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ATOS PREPARATORIOS E METODOLOGIA DE TRABALHO

Partindo-se de levantamentos realizados no queésiborpré-correicdo, das
informagBes obtidas na Ultima correicdo realizads mnidades, das entrevistas
realizadas remotamente ou por videoconferénciaweficacdo presencial, realizou-se
a correi¢do ordinaria nos Setores Administrativ@$dcao Judiciaria do Rio de Janeiro,
13 de outubro a 19 de novembro de 2020, em obsg@avan disposto nos artigos 1° a
13 da Resolugédo n° 496/2006, do Conselho da Justigaral (CJF); artigo 24, 1ll, do
Regimento Interno do Tribunal Regional Federal éguida Regido (TRF2); artigos 45
e seguintes, da Consolidagédo de Normas da Corregdtiegional da Justica Federal da
22 Regido (CNCR); e Portaria n° TRF2-PTC-2019/00388rada pela Portaria
n° TRF2-PTC-2020-00416, da Corregedoria Regiondldéca Federal da 2° Regido.

A Sede da Sec¢do Judiciaria do Rio de Janeiro oBupadveis: (i) a sede
administrativa esta instalada em edificio na Auniéhnte Barroso, Centro da cidade;
(ii) os juizos civeis e previdenciarios, além de alg@isres administrativos, ocupam
edificio na Av. Rio Branco, também no Cent(ii) juizos criminais, de execucfes
fisicas, juizados especiais federais, turmas raurs alguns setores administrativos
estdo no férum Desembargadora Federal MarilenacByai Av. Venezuela, bairro
Saude;(iv) almoxarifado e garagem estdo localizados na Awalgr, bairro Santo
Cristo; (v) o Arquivo Geral da Justica Federal esta no b&#wo Cristévao.

Na abertura e no encerramento dos trabalhos piaserforam lavradas atas,
nos termos do art. 46, § 2°, da CNCR.

Da realizacdo da correicdo ordinaria foram comultisao Ministério Publico
Federal (TRF2-OFI- 2019/14229 e TRF2-OFI-2020/13437 Advocacia Geral da
Unido da Segunda Regido (TRF2-OFI- 2019/14222 e ZIBFI-2020/13435), a
Defensoria Publica da Unidao (TRF2-OFI- 2019/1420TRF2-OFI-2020/13426), a
Procuradoria-Regional da Fazenda Nacional - 22 @&e(iRF2-OFI-2019/14199 e
TRF2-OFI-2020/13425), a Ordem dos Advogados doiBfaRF2-OFI-2019/14216 e
TRF2-OFI-2020/13432) e a Coordenadoria dos Juizétkpeciais Federais (TRF2-
OFI- 2019/14112 e TRF2-OFI-2020/13424), conformestabelecido na Portaria n°
TRF2-PTC-2019/00338 e Portaria n° TRF2-PTC-2020t604 da Corregedoria
Regional da Justica Federal da 2° Regiéo.

Segundo as Portarias PRRJ n° 623, de 11 de setem2@20 e n°® 724, de 22 de
outubro de 2020, os Procuradores da Republica &raf de Freitas Souza Machado,
Dr. Fabio Moraes de Aragdo, Dr2. Marina Filgueira k&rnandes, Dr. Claudio
Gheventer e Dr2. Daniella Dias de A. S. T. Pizarfodesignados para acompanhar os
trabalhos desta correicéo.

Foi encaminhado o Oficio PR/RJ/FMA/n® 11851 (exertl externo n° JFRJ-
CAP-2020/01474), do Procurador da Republica Dr. id-dkloraes de Aragao,
manifestando-se no sentido de “que nao foi detactathhuma irregularidade” quanto
ao questionario pré-correicdo dos setores adnatigis de S&o Cristdvdo. Também foi
encaminhado o Oficio PRRJ//GAB/MFCF/n° 11626-2G20Procuradora da Republica
Dr2. Marina Filgueira C. Fernandes, colocando-sdisposicdo “para adocdo das
providéncias que porventura se fizerem necessatadmbito do Ministério Publico
Federal, em decorréncia do resultado da aludidei¢cép ordinaria”.

Segundo o Oficio n° 073, de 26 de outubro de 2fi#@m designados como
representantes da OAB/RJ o Corregedor Geral, DarédAndrade Viz, e a Delegada da
Corregedoria Geral da OAB/RJ, Dr2. Alessandra La@amneiro, para acompanhar os
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trabalhos desta correi¢cdo, sem que tenham aprdeseqtaalquer pedido, critica ou
sugestao.

N&o houve designacdo de representantes da AGU, HRN ou da
Coordenadoria dos Juizados Especiais Federais.

A servidora da CSOP/RJ Patricia Couto Barbosa {coddr 15.329) foi
designada pela DIRFO/RJ para acompanhar os trabalhocorreicdo nos setores
administrativos da Sec¢&o Judiciaria do Rio de Janei
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AROUIVO GERAL DA JUSTICA FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
— SAQ CRISTOVAO

1. O Arquivo Geral da Justica Federal do Rio de idarfica situado na Rua S&o
Januario, n® 433, em Sao Cristdvao, em prédio furéier03 (trés) pavimentos.

Neste local estdo instaladas:

A Secao de Arquivamento (SEARQ); a Secdo de Desamento (SEDEQ); a
Secdo de Gestdo de Documentos e Autos Findos (SEDAFsubordinadas a
Coordenadoria de Gestdo Documental (CDGE)subordinada a Subsecretaria de
Gestdo Estratégiea subordinada a Secretaria Geral da Secao JudidariRio de
Janeiro> subordinada a Direcéo do Foro da Secédo JudidarRio de Janeiro.

Subsecretaria de Gestao
Estratégica
(SGE)
cJ-2

Secio da
Secio de Secio de Gesifiio da
Arqubvameanto Desarquivameanio| | Documentos a
(SEARCH {SEDECD) Autos Findos
FG-5 FC-5 (SEDAF)
EC-5

Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢do da Segdo Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).

1.1. Lotac&o e controle de frequéncia

S&o lotados na CDOC um coordenador; na SEDAF unergispr e trés
servidores; na SEARQ um supervisor e quatro seregle na SEDEQ um supervisor e
guatro servidores.

O controle de frequéncia antes da instituicdo dabalho remoto pelas
Resolucdes n°s TRF2-RSP-2020/00010, de 15 de m@#ec®020, alterada pela
Resolucdo TRF2-RSP-2020/00017, de 07 de maio d& 20@ela Resolucdo TRF2-
RSP-2020/00037, de 12 de agosto de 2020, eraadalinediante registro em livro de
ponto. Posteriormente, o controle de frequénciaqas estar atrelado ao regime de
sobreaviso, em gue 0s servidores permanecerarmp@sitio, para eventual convocacao
em caso de necessidade de servico, observadaadgomegular de trabalho.

Houve algumas demandas de desarquivamentos deraargénte no periodo da
pandemia de COVID-19, que ndo poderiam ser exeasitgmbsteriormente, em
decorréncia de possibilidade de prejuizo para ad(4rt. 9°).
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O horério de trabalho dos servidores varia dass/th%, a fim de mitigar os
efeitos do calor que atinge os saldes do ArquivoalGee forma que uma parte dos

servidores chega mais cedo, a partir das 7h, a pante chega mais tarde, encerrando

suas atividades as 19h, de forma a priorizar @lknabem horarios mais frescos.

1.2. Atribuicdes, distribuicdo de tarefas e controle d@rodutividade

A CDOC (Coordenadoria de Gestdo Documental) tem ocatribuicoes
coordenar a aplicacao das regras da gestdo doalmart8JRJ; elaborar diretrizes para
0 descarte de documentos e a adocdo de sistem&mndéeréncia de suporte da
informacéo, gerenciamento, recuperacdo, armazenanoamservacao e restauracao de
documentos; coordenar o planejamento de programgedEciamento de riscos nas
dependéncias do Arquivo Geral; coordenar acOessségdas a preservacdo dos
documentos sob a guarda do Arquivo Geral; coordemalidas para a manutencéo das
condi¢bes fisico-ambientais adequadas a conservag@eentiva e curativa dos
documentos; e coordenar atividades relativas @gestuivistica.

A SEDAF (Secédo de Gestdo de Documentos e Autosointem como
atribuicdo principal a andlise de processos judictiade documentos administrativos
findos, visando eliminacdo desses documentos pheaatdo de espaco fisico no
Arquivo Geral. JA a SEARQ (Secdo de Arquivamenth tcomo atribuicdo o
arquivamento de documentos recebidos para custlidiarquivo Geral nos espacos
ainda livres e liberados pelas andlises da SEDAfguénto a SEDEQ (Secdo de
Desarquivamento) tem como atribuicdo franquearessac aos documentos arquivados
pela SEARQ, mediante atendimento dos pedidos darglésamento de documentos,
feitos pelos Juizos e pelas Unidades da Admingtrac

O arquivamento, o desarquivamento e a gestdo dwcade processos fisicos
em trdmite que foram digitalizados em 2018 e 2@t8dndicionados na Rua Equador,
na maior parte do tempo é operacionalizado pelprigrdCoordenador da CDOC, com
eventual ajuda de servidores da SEARQ, quandovabssi

A meta da SEDEQ (Secao de Desarquivamento) € atandelo menos 90%
dos pedidos de desarquivamentos no prazo normatigadl seja, no prazo maximo de
10 dias uteis, conforme artigo 16 do RegulamenRJJIRTO-2019/00007.

Consoante informado pelo Coordenador da CDOC, eifi a(produtividade do
setor foi:

FPedidos de desarguitvamento atendidos no prazo:

nMés Pedidos % de
Artendidos Total de pedidos Atrtendidos
no prazo

jan/19 13452 1407 95,81
few/19 1462 1521 95,12
mary/19 4853 520 92,88
abr/19 455 S0 93,00
maif 1S aa5 rard =3 29,56
jun/19 814 861 Q4,54
July 19 13071 1345 96,73
ago/19 12571 1316 95,06
setl19 1038 1077 26,38
out/19 &e52 749 83,38
ol 1S 436 S0& 26,17
dez/19 325 364 29,29
TOTAL 10280 10.9492 93,95
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A produtividade da SEARQ (Secédo de Arquivamentmeéida pela quantidade
de caixas produzidas, conforme artigo 16 do Regemaon JFRJ-RTO-2019/00007
arquivamento. A meta interna do setor € arquivezacde 2.000 caixas mensais.

Conforme informado pelo Coordenador da CDOC, a anéwnsal foi de 496
caixas em 2019. Aduz que a meta ficou compromeiique, além dos arquivamentos,
os servidores tiveram de atuar nas seguintes fratgdrabalho: revisdo de caixas dos
saldes 1 e 6; conferéncia e separacdo de amarpadasdigitalizacdo; arrumacéo e
catalogacéo de processos digitalizados na Equestogda de processos e de estantes
na Equador; retirada de processos e de estant8aldo 2 para instalacdo de estantes
deslizantes; arrumacéo e catalogacdo de processestantes deslizantes; buscas por
processos sem localizacao.

A meta interna da SEDAF (Secdo de Gestdo de DodosenAutos Findos),
responsavel por analisar processos findos visalinacéo, € de pelo menos 15 mil
processos analisados por ano.

Conforme informado pelo Coordenador da CDOC, en®20produtividade da
SEDAF foi:

Producio da SEDAF em 2018

jan/19 201 3.004
fav/13 129 2.009
mar/19 46 808
abr/19 93 1.636
mai/f19 224 3.508
jun/19 164 3.051
julf19 185 3.387
2go/19 168 3.025
set/19 178 3.911
out/19 128 3.658
nov/19 123 2.895
dez/19 50 1.084
m 1.689 31.976

Foi possivel observar, durante a visita as indiekchaver dificuldades na
organizacao e localizacdo de grande parte do voliengrocessos arquivados. Isto se
deve ao fato de que, ao longo dos anos, muitosegsos ndo foram devidamente
recebidos (baixando-se a guia de remessa no si#ipnia) e ndo foram catalogados,
nao havendo ordenacéo clara e precisa em boaduaaigervo.

O Coordenador da CDOC estima que cerca de 50 adéO&eervo do arquivo
nao estd acomodado em estantes dentro de caizasddi em amarrados, 0s quais
ocupam menos espaco. Dentro desse percentual, der8@% dos processos tiveram
suas guias recebidas e foram catalogados em Istages possibilitam a consulta da
localizagdo nos salbes e estantes, enquanto amtesstndo foram catalogados ou
listados e ndo tiveram suas guias recebidas. Tanfibémencionado que ndo existe
sistema apropriado para catalogacao e controleelv@ o que dificulta os trabalhos
pois a parte do acervo que foi devidamente ordenewta que ser catalogada em
listagens improvisadas em planilhastkeel
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Conforme explicado pela Supervisora da SEDAF e pepervisor da SEARQ,

0S processos ndo catalogados em listagem sdazkdadi por meio de buscas nos salbes

e nas estantes. Com isso, ndo é incomum que oslaes/ tenham dificuldade de
encontrar parte dos processos cujo desarquivarestlicitado, sendo que as buscas

pormenorizadas tomam tempo dos servidores e, ammakyvezes os processos ndo séo

localizados. Conforme informado pelo CoordenadoiC@xOC, 92% dos pedidos de
desarquivamento s&o realizados dentro do prazdbebstéddo no artigo 16 do
Regulamento JFRJ-RTO-2019/00007.

Foi fornecida uma listagem com 22 processos questaon pendentes de
desarquivamento por ndo terem sido localizadosoar@omento, os quais foram
analisados por amostragem:

Processo Juizo Data do pedido de
desarquivamento
0000391-54.1998.4.02.5101 02 VF RJ 26/06/2018
0022093-51.2001.4.02.5101 10VFRJ 09/03/2020
0003866-76.2002.4.02.5101 26 VF RJ 10/02/2020
0018174-03.2003.4.02.5160 8 VF S&o Jodo de Meriti 8/0212020
0018174-02.2003.4.02.5160 2 VF de Volta Redonda 042017

Conforme constou do relatério da correicdo ordmata 92 Vara Federal
Criminal, realizada entre 13 a 16 de outubhd um processo nao localizado junto ao
Setor de Arquivo Geral, conforme guia de remess&uia 2012.000149 (da 09vfcr
para o arquivo), referente ao processo n° 97.0184D2A propdsito, foram feitos dois
memorandos, um para o setor de desarquivamentoJ(MHRVI-2015/13336) e outro
para a coordenadoria de gestdo documental (JFRJ-MEDW5/13539), datados de
24/11/2015 e 27/11/2015, respectivamente, ambakaam resposta, apesar de todos
0S anos, em quase todas as inspecdes, a Secrstdiddar ao setor de arquivamento,
mais especificamente ao servidor Anselmo, coordandd referido setor, a busca do
processo e sua devida regularizagdo. E certo queasa de processo findo, conforme
andamento processual, faltando, apenas, um singplesndo do setor de arquivo, o de
receber a guia no sistema. Quanto a esse procespeciico (97.0114028-1),
encarece-se a essa douta Corregedoria a determidegdbaixa no sistema, de sorte a
ndo constar do acervo desta 92 VFCRIM/RJ.".

Em razdo da decisdo proferida no processo n° 026802020.4.02.0000 da
correicdo ordinaria na 92 Vara Federal Criminalf®liJencaminhado o oficio TRF2-
OFI-2020/16849, no qual solicitou-se a DIRFQué seja determinado aos setores
administrativos competentes que respondam aos na@ichos n°s. JFRJ-MEM-
2015/13336 e JFRJ-MEM-2015/13539, informando a E€staegedoria no prazo de 90
(noventa) dias.’.

O despacho JFRJ-DES-2021/02634, de 01/02/2021pdadl€nadoria de Gestao
Documental esclarece que:

“Os expedientes JFRJ-MEM-2015/13336 e JFRJ-MEM-2IB539
reiteram pedidos de desarquivamento do processal@®Bt17.1997.4.02.5101
(97.0114028-1) ainda nao localizado, apesar dasmi@s buscas feitas pelos
servidores desta Coordenadoria desde entdo. O @iprdcesso ndo foi recebido e
regularizado no sistema Apolo porque ainda naddoalizado fisicamente.

Conforme informado no Questionario de Pré-Correicde 2020, a
localizagdo e regularizacdo do processo 97.0114D2&la 92 Vara Federal
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Criminal, € um problema antigo, em que ha afirmagécenvio da guia de remessa
com o0 processo para o Arquivo. Porém, ndo local@mrecebimento dessa guia
em nossos registros. Tem sido feitas varias busoagsse processo desde entéo,
mas sem éxito.

Existem duas possibilidades para a Guia de Rem28%a.149, que teria
encaminhado esse processo ao Arquivo: ou trataesamda guia virtual, gerada
apenas no sistema e nunca encaminhada fisicamemjegja aconteceu diversas
outras vezes com varios Juizos), ou a guia poda esharrada a uma outra
qualquer, realidade ainda presente muitas vezes acervo do Arquivo,
principalmente em guias com um Unico processo dénico volume, que é o caso
dessa guia de remessa 2012.149. Por isso, deséde estdo sendo conferidas e
arquivadas diversas guias de remessa de 2012 natitean de localizar esse
processo. ApOGs o0 restabelecimento do trabalho pigak continuaremos
conferindo e arquivando as guias restantes de 2@ 2ocalizar os referidos autos
ou até findarem as guias. Porém, enquanto o trabaltesencial ndo é retomado,
estamos aproveitando o mutirdo de limpeza que @st&dendo no Arquivo Geral
desde final do ano passado, determinado pela Sfa, idantificar processos fora
de lugar, visto que a limpeza esta sendo supenasi@ por servidores desta
Coordenadoria. Assim, temos a esperanca de queia 20012.149 possa ser
localizada a qualquer momento durante o referidairaa.

Em tempo, os expedientes JFRJ-MEM-2015/13336 e -NHERJ-
2015/13539, que foram juntados, serdo respondidéamando que ainda nao foi
possivel localizar os autos do processo 97.0114028&as que as buscas
continuam, inclusive durante o mutirdo de limpeaanquivo.”

FOTOS:
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Fonte: questiondrio pré-correigcéo, entrevista com o Coordenador de Gestdo Documental e
verificagdo presencial.

Sugestao: - Assim que normalizado o trabalho praagnrealizar
forca-tarefa no arquivo a fim de localizar os preses nhao
encontrados, relatados no item 1.2, bem como @aoro pedido de
desarquivamento do processo 0114028-17.1997.4.02.51
(97.0114028-1) (item 1.2).

1.3. Impactos nos servicos do setor diante das Resolugb@®s TRF2-RSP-
2020/00010, TRF2-RSP-2020/00017 e TRF2- RSP-202080

Parte dos trabalhos desenvolvidos pelas unidadesdinadas a Coordenadoria
de Gestdo Documental ficou comprometida, devidosgensédo do trabalho presencial.
A Secéao de Gestao de Documentos e Autos Findogiteirderromper suas atribuicoes
de analise de documentos e a Sec¢do de Arquivarseasoatribuicées de arquivamento
e gestdo do acervo fisico sob custddia do Arquiemls

A Secdo de Desarquivamento (SEDEQ) continuou ateltdea pedidos de
desarquivamentos sinalizados como urgentes. Sudmiigdes foram consideradas
atividades administrativas essenciais, que exigenamuseio de itens fisicos (inciso IV
do Art. 3° da Resolucdo TRF2-RSP-2020/00037). Pocénforme determinado no § 2°
do Art. 9° da Resolucdo TRF2-RSP-2020/00010, osrdasramentos sdo atendidos
pelos servidores da SEDEQ em regime de rodizi@ @atar que trabalhem no mesmo
horario e local.

Também tem sido viabilizada a consulta a procedsmos fisicos, cujos

pedidos de desarquivamento tém sido feitos durastespensao do trabalho presencial.

Esses processos sdo desarquivados e enviados paedaada SGE, na Sede
Administrativa da SJRJ, na Av. Almirante Barrosade advogados, procuradores e
partes tém acesso aos autos mediante agendaméwitm, pm que é limitado o niumero
de consultas de forma a evitar aglomeracdes, aoefateterminado pelo Paragrafo
Gnico do Art. 3° da Resolucdo TRF2-RSP-2020/00037.

PROCESSOS DESARQUIVADOS 2020 - SEDEQ
Més TOTAL de pedidos PE"":I‘:::::"’“ %;ee:;‘f;::*'

jan/20 553 514 93,12
few/20 505 458 90,69
marf20 259 245 94,59
abr/20

mai/20

jun/20

julf20

agof20 421 421 100,00
set/20

out/20

nowv/20

dez,/20

TOTAL 1.737 1.638 94
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Os servidores da SEARQ, apesar de ndo estaremvdbsardo suas atribuicoes
de arquivamento e de gestdo do acervo do ArquivealGatuam presencial e
remotamente, em apoio ao Supervisor da Secao.endiatento a diversas demandas
referentes a manutencéo predial e & gestdo adrativatde S&o Cristévao (conforme
designacdo da Portaria JFRJ-PSG-2019/00006). Alé&wro,d juntamente com o0s
servidores da SEDAF, conforme determinado pelo #ttda Resolucd®dRF2-RSP-
2020/00017 ficaram a disposicdo da Secretaria de GestdoedsoBs (SGP) e foram
destacados para ajudar a SAJ (Subsecretaria dilaktes Judiciarias) em demandas
online relativas ao Primeiro Atendimento, como rategdo de pedidos relativos ao
auxilio emergencial, durante todo o més de julh2QRO.

PROCESSOS ARQUIVADOS 2020 - SEARO
Mas Quantidade de caixas Quantidade de volumes de
arquivadas processos [média)
jan/20 720 3.600
few/20 680 3.400
mar/20 400 2.000
abr/20 0 0
mai/20 0 1]
jun/20 0 0
jul/20 0 0
ago/20 0 0
set/20 0 0
out/20 10 50
nov/20 61 305
dez/20 2 10
TOTAL 1.873 9.365
1.873 Caixas Arquivadas [ 9.365 volumes de processos arquivados

O Coordenador da CDOC afirma que tem asseguraddemdimento de
advogados, procuradores e partes, por meio daresicteento de duvidas e atendimento
a demandas submetidas & Coordenadoria, atravédswma “Fale Conosco” da
Internet, por e-mail e por telefone. Também esctareque os servidores compensardo
as horas da jornada de trabalho ndo cumpridasemdiatento as demandas reprimidas
guando o trabalho presencial for integralmentealesdécido, conforme art. 1°, § 1° da
Resolugdo TRF2-RSP-2020/00012).

Os servidores da CDOC que nao fazem parte do gtaptsco atuaram ainda,
de forma presencial, em auxilio a nova Central dgitddizacdo da SGE, na
desmontagem e preparacdo para a digitalizacdcodegmos criminais.

2. Infraestrutura Predial — Sao Cristévéao

Os problemas nas instalagbes prediais de S&o Gisr@metem as Correicdes
anteriores, e, em que pese o esforco da Direc&odpem implementar melhorias no
local, os ajustes necessarios esbarram na limitagémnentaria do 6rgao, conforme é
possivel perceber diante das recomendacdes remdizad Ultima correicdo (PA
0100013-48.2019.4.02.0000), comunicadas a DIRFOnp@io do oficio TRF2-OFI-
2019/04934 e oficio complementar TRF2-OFI-2019/Z]1%0as respostas enviadas pela
DIRFO, conforme despachos JFRJ-DES-2019/29202 &-IHS-2020/09586:
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“Apesar de o Arquivo Judiciario requerer um projeton muitas agoes, ja
foram feitas diversas melhorias desde a ocupacgaadntivel. Recentemente o
imével foi pintado, houve a reforma das instalac&étricas, melhorando a TRF2
iluminac@o nos salbes, houve a reforma parcial daquadrias nos saldes, que Fls 332
veio a melhorar em muito a ventilacéo, pois forastaladas basculas e telas que
permitem que estas fiquem abertas em todo o exyedi€risa-se que tais acdes
implicam, muitas vezes, disponibilizacdo dos espags saldes, o que aumenta o
grau de dificuldade ou inviabiliza a execuc¢do des/gos quando esta ndo pode
ser feita;

As esquadrias dos sal6es foram substituidas panegs@s de aluminio
com béasculas e tela, o que possibilitou a manutenda ventilacdo do
ambiente sem permitir a entrada dos morcegos”;

Especificamente quanto aos itens apontados, infamivo S.2 que a aquisicdo de
contéineres, de estantes deslizantes de Ultimazgerdoem como a modernizacéo
do sistema de combate e prevencdo a incéndios, @Wto gontribuiram para a
melhoria das condi¢cdes de trabalho na localidad&nadas medidas outrora
mencionadas pela Dire¢do do Foro.

Esclareco ainda, que todos os colaboradores diret#m envolvidos nas
atividades da Coordenadoria de Gestdo Documentarfauso dos equipamentos
de protecdo individual adequados para segurancaeseyvacdo da salde e da
integridade fisica.

Informo que j& havia, por determinagdo de V. $% sinalizada a priorizagdo da
reorganizacdo do espago fisico a que se refere espediente, aos gestores
responsaveis pela Coordenadoria de Gestdo Docurestndo certo que,
inicialmente, foi necesséario organizar todo o acerde processos fisicos
digitalizados, atualmente localizados no Complexdrda Equador.

Embora haja reais limita¢gbes de toda ordem, estas8cretaria, contando com o
apoio de outras areas administrativas, pretendecal em pratica o projeto de
reorganizacdo do espago "adquirido" pela aquisicde estantes deslizantes
(projecdo em anexo), 0 que em muito contribuiréaparmelhoria das condicfes
de trabalho, constantemente monitoradas pelos gestta unidade.

Registro por derradeiro que, apds o retorno dasidiides presenciais, findada a
quarentena imposta pela pandemia relacionada ao o@aVirus, serdo
necessarios aproximadamerd@ dias Uteipara conclusdo do projeto, que
caminhard em paralelo as atividades da unidade,quez, por conta da suspenséo
das atividades, havera consideravel demanda a tedéda, em especial pedidos
de desarquivamento das unidades judiciarias e remede processos para
arquivamento que ndo puderam ser atendidos remattarie

Exemplo das melhorias implementadas pela DIRFO nforeitadas no
questionario pré-correicao: a troca de parte daslga do prédio (da fachada da frente
do 1° bloco) e instalacdo das “portas de saloonSaldo 3, para evitar a entrada de
morcegos e de insetos. Foram feitas ainda pintoiarédio e manutencéo na fachada,
além da compra de mais de 200 blocos de estanséizatiees para um dos saldes do
Arquivo, visando aumento de espaco para arquivamentnaior prote¢cdo para 0s
documentos de guarda permanente. No final de 2f)ifstalado sistema de combate a
incéndio, com mangueiras e tubulac6es de agua.

FOTOS:
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estantes deslizantes sistema de combate a incéndio

Foi realizado levantamento da qualidade e da deg&addos exaustores dos
saldes, visando a substituicdo e manutencao. Aliso,dforam recebidos 7 (sete)
ventiladores, a fim de melhorar as condi¢cbes dmth@ dentro dos salbes.

Durante o trabalho remoto instituido pela Resolscd®s TRF2-RSP-
2020/00010, de 15 de marco de 2020, alterada pdaliR;do TRF2-RSP-2020/00017,
de 07 de maio de 2020 e pela Resolucdo TRF2-RS®aB7, foram percebidos
pelos bombeiros e vigilantes que fazem rondasgréldio focos de vazamento no Saldo
7, localizado no ultimo andar, bem como o aumemaificativo na quantidade de
morcegos nas instalacdes, visto 0 baixo movimemtopelssoas pelos saldes neste
momento.

Em relagdo ao vazamento, a unidade de manutengdibalpda SJRJ foi
imediatamente acionada, e o problema foi resolvido.

O problema com os morcegos € uma situacao querpendwarios anos, tendo
inclusive sido objeto de recomendacdo na Ultimareagio (PA 0100013-
48.2019.4.02.0000), ndo tendo até o momento tidocdo definitiva. Conforme se
pode perceber em visita ao local, ha diversas grelasdas com fezes de morcegos,
tanto em paredes e pisos, como em caixas de poscess

A Administracéo foi oficialmente informada sobrégduacao pelo memorando
JFRJ-MEM-2020/06618. O despacho proferido em 22009 (JFRJ-MEM-
2020/06618) autorizou a contratacdo de aparelteigdpicos repelentes de morcegos,

por dispensa de licitac@o, desde que o objetopaaelne nas hipéteses elencadas no art.

24 da Lei n° 8.666/93. Foi aberta a Solicitacadré&hica de Contratacdo JFRJ-SEC-
2020/00136 que visa a compra do referido matecigja Gltima movimentacao foi
Despacho n® JFRJ-DES-2021/00820 da Diretora deeBrdiaria de Infraestrutura, em
13/02/2021, encaminhando manifestacdo do setolictéamo despacho JFRJ-DES-
2021/00809, no sentido de que as instalacdescalgtdo imovel Sdo Cristévao sao
compativeis com os equipamentos especificados.

FOTOS:
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Conforme j& citado, foi feita a troca de parte @daelas do prédio (da fachada
da frente do 1° bloco) e instaladas “portas deosdloo Saldo 3, para evitar a entrada
de morcegos e de insetos. No entanto, conformeadesplFRJ-DES-2018/15326, as
demais janelas ndo foram trocadas, pois o cusiackea R$700.000,00, ndo havendo
dotacdo orcamentaria para isso.

FOTOS:

Janela com tela na fachada frontal Janelas sem tela e abertas fachada interna

Cumpre destacar que, conforme informado pelo Coedtm da CDOC, as
janelas devem ficar abertas para circulagdo dgaaque ndo ha climatizacdo nos
ambientes e o calor excessivo prejudica a consgovdgs materiais.

Conforme o questionéario pré-correi¢do, a quantidield0 (dez) auxiliares de
servicos gerais € insuficiente para alcancar umadra adequada, pois, geralmente,
eles ficam mais direcionados para arrumacédo ddesa carregamento de processos,
apenas realizando limpeza no periodo restante.et@nto, no inicio do més de
outubro/2020, a Administracdo organizou um mutid@odlimpeza para S&o Cristovao,
em que foram deslocados para o Arquivo, numa praretapa, mais 16 auxiliares de
servicos gerais (ASG), além de um Supervisor. Egtape esta realizando a limpeza
minuciosa de todos o0s arquivos e estantes de caddos saldes. Ainda, para uma
segunda etapa, esta previsto um adicional de nfaidSGs, a fim de auxiliar no
mutirdo de limpeza.

Ha climatizagdo dos ambientes apenas nas salasfioade os computadores
dos servidores e estagiarios. Ndo ha climatizaggosaldes destinados a guarda de
documentos.
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Quanto aos equipamentos de informatica, foram deresilos satisfatérios pelo
Coordenador, tendo sido informado que todos os atadpres foram trocados por

modelos atuais no final de 2019. TRF2

Lo . A . Fls 335
Ha sistema de monitoramento por cameras e ha t®mnteoacesso das pessoas

gue entram nos prédios, realizado pelos vigilatikesmpresa terceirizada contratada.

Fonte: questiondrio pré-correigdo, entrevista com o Coordenador de Gestdo Documental,
verificagdo presencial e sistema SIGA-DOC.

Sugestdo: - Dar prosseguimento a contratacdo de redpas
eletronicos repelentes de morcegos (JFRJ-MEM-2@B1/8 e JFRJ-
DES-2020/27144) para o prédio do Arquivo Geral dacd®
Judiciaria do Rio de Janeiro (Sdo Cristévao), beomo avaliar a
necessidade de uma terceira etapa do mutirdo deela no referido
local (item 2).
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SECAO DE ALMOXARIFADO; SECAO DE DISTRIBUICAO DE
MATERIAIS; SECAO DE MANUTENCAO DE VEICULOS E
SECAO DE TRANSPORTE — RUA DO EQUADOR

3. Estdo instaladas na REguador n°® 613 — Santo Cristo, em prédio préprio a
Secdo de Almoxarifado (SEALM) e a Secdo de Disitém de Materiais (SEDIM) a
Secdo de Manutencao de Veiculos (SEMAV) e a Segdwahsporte (SETRA).

A Secdo de Manutencdo de Veiculos (SEMAV) e a Seatgolransporte
(SETRA) sé&o subordinadas a Coordenadoria de Traesposubordinada ao Nucleo
de Seguranca Institucional subordinado a Secretaria Geral da Sec¢&o Judiddariio
de Janeiro> subordinada a Direcdo do Foro da Secado JudidérRio de Janeiro.

A Secéo de Almoxarifado (SEALM) e a Secéo de Oisigdo de Materiais
(SEDIM) séo subordinadas & Coordenadoria de Materisubordinada a Subsecretaria
de Contratacdes e Materigt subordinada & Secretaria Geral da Sec¢éo Judidéria
Rio de Janeire> subordinada a Direcéo do Foro da Sec¢édo JudicdéarRio de Janeiro.

Subsecretaria de
Contratacdes e Material
(SCM)

CJ-2

+1FC3

Segan
Manutengio de Segdo de - Segao da
Neileiitas Transporla ms"’;’“r;u Distribuigao de
(SEMAV) (SETRA) it Materizl
FC5 FCS Sy (SEDIM)
+2 FC4

Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢éo da Seg¢do Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028,).

3.1 Secao de Manutencao de Veiculos e Secao de Trarsp

3.1.1 Lotacao e controle de frequéncia

S&o lotados na SEMAV um supervisor e um Agenteatpi@nca, enquanto na
SETRA séo lotados um supervisor e dez Agentes gier&aca.

A frequéncia dos servidores é encaminhada por E-paia 0 NSEG, que
procede o langamento no sistema, conforme as a¢@es passadas pela administragdo.
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Os servidores possuem horarios diversificados, ddoma atender as demandas das
sec¢Oes, que ocorrem das 7h as 19h.

3.1.2 Atribuigbes do setor, distribuicéo de tarefas e cdrole de produtividade
S&o atribuicdes da Secado de Transporte (SETRA):

e Operacionalizar e controlar a logistica de trartepde pessoal e material entre as
instalacdes da capital e Subsec¢des Judiciérias;

» Promover abastecimento dos veiculos;

» Gerenciar os contratos inerentes a finalidade ¢adse

e Gerenciar os profissionais terceirizados de sesvigerais sob responsabilidade da
Secao;

» Gerenciar os servicos pertinentes a documentagduo, domo a vistoria anual dos
veiculos no Departamento de Transito;

« Orientar os motoristas e fiscalizar o uso adequadoveiculos da frota;

* Receber, registrar e entregar os veiculos autos®tmws destinatarios;

e Solicitar exames e laudos periciais de acidentesagsito com veiculos automotores,
bem como or¢amento dos danos a unidade de manatdegé&iculos;

» Controlar o recebimento e o processamento de mudtasvas a infracdes de transito,
encaminhando documentos e/ou formularios aos Odgitdinsito competentes;

» Elaborar especificagdes com vistas as contratagéemntes a finalidade da Secéo.

Quanto as atividades remotas, a produtividade dasideres tem sido
monitorada pelo envio e recebimento de e-mails, imentacdes no sistema SIGA-
DOC, abertura/fechamento de chamados, contatoéatrde telefone e aplicativo de
mensagens. Ja as atividades operacionais (preis@n@do monitoradas pelo
cumprimento das missdes delegadas aos servidores.

Cumpre destacar que ha dois servidores afastadatidilades presenciais, por
se tratarem de pessoas que fazem parte de grujscdaelo Coronavirus, 0s quais tém
realizado servigos remotamente, como por exempl@vantamento e checagem de
multas de transito.

Segundo o questionario pré-correicdo, houve redus#mificativa das
solicitagcBes ao setor, durante os meses de alaiib, foinho e julho, uma vez que toda a
Justica Federal se manteve em funcionamento porewmta. A partir de agosto de
2020, comecaram a surgir demandas para transportgie acarretou o retorno as
atividades presenciais dos agentes responsavess pmrvicos operacionais de
transporte. A partir de agosto também foi instaorash rodizio, com plantao
presencial, dos servidores responsaveis pela pedtainistrativa da Secdo de
Transportes.

Sao atribuicdes da Secao de Manutencao de Vei(GiddAV):

» Proceder a manutencao preventiva e corretiva dosles da SJRJ;

e Informar as unidades superiores sobre a utilizag#dequada e acidentes com veiculos,
a fim de que seja apurada a responsabilidade;

» Proceder ao levantamento do custo de manuten¢aetngos oficiais;

» Organizar e manter atualizado o cadastro de veicaloegistro das ocorréncias, assim
COMO 0S Servigos e reparos executados;
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» Elaborar especificagfes com vistas as contratagdentes a finalidade da Secao;

» Fazer a avaliagdo do material permanente parartiesca

» Gerenciar os contratos relacionados a finalidadget@o;

» Gerenciar os profissionais terceirizados de sesvigerais sob a responsabilidade da
Secéao;

* Propor a alienacéo de veiculos.

O supervisor da SEMAV ¢é responsavel prioritariamaengelas tarefas
administrativas, executando também, sempre que ssé@te, atividades mais
relacionadas as demandas operacionais. O outriml@ed/ responsavel principalmente
pelas tarefas mais relacionadas a area operacieratcendo também atividades
administrativas, sempre que necessario.

Com a diminui¢do de circulacdo dos veiculos daafidiirante o periodo de
guarentena, houve a consequente diminuicdo da diemdm manutencdo corretiva.
Apesar disso, a manutencdo preventiva, a aquisledmateriais e outras atividades
administrativas foram mantidas. As demandas opmrais surgidas no periodo também
foram atendidas.

3.1.3 Viaturas Oficiais

A Secéo Judiciaria do Rio de Janeiro possui 64¢s¢a e quatro) veiculos em
sua frota, sendo que, destes, 40 (quarenta) veitadalizados na Capital, enquanto 24
(vinte e quatro) estao divididos entre as Subsedddisiarias do interior.

Conforme informado no questionério pré-correicdm ha veiculos na frota em
mau estado de conservagéo, o que pode ser obs@wadim aos veiculos guardados na
Rua do Equador, durante a visita ao local.

Controle do uso dos veiculos na capital é realizagla SETRA, através de
planilhas de entrada e saida de veiculos utilizadastidas nas portarias.

O controle dos veiculos do interior é realizadoap€lTRA, através do
recebimento dos formularios de utilizacdo dos Jefuque sdo encaminhados
mensalmente pelas Subsec¢des (SESOP’s), em quelas £ compilados e anexados
a um Memorando, que é encaminhado para o NSEGasanformagdes pertinentes.

O controle de gastos de combustivel é feito meresgkn quando da avaliagdo
dos relatérios de gastos e quilometragem e consumo.

Esses relatérios sao extraidos do sistema contrata@ abastecimento e gestao
de frota, através da utilizagdo de cartbes magnétisenha individual por motorista,
propiciando um melhor controle e gestao por veiculo

Os relatdrios de gastos e consumo de combustivelrsgkados mensalmente ao
processo de pagamento de combustivel (JFRJ-EOFEZRIE2.01).

FOTO:
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Patio coberto onde ficam estacionadas as viaturas

Fonte: questiondrio pré-correigcdo e verificagéo presencial.
3.1.4 Veiculos particulares no local

O paragrafo Unico do artigo 381, da Consolida¢céblelenas da DIRFO, dispbe
gue em situacBes emergenciais, de contingénciecabimento e a guarda de veiculos
nao incorporados a frota oficial poderdo ser exospdémente permitidos, mediante
autorizacdo da DIRFO.

Conforme ja constou no relatério na ultima correig@A n° 0100013-
48.2019.4.02.0000), do qual ciente a Direcdo dm,Fba dois veiculos particulares
estranhos a frota da SJRJ, acautelados no locadl (Raver Discovery 4 e Toyota Etios
hacht XLS ano 2014), cuja custddia foi determinaela Desembargadora Federal Lana
Regueira, nos autos dos processos 0501306-16.20262401 e 0100903-
26.2015.4.02.0000

Cumpre destacar que no oficio JFRJ-OFI-2020/03@&Liz Federal Substituto
da 22 VF Criminal, Gustavo Pontes Mazzocchi, inb@nDIRFO que foram esgotadas
as tentativas de venda antecipada dos veiculosrowegso de Alienagdo Judicial
Criminal 0506613-77.2018.4.02.5101, o qual foi redme ao Egrégio Tribunal
Regional Federal da 2.2 Regido para julgamenteadeso.

Fonte: sistema SIGA-DOC, sistema e-Proc, relatério da ultima correi¢cGo (PA n° 0100013-
48.2019.4.02.0000) e verificagdo presencial.
4 Secéao de Almoxarifado e Secédo de Distribuicdo de ksiais

A Secdo de Almoxarifado (SEALM) e a Secdo de Disigdo de Materiais
(SEDIM) estéo instaladas na RiEgquadorn® 613 — Santo Cristo, em prédio proprio.

Ambas as secdes sdo subordinadas a Coordenaddviateleal > subordinada
a Subsecretaria de ContratacGes e Mate¥iaubordinada a Secretaria Geral da Secéo
Judiciaria do Rio de Janeir® subordinada a Direcédo do Foro da Secao Judialaria
Rio de Janeiro.

Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢éo da Segdo Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028,).

4.1 Lotacdo e controle de frequéncia
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S&o lotados na SEDIM um supervisor e trés servid@mquanto na SEALM séo

lotados um supervisor, dois assistentes (Il ed\m servidor.
TRF2

Na SEALM, com a implantacdo do trabalho remotoontwle de frequéncia Fls 340

tem sido realizado através de contato telefénicensagens de “Whatsapp”, correio
eletrénico e reunides em video conferéncia, alémxéaucdo presencial de servico em
escala de 01 vez por semana.

4.2  Atribuicbes do setor, distribuicdo de tarefas e cdrole de produtividade

Sao atribuicdes da Secao de Distribuicdo de MEdSEDIM):

e operacionalizar e controlar a logistica da distg@a e movimentacéo de materiais

e promover o controle fisico do material distribulomovimentado

« distribuir os materiais permanentes e de consumacdrdo com as solicitagbes das
unidades de almoxarifado e patriménio

* viabilizar a movimentagdo de bens patrimoniaisogallde destino

S&o atribuicdes da Secao de Almoxarifado (SEALM):

e receber materiais de consumo e permanentes nonaiste administracdo de
material

» efetuar atesto de material nos casos que o seld&BSEALM seja o fiscal técnico

« efetuar o fechamento mensal dos materiais de cansysermanentes

» efetuar os langcamentos referentes a doacéo, cessgwéstimo e alienacdo de
materiais de consumo

» estabelecer os niveis de estoque minimo, paradimsposicao

e gerenciar banco de dados com especificacbes pansic@p de materiais de
consumo

* mensurar 0 gasto de materiais de consumo e estab@idicadores para reducédo de
custos e eliminagdo de desperdicios

» prestar informagBes de consumo, com vistas a Preves a programacao de

aquisicdes

* promover o controle fisico e financeiro do mateaaquirido, distribuido e em
estoque

e propor baixa, permuta, cessao ou alienacdo dosihesviveis, antiecondmicos ou
0Cios0s

O controle de produtividade dos setores € realizamomeio do cumprimento
dos prazos de recebimento definitivo de materiagamento das notas fiscais de
entrega de itens e atendimentos das demandas d#oped envio de materiais de
consumo e permanente.

Conforme informado no questionario pré-correicataaefas desempenhadas
pelos dois setores ndo foram paralisadas duraptiodo de trabalho remoto, apenas
tendo sido suspensas as atividades do pré-inventfrs bens e a conclusdo do
tombamento de mobiliario recentemente recebidoglcsgue, conforme informado no
guestionario, essas atividades poderdo ser reatizagdés o retorno de todos os
servidores, sem prejuizos ao controle dos bens.

A secdo de Almoxarifado abriga todos os bens dewon e permanente da
SJRJ, em galpdo acessado pelos servidores e iwdes que trabalham no local. O
acesso ao local € monitorado por cameras e peldénd@. Além disso, é feito o
controle do estoque, por meio do sistema ASI.
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Os materiais estdo acondicionados em galpdes deafadequada, sendo o

ambiente com aspecto de limpeza e organizagao.
TRF2

Fls 341

FOTOS:

Fonte: questiondrio pré-correigdo e verificagdo presencial.

4.3 Guarda de Processos digitalizados ndo arquivados

Também na Rua do Equador sdo armazenados profisssos j4 digitalizados,
sob guarda da Coordenadoria de Gestdo Documem& Q.

Parte desses processos ficam armazenados em @ni@sadvisada, no patio do
imovel, local em que ha rotineiro vazamento nakasle telhado, de modo que foi
necessaria a cobertura dos armarios de processpfonas pretas, a fim de evitar que
fossem danificados.

processos cobertos com lona preta

area do patio cm que foi criada uma sala improvisada para guarda de parte dos processos

Fonte: verificag@o presencial

Sugestbes: - Providenciar o armazenamento dos psosefisicos
digitalizados em local seguro de danos, uma vez \réicado
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vazamento na sala em que se encontra parte do @d@atio do
imovel da Rua do Equador) (item 4.3).

5 Infraestrutura Predial — Rua do Equador

As salas utilizadas pelos servidores apresentav@as bondigBes de limpeza,
conservacao e climatizacao.

Foram promovidas melhorias no imével desde a Ultoreeicdo (PA 0100013
48.2019.4.02.0000), com a manutencao do reboconteirgi do muro externo, que
atualmente apresenta bom estado de conservac@gmeanto do piso do galpdo do
almoxarifado com epOxi de alta resisténcia, troedainpadas por LED, conserto do
telhado. Ao contrario da dltima correicdo, ndoverificado acumulo de lixo/entulho
nos galpodes.

Em que pese o conserto dos telhados, em visitao@ foi explicado pelo
servidor da SETRA que as calhas dos telhados, ggemspequenas, ndo aguentam o
volume de agua em chuvas fortes, 0 que acaba pgsarceextravasamentos e
alagamentos no péatio em que ficam os veiculosaidickoi esclarecido, no entanto, que
estes alagamentos ndo possuem altura suficient@apsa prejudicar os veiculos no
local.

Na area dos galpdes, também foi possivel verifipae had paredes que
apresentam desgastes por umidade e rebocos daolthsive com uma pilastra (no
setor 3) e uma parte do teto (no setor 1) em qwégas de sustentacdo ficam expostas,
0 que poderia comprometer a integridade da estutur

FOTOS:

Além disso, foi possivel perceber que ha um ter@nas ao imével em que
houve a ocupacdo por pessoas em situacdo de guee, ssegundo relato do servidor
eventualmente acessam o telhado do imovel da dustederal, provavelmente
escalando uma arvore, que fica no terreno baldd@@ao prédio. Cumpre destacar que
foi informado que, até o momento, nunca houve citoalessas pessoas terem tentado
pular do telhado para o interior do imével. Foilusive possivel perceber que diversos
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artigos, como chinelos, garrafas PETs e lixo fodgixados por essas pessoas hos
telhados.

FOTO:

Vista dos fundos do imével em que € possivel
observar objetos deixados no tethado que é acessado
por pessoas em situagio de rua que provalemente
escalam a arvore na imagem.

Em que pese o imovel abrigar grande quantidadealeri@is como papéis A4,
papéis higiénicos e &lcool em gel, relativamentesiatema de combate a incéndio, o
prédio ndo conta com equipe brigadista, mangueinassprinklers, mas apenas
extintores.

Fonte: questiondrio pré-correigdo, verificagdo presencial e servidor da SETRA.

Sugestdes: - Ainda relativamente ao prédio sed@riRJ localizado
na Rua do Equador: (i) verificar com urgéncia ausaitdo estrutural
dos galpdes; (i) adotar medidas a evitar o acedsopessoas ao
telhado do prédio; (iii) reforcar o sistema de caatd a incéndio,
tendo em vista a guarda de materiais inflamaveitonal (item 5).
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SEDE ADMINISTRATIVA — AV. ALMIRANTE BARROSO

A sede administrativa da Secdo Judiciaria do Ridateeiro fica instalada na
Avenida Almirante Barroso,78, Centro, Rio de Jameabrigando a Diretoria do Foro, a
Secretaria Geral e 10 Subsecretarias, quais s&absecretaria de Controle Interno
(SCO); Subsecretaria de Atividades Judiciarias JS3ubsecretaria de Calculo Judicial
(SCA); Subsecretaria de Contratacdes e MateriaM}SGubsecretaria de Gestdo de
Pessoas (SGP); Subsecretaria de Gestdo de Sef8G&); Subsecretaria de Gestdo
Estratégica (SGE); Subsecretaria de Infraestrut&E); Subsecretaria de
Planejamento, Orgcamento e Financas (SOF) e Subméarduridico Administrativa
(SJA), cada qual com coordenadorias e secdes snadad.

ADMINISTRACAO DA SECAO JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO

Ciafa des vigéncia: 252018 Ao: TRFZ-RSP-201800024

DIRETORIA DO FORO
(DIRFO)

Subsecretaria do
(SC0)
ci2
Subsecretania de 5 ) Subsecretaria de . - . . Bubseweiaria
Mvidades Chcis dated Conlrmiades @ Mﬁid-l‘qn:‘u ol [ e i i A
i (564} oz 1567} 1S65) [SGE] ISIE) Finangas iy
k2 ke c2 s e e P = iz

Fonte: questiondrio pré-correi¢éo e organograma da Administragdo da Seg¢do Judicidria do Rio de Janeiro
(TRF2-RSP-2019/00028).

6 Nucleo de Suporte a Diretoria do Foro (NSDF)

O Ndcleo de Suporte a Diretoria do Foro (NSDF) rétdmente subordinado a
Direcdo do Foro da Secédo Judiciaria do Rio de danbr sua vez, sdo subordinadas
ao Nucleo de Suporte a Diretoria do Foro a Secadpteo ao Gabinete e Ouvidoria
Administrativa (SAGAB) e a Secédo de Sindicancia3$g.
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Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢do da Se¢do Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).

6.1 Lotacao e controle de frequéncia

S&o lotados no NSDF um coordenador, dois supeesserdois assistentes. O
controle de frequéncia dos servidores é realizadaongio do acesso diario aos sistemas
utilizados pelo NSDF, bem como seus enderecosirletrs e estdo disponiveis para
contato através de mensagem de texto, e-mail, Séimeligacao telefénica. Ao final
do més, ha o langamento da frequéncia diretamensestema Wemul.

Fonte: questiondrio pré-correicdo.
6.2  Atribuicdes do setor, distribuicdo de tarefas e cdrole de produtividade

O Nucleo de Suporte a Diretoria do Foro assessoRiretor do Foro nas
atividades de carater administrativo e tem comnibugdes:

» Gerir as atividades administrativas necessariaisag@o do Diretor do Foro;

» Interagir com as unidades organizacionais da Adwmagdo, para viabilizar o
cumprimento das decis6es da Diretoria do Foro (QIRF

e Divulgar os atos normativos emitidos pela DIRFO a¢ demais 6rgdos do Poder
Judiciario;

» Gerir informacdes referentes as escalas de plant&guizes distribuidores;

» Orientar o funcionamento da Ouvidoria Administrativ

As tarefas do NSDF sdo exercidas pelos trés seeddimtados no Nucleo,
cabendo a Coordenadora o despacho com o DiretBody o controle dos prazos e o
gerenciamento das atividades.

A Secéo de Apoio ao Gabinete e Ouvidoria Administaapresta assisténcia ao
NSDF na execuc¢édo das atividades relativas ao gabérntem como atribuicoes:

e Assessorar 0 NSDF nas respostas as solicitagfesidades organizacionais e de
Orgdos externos;

e Gerenciar a Ouvidoria Administrativa,

e Elaborar as escalas de plantédo e de juizes distoitas;

e Secretariar o Conselho Consultivo
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A Secédo de Sindicancia assessora as Comissdesrfeatemde Sindicancia e de
Processo Administrativo Disciplinar instaladas f2IRFO e tem como atribui¢des:

e Adotar as providéncias administrativas para o aetémnprocessual de sindicancias e
PADs;

e Assessorar 0s magistrados em audiéncias de sinticide PAD;

» Gerir os procedimentos referentes a audiénciasydeeéncia e de PAD;

e Encaminhar recursos administrativos em face desdesida autoridade julgadora;

e Instruir decisbes da DIRFO quanto a instauracidicegdo de penalidades e
arquivamento de sindicancias e PADs;

e Inspecionar as unidades administrativas da cajpit@forme cronograma estabelecido
pela DIRFO.

As tarefas séo exercidas pelos dois servidore€£@Ns cabendo ao Supervisor
0 controle dos prazos e o gerenciamento das afiesla

Fonte: questiondrio pré-correigdo.

7 Nucleo de Comunicacdo Social (NCOS)

O Nducleo de Comunicacdo Social (NCOS), é diretaenguibordinado a Direcdo
do Foro da Secéo Judiciaria do Rio de Janeiro.sBBordinadas ao NCOS a Secéo de
Assessoria de Imprensa (SEASI) e a Secdo de Rel&giidicas (SEREP).

DIRETORIA DO FORO
{DIRFO)

ool Sogho o
A -

FC-5 |‘$§3§FI
+3FC3 +3FC3

Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢éo da Segdo Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).

7.1 Lotacao e controle de frequéncia

Sao lotados no NCOS trés analistas judiciarioste ®enicos judiciarios. O
controle de frequéncia durante o regime de trabakwmoto é realizado pelo
acompanhamento da atuacdo dos servidores, em quedistiibuidas tarefas e
estabelecidos prazos para suas elaboracdes, conmicagdes diarias realizadas por
meio de grupo deWhatsapp”.

Fonte: questiondrio pré-correigdo.
7.2. Atribuigcbes do setor, distribuicdo de tarefas e cdmle de produtividade

Em regra, as duas equipes que integram o Nucleatr@ipnicdes distintas e bem
divididas. Com a implementacédo do trabalho remotmtudo, a atuacdo de uma das
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equipes ganhou preponderancia e, para evitar gsdicassem sobrecarregados, foi
necessario redistribuir tarefas de forma a equadiZarca de trabalho.

O Nucleo de Comunicacdo Social (NCOS) coordena ¢@®sarelativas a

assessoria de imprensa, relacdes publicas e comgéoicinterna e tem como
atribuicdes:

Coordenar e acompanhar a divulgacdo de informag@ggucionais nos sitios da
intranet, internet e perfil no Instagram da JFRJ;

Acompanhar o planejamento, cria¢é@o, producéo engem@ento de publicacdes e pecas
graficas para divulgacdo de eventos e campanhdsudimnais promovidas pelo
Ndcleo;

Coordenar o planejamento e a execucéo de evestdsdionais;

Coordenar a cobertura de eventos institucionaissjadiciais de grande repercussao;
Coordenar o planejamento e a execugdo de projesigucionais que atendam ao
interesse publico e aproximem a SJRJ da sociedade;

Definir estratégias de divulgacéo das atividadeSHRJ para os meios de comunicacéo;
Estabelecer estratégias para aprimorar a comumicatifie a equipe da assessoria de
imprensa e os juizos federais;

Estabelecer estratégias de divulgacdo das degigdiemis e acdes administrativas para
os veiculos de comunicacao;

Viabilizar a captacdo de recursos para a realizde&yentos institucionais;

A Secao de Assessoria de Imprensa (SEASI) promaeéocionamento entre a

SJRJ e os meios de comunicacgdo, contribuindo pammsolidacdo da identidade e o
fortalecimento da imagem positiva da instituicioapte a sociedade e tem como
atribuicdes:

Assessorar magistrados e servidores em entreaigtasalistas;

Atender as solicitagcdes de informacgdes, feitasspalofissionais de comunicagéo, sobre
processos judiciais em tramitacdo e atos admitiigisa

Realizar a cobertura de eventos e acdes institaision

Organizar a presenca de profissionais de comurioc&gd audiéncias de grande

repercussédo e em sessdes de tribunal do juri;

Divulgar, na intranet, noticias sobre a SJRJ pablis em relevantes meios de
comunicacao;

Elaborar e publicar edicbes daduse organeletrénico na intranet;

Elaborar e publicar noticias e informages insiituais na pagina principal da SJRJ na
internet;

Gerenciar paginas e servi¢cos na internet relacmmadmagem institucional;

Colaborar com publicacdes do TRF2 e de 6rgdos derRdiciario;

A Secdo de Relac¢des Publicas (SEREP), promovefedagublicas entre a

instituicdo, o publico interno e a sociedade e temo atribuicdes:

Planejar e executar campanhas institucionais diraudsm o espirito de engajamento
social de servidores e magistrados e promovam gemado Judicidrio perante a
sociedade;

Planejar e gerenciar eventos institucionais, cowmddo a atuacdo do corpo de
cerimonial e dos servigos operacionais;

Planejar e executar programas educativos diriggdestudantes e educadores e demais
acles socioculturais;

Estabelecer parcerias com instituices e empresas;
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 Promover acdes de relacionamento social e oficah servidores, magistrados e
autoridades indicadas pela SG e DIRFO;

» Editar e divulgar informagdes institucionais naipadnicial da intranet;

» Elaborar e encaminhar mensagens institucionaisori@io eletrdnico;

» Acompanhar eventos externos nos auditérios dossda SIRJ;

» Gerenciar os servicos de filmagem e gravagédo ddseslo Tribunal do Juri;

e Acompanhar a correspondéncia social da Diretoriaato;

Fonte: questiondrio pré-correigdo.
8. Subsecretaria de Controle Interno (SCO)

A Subsecretaria de Controle Interno (SCO), € subadd diretamente a
DIRFO. S&o subordinadas a SCO a Coordenadoria plertéua Auditoria (CSAU), a
Secdo de Auditoria da Gestdo Contabil e Finan¢8EZLOF), a Secado de Auditoria da
Gestdo de Pessoas (SEAGP) e a Secdo de Auditorinicdacbes e Contratos
(SEALC).

DIRETORIA DO FORO
(DIRFO)
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Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢do da Se¢do Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).

8.1. Lotacdo e controle de frequéncia

A SCO conta com 3 analistas judiciarios e 6 téajadiciarios. O controle de
frequéncia esta sendo realizado por meio \Whdtsapp”,com a verificacdo diaria da
dedicacdo dos servidores lotados na SCO duranteéid regular de expediente. O
controle é realizado por produtividade, com basestimativas de horas disponiveis da
forca de trabalho e nos processos administrativaiaglos no més. Sdo elaborados
levantamentos mensais de produtividade, consolgdpdoSecao.

Fonte: questiondrio pré-correigdo.
8.2. Atribui¢cdes do setor, distribuic@o de tarefas e cdrole de produtividade
A SCO tem como atribuicdes:
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Apoiar o controle externo no exercicio de sua miss@nstitucional, bem como as
demais unidades integrantes do Sistema de Coniimtdeno (TRF2, CJF e CNJ),
atuando em conjunto e de forma coordenada com &odsgtorial do sistema de
controle interno para elaboracdo do Plano Anuahtilddades de Auditoria Interna e
do Plano de Auditoria de Longo Prazo, bem comaeseaucao;

Promover e coordenar o levantamento de prioridedasompanhar os registros dos
riscos identificados, com vistas a subsidiar o gjemento das atividades de auditoria:
Submeter a DIRFO e a SG propostas para realizag@uditorias em areas e temas
relevantes;

Dirigir e supervisionar as atividades de auditoriarna no &mbito da SJRJ

Planejar, orientar e controlar os planos de trabello cronograma de atividades das
unidades subordinadas, propondo a realizacdo dw@asl ou inspecdes, ordinarias e
extraordinarias

Avaliar a integridade, adequacdo, eficacia, efwie economicidade dos processos de
trabalho, sistemas de informacdes e controlesnioseadministrativos e o cumprimento
das metas estabelecidas no Plano Plurianual ecagd@orcamentéria e financeira dos
recursos da Unido disponibilizados para a SJRJ

Verificar o uso racional dos recursos e bens pasjidentificar e avaliar os resultados
operacionais na geréncia da coisa publica e preskisténcia, cooperacdo e apoio
técnico aos ordenadores de despesas e demaisségpignvinculados as atividades de
sua competéncia, com vistas a obter o adequaddoss@cursos publicos;

Induzir o aperfeicoamento de normas e procedimeadotados na instituicdo, visando
a melhoria da gestdo e a padronizacdo dos processdsbalho e recomendar as
unidades administrativas a correcdo de falhas,s@mésou impropriedades detectadas
no desenvolvimento dos trabalhos, propondo as rmedidequadas ao aperfeicoamento
da formalizacao dos processos compreendidos edrsaale competéncia, para que 0s
riscos possam ser identificados e administradasgstores;

Realizar exames para comprovar a legalidade einegitde dos atos e fatos
administrativos e avaliar os resultados alcancaglosnto a eficiéncia, eficacia e
economicidade da gestdo or¢camentaria, financetanmwnial, operacional, contabil e
finalistica, zelando pelo cumprimento das normagite que regem a administracao
contabil, financeira, patrimonial e de pessoal daniistracao Publica.

A Subsecretaria de Controle Interno é compostaymsa Coordenadoria de

Suporte a Auditoria, cuja finalidade é coordenagxecutar atividades de suporte a
direcdo e as unidades administrativas nas auditeoatabil, financeira, orcamentaria,
patrimonial e de pessoas e por trés sec¢bes, eesajcbm as seguintes tarefas:

Secdo de Auditoria da Gestao Contabil e Finand8EBCOF): avaliar os controles
internos administrativos e emitir opinides e recodagdes quanto aos aspectos de
gestdo contabil, financeira e patrimonial, visarmlocomprovar a sua legalidade,
legitimidade e economicidade, sendo lotados 3 derss.

Secdo de Auditoria da Gestdo de Pessoas (SEAGR)araes controles internos
administrativos e emitir opinies e recomendacBeantp aos aspectos gestdo de
pessoas, sendo lotados 3 servidores.

Secdo de Auditoria de Licitagbes e Contratos (SBEAla®aliar os controles internos
administrativos e emitir opiniées e recomendac@emtp aos aspectos de gestdo das
aquisicdes e execugdes contratuais, sendo lotadovitior.

Os trabalhos de Auditoria sdo distribuidos de ac@am as horas disponiveis

da forca de trabalho e realizados por equipes da, 20nforme especificidade do
objeto e sob a supervisdo do Diretor desta unidade.

9. Secretaria Geral
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A Secretaria Geral (SG) é subordinada a DiretobaFdro (DIRFO). Sé&o
subordinadas & SG a Coordenadoria de Gestdo de A&tosnistrativos (CGEA),
Coordenadoria de Servicos Operacionais e Segur@nganica (CSOP), Nucleo de TRF2
Governanca Institucional (NGOV) e o Nucleo de Segga Institucional (NSEG), bem Fls 350
como nove subsecretariais

SECRETARIA GERAL
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Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢éo da Segdo Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028,).

9.1. Lotacédo e controle de frequéncia

A SG conta com uma Diretora Geral. Em que peseesstéotados outros 13
servidores na secretaria, 0S mesmos nao exercenagvdades na sede administrativa
da Almirante Barroso, pois estéo lotados em regimBemandas Assimétricas.

Os servidores lotados em regime de Demandas Asgiagficam a disposicao
da SG para serem alocados em varas ou setores eomndas prioritarias ou
especificas, sem que haja lotacdo definitiva nest®er, a fim de possibilitar a
transferéncia para outros locais quando necesdarioontrole de frequéncia destes
servidores é feito pelo chefe imediato da unidaata p qual o servidor presta servico.

Fonte: questiondrio pré-correigdo.
9.2. Atribuicdes do setor, distribuicdo de tarefas e cdmole de produtividade

A SG dirige estrategicamente a Administracéo, aonéodiretrizes estabelecidas
pela DIRFO e o6rgéos superiores do Poder Judicééigon como atribuicdes:

» Proferir decisdes relativas a execugao orcamentaria

29

|Documento No: 2638844-22-0-322-93-959356 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |




* Autorizar, com o Diretor do Foro, a realizag&o depisas;

» Estabelecer, com o Diretor do Foro, politicas etdzes da Administracéo;

» Gerir e articular as atividades desenvolvidas pmléasecretarias;

» Interagir com autoridades do Poder Judicidrio paraperfeicoamento dos servigos
administrativos;

» Promover a integracdo entre as areas administefivdiciaria;

»  Cumprir e fazer cumprir as decisdes e agdes dadsgaelo Diretor do Foro;

* Representar a instituicdo em eventos e visitasmpassibilidade da participacdo do
Diretor do Foro;

 Submeter a DIRFO informacdes para proposta orcamaent balancetes e
demonstrativos contébeis e prestacdes de contas;

Fonte: questiondrio pré-correigdo.

9.3. Coordenadoria de Gestéo de Atos Administrativos (CEA)

+1FC3
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A CGEA é subordinada a SG e conta com trés técrjiatisiarios em sua
lotacdo. O controle de frequéncia € realizado peiorde contato telefénico, mensagens
de “Whatsapp”e correio eletrdnico e os servidores estdo aadsgaiiariamente para as
comunicacBes necessarias ao desenvolvimento dalhcabOcasionalmente, séo
realizadas reunides via plataforfivdebex”, conforme demandas.

A CGEA tem como atribuicdes:

e Gerir documentos e processos administrativos doga SG;

» Coordenar a gestdo dos atos normativos emitidesti&®FO e pela SG;

» Definir padrBes de gestao das demandas, mediastezaiis fornecidas pela SG;
» Atualizar enderecos e telefones das unidades da SG.

As demandas diarias, como tramitacdo de expedigtitiggdos & Secretaria
Geral, atendimento aos pedidos de ressarcimentousias, recebimento de malote
digital e comunicacdes externas, elaboracdo deanmsi etc. sdo divididas entre a
equipe, tendo como objetivo cumprir com diligéneizeleridade as necessidades da
Administracao.

A meta diaria é dar andamento a cada expedientasagem eletrbnica e
processos recebidos, inclusive aqueles que chegdonnmalote digital CONECTA-
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TCU. A equipe comunica-se entre si e esclarecedddvpor meio de um grupo de
“Whatsapp”

Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢éo da Seg¢do Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028,).

9.4. Coordenadoria de Servicos Operacionais e Seguran@aganica (CSOP)
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* Campos dos Goytacares {SESOP-CA); Duque de ————e—
Caxias (SES0P-DC); Nava lguacu (SESOP-IG), L2
Niterdi [SESOP-HI); S0 Gangak (SESOP-SG): Segho de Sator e
Sin Jodn de Meriti {(SES0P-5): Voitn Aedonda SHV'WS Praiooaio AB ** Angra dos Reis (SESOP-AN), Barra da Pirai
[SEBOP-VRY: liaboeal [SESDP-IT); Nova Frburga Oparacionais® [SEPIE) {SESOP-BP), Raperuna (SESOP-IP); Macad
|SESOP-NF}; Palrépalis (SESOP-PE); Resends |SESOF) FC-4 ISESOP-MC); Magé |SESOP-MA|; Tersspols
(SEEOP-AE}; Sia Padro da Aldeia (SESDP-SF) FC-5 {SESOP-TE}; Trés Rics (SESOP-TH)

A Coordenadoria de Servicos Operacionais e Segar@nganica (CSOP) é
subordinada & SG e conta com cinco técnicos judisi& uma servidora requisitada de
outro 6rgdo em sua lotagdo. S&o subordinadas a @SGBcdes e Setores de Servigos
Operacionais da Capital e das Subsecbes, bem cenmotocolos da Rio Branco,
Venezuela e Almirante Barroso.

O controle de frequéncia dos servidores da CSOResficado pela
disponibilidade diaria, através de grupos ti¢hatsapp’ celulares, e-mail e reunibes
periddicas através doWebex”. Os servidores tém trabalhado com as demandas de
aperfeicoamento, melhorias, revisdo dos processosratbalho e uniformidade das
estruturas fisicas das subsec¢des e protocolos.

A CSOP coordena 0s servigos operacionais e as ded@guranca organica nas
instalacdes dos féruns e demais dependéncias di SRapital e nas subsec¢des, e tem
como atribuicdes:

» Coordenar as acdes e 0s servigos operacionaigagadi nos foruns da capital e das
subsecdes judiciarias;
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» Coordenar as acgdes de seguranca organica realirmdagoruns da capital e das
subsecdes judiciarias, referentes a areas de ammwsmn e instalacoes;

» Acompanhar as ac¢des que viabilizam a realizac&esEbes do Tribunal do Juri;

e Coordenar e orientar a utilizacao dos servicosamst sistemas eletrénicos de envio de
correspondéncias oficiais;

» Coordenar e orientar as atividades dos servicgsatecolo e expedi¢do de documentos
administrativos e judiciais.

9.5. Setor de Protocolo da Almirante Barroso (SEPAB)

O Setor de Protocolo Almirante Barroso (SEPAB) Bosdinado & CSOP e
conta com dois técnicos judiciarios em sua lotag@ocontrole de frequéncia é
verificado pela disponibilidade diéria, atravésgdepos déNhatsapp celulares, e-mail
e reunides periodicas através\WebexO trabalho é realizado presencialmente por um
servidor, que recebe, confere e distribui os if&sisos que ndo podem ser digitalizados
e digitaliza os demais.

O SEPAB gerencia e executa atividades referentesewicos de expedicdo e
recebimento de documentos na Sede Administrativalmiérante Barroso e tem como
atribuicoes:

» Executar e controlar o recebimento e encaminham#gogodocumentos destinados as
Unidades da SJRJ;

» Executar e controlar os procedimentos relativoseaeico de malotes;

» Controlar a execucéo dos servicos postais refex@stenidades do Foro;

« Orientar os usuarios sobre a melhor forma de estwiom documento em face de prazo
de entrega, destino, peso, dimenséo e custo;

» Fiscalizar os contratos relacionados a finalidaal&eicao.

Com o estabelecimento do regime de trabalho renpmp,estar proibido o
comparecimento aos prédios e devido a falta ddaeguntacdo, o servico de malotes
foi complemente suspenso e as correspondénciasi fozeebidas pelos agentes de
seguranca da Almirante Barroso, tendo ficado armadas na sala do Setor de
Protocolo. Os servidores ficaram a disposicdo darCS

Apés a autorizacdo para o retorno parcial pela IBegdo TRF2-RSP-
2020/00037, o Setor de Protocolo encaminhou aesmondéncias acumuladas, em
meio fisico, conforme JFRJ-OCI-2020/00013. Apdésegutamentacdo da tramitacao
eletrbnica de documentos, em regra, as correspoigdérecebidas passaram a ser
digitalizadas e enviadas via Sistema Siga-Doc assirdtarios, conforme JFRJ-RTO-
2020/00005, de 26 de agosto de 2020. Quando nésgivpl digitalizar, os itens sdo
distribuidos pelo servidor que realiza o trabaltespncial.

9.6. Ndcleo de Governanca Institucional (NGOV)
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O Nucleo de Governanga Institucional (NGOV), é sdbmdo a Secretaria
Geral. Sdo subordinados ao NGOV a Secdo de Monitotedo do Desempenho
Organizacional (SEMOD) e a Secdo de Governanc&dasataces (SEGOC).

Séo lotados no NGOV trés técnicos judiciarios, deiercem funcdo de
supervisdo e um de coordenacado. Durante o reginralgaho remoto, a frequéncia dos
servidores € acompanhada por meio da comunicaédia,dvia telefone, Whatsapp’,
“Webex"e correio eletrénico.

As tarefas sdo distribuidas conforme as atribuicBescada Secdo e da
coordenacédo do Nucleo de Governancga Instituci@habntrole é exercido diariamente
pelo cumprimento das tarefas, das quais algumaartam cumprimento de prazos.

O NGOV assessora a Direcdo da Secretaria Geral f@Gnplementacdo de
mecanismos de lideranca, estratégia e controle gabar, direcionar e monitorar a
gestdo, com objetivo de prover capacidade de respidgegridade, confiabilidade,
melhoria regulatéria, accountability transparéncia, bem como aprimorar o
planejamento da gestéo de riscos e do controlmmitem como atribuigdes:

» Desenvolver a¢Bes de aprimoramento da gestdo atratiia, por meio da integracéo
de préticas afetas ao modelo de governanca conggrat

» Estabelecer e aprimorar o sistema de governanigadisnal;

* Alinhar as politicas e praticas de gestdo aos ipibe estabelecidos no Manual de
Governanca do Conselho da Justica Federal e dsizdisede governancga do tribunal
de contas da unido;

« Conciliar as propostas orcamentarias do érgédo cptarejamento institucional;

» Coordenar o planejamento e a gestéo das contratacte

A Secdo de Governan¢a das Contratacfes (SEGOClenmapta acbes de
governanga das contratacfes, visando a garartiérgfia e efetividade ao processo de
aquisicdes e tem como atribuicdes:

e Assessorar a Direcdo da SG em assuntos relaciodagestdo das contrataces, com
vistas a subsidiar as decisdes do ordenador deshsp

» Orientar a gestdo das contratacfes desenvolvida petas de negdcio, com o objetivo
de racionalizar o uso dos recursos na busca doomegdiior para a instituicdo e atender
aos objetivos estratégicos da Justica Federal;

e Implementar e gerenciar processos de controle, @dénpropor normas e acdes de
capacitacdo na area de gestédo das contratagdes;
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* Adotar mecanismos de controle da gestdo contratdakcionar a atuagdo dos setores
de controle de contratos (SECOC) das Subsecretarias

A Secao de Monitoramento do Desempenho Organizalc{&EMOD), coleta e
analisa informacdes institucionais e tem como aigi®es:

e Coletar estatisticas e analisar informacdes gemsnotom base nos indicadores de
desempenho;

» Auxiliar as areas de neg6cio no gerenciamento duaficadores e das acdes
institucionais;

» Fornecer subsidios as decisbes do nivel estratdgiadministracao;

» Detectar pontos criticos de desempenho organizci@om base nas informagdes
recebidas;

» Propor indicadores de desempenho das unidadesizagamais;

Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢do da Se¢do Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).

9.7. Ndcleo de Seguranca Institucional (NSEG)

. Secin dz

de Seclade
Operaghes de | | Operactes de ”md“ .?’“" ‘:,
QAN HE | | Senicandh V2 SEMAY et
(SESRE) {SESVZ) il BEIBA
FC-5 FO5

O Ndcleo de Seguranca Institucional (NSEG) é subadb a Secretaria Geral
(SG). Séo subordinados ao NSEG o Setor de Corteofeontratos (SECOC-NSEG), a
Coordenadoria de Seguranca Institucional (CSIN) @oardenadoria de Transporte
(CTRA).

Sédo lotados no NSEG um analista judiciario, tr&mnitds judiciarios e nove
técnicos judiciarios de seguranca e transporteorfirale de frequéncia dos Agentes de
Policia Judicial (Técnico Judiciario/ Seguranca eangporte) que trabalham na
seguranca institucional é realizado em livro det@o®s que ocupam cargo de chefia e
os demais trabalham diariamente de forma rematdastse comunicam por aplicativo
de mensagens, e-mails e expedientes elaborademadis via Siga-Doc.

A CSIN é responsével pela gestdo dos contratosgleanca e coordenacéo das
bases operacionais de seguranca e prevencao etearibeéndios.
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O controle de contratos e contas vinculadas aeg;esrcom locacédo de méo de

obra fica a cargo da SECOC.

As atividades de transporte, englobando a gestSoadpectivos contratos, sdo

de responsabilidade da CTRA.

As atividades administrativas de apoio sdo exesga dois Agentes de Policia

Judicial.

As atividades operacionais de Seguranca Institatiom Sede Administrativa da
Almirante Barroso séo exercidas por trés AgenteRdlieia Judicial

O controle exercido ocorre sobre a produtividade skrvidores, utilizando-se
como parametro a produtividade e volume de trabalexutados antes da pandemia,

devendo ser atingido por todos este patamar.

O Ndcleo de Seguranca Institucional tem como &atiias:

» Dirigir as atividades de seguranca de autoridadesyidores e usuarios nas

dependéncias da SJRJ;

» Dirigir as atividades de seguranca fisica das lmgbes;
» Propor acdes de formacéo, treinamento e aperfemuando corpo de seguranca;
» Estabelecer diretrizes de seguranca institucional;

» Dirigir as atividades de transporte da SJRJ;

* Assessorar a Dire¢cdo do Foro nos assuntos relalmsriaseguranca institucional.

Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢éo da Segdo Judicidria do Rio

de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).

10.  Subsecretaria de Atividades Judiciarias (SAJ)
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A Subsecretaria de Atividade Judiciarias (SAJ)uléosdinada a Secretaria Geral.
S&o subordinadas a SAJ, a Se¢do de Gestdo de &BEGSI), a Secdo de Apoio da
SAJ (SASAJ) e quatro coordenadorias.

10.1. Lotacao e controle de frequéncia e controle de pradividade

Esta lotado diretamente na SAJ apenas seu Di@todemais servidores estao
lotados em Orgdos subordinados a SAJ (secbes eleramiorias). O controle de
frequéncia destes servidores é feito pelos grupdithtsappe e-mail, no qual postam
mensagens referentes ao inicio das atividadesn@ote também é exercido através de
relatérios mensais das coordenadorias, discrimmasdatividades exercidas por cada

secdo. A produtividade é medida pela quantidade atiaglades desempenhadas e
entregues.

10.2. AtribuicGes do setor
A SAJ possui as seguintes competéncias e atrilalicde

* Promover suporte aos usuérios internos e extemsstema-Prog

» Prestar apoio técnico as unidades de capacitagiia, g5 acOes de treinamento de
USU&rios internos e externos do sisteairog

e Encaminhar a Secretaria de Tecnologia da InformaigAdribunal as demandas de
erros de sistema e de ajustes de configuracaoytéxets diretamente na base de dados
ou no codigo-fonte do sistema;

* Realizar, por meio da aplicacdo do sistema, osstadade: Magistrados, Diretores de
Secretaria, Procuradorias e Procuradores e fer@adospensdes de prazo.

A Secdo de Apoio da Subsecretaria de Atividadegciduids (SASAJ), conta
com dois técnicos judiciarios em sua lotacao edemo atribuicoes:

e Acompanhamento de Malote Digital, e-mail e atendimetelefdnico de assuntos
relacionados a SAJ;

* Lancamento de férias de servidores lotados na SAJ;

» Atualizacéo informagfes postadas nas paginas da&MNTRANET,;

» Atualizacdo de enderecos e telefones do catdlodefoméco das unidades
administrativas da SAJ;

» Controle Patrimonial ASI dos bens sob responsatulédia Direcdo da SAJ;

» Elaboragéo de diversas planilhas (com atualizag&dtOdem 10 dias do banco de dados
SAJ);

* Frequéncia mensal de toda SAJ - envio de e-maikaebimento das unidades
administrativas para lancamento no WEMUL,;

* Memorandos diversos;

A Secao de Gestdo de Sistemas (SEGSI) conta canédmiicos judiciarios em
sua lotagdo. O controle da frequéncia de traballeaizado por meio de troca de
mensagens ao longo da jornada diaria de traballha fatar das atividades em
andamento e também por meio do acompanhamente@gissros na caixa de e-mail da
Secéo (envio e resposta de mensagens) e nos SSERROC e GLPI (Chamados de
TI). Ao final do més, os dias de trabalho sé@o imfados para a SAJ/SASAJ.
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A produtividade é verificada diariamentgor meio de acompanhamento do
atendimento das demandas encaminhadas a SecaaurAzaado trabalho da SEGSI
viabiliza que, de forma geral, as demandas sejanditas no mesmo dia de seu
recebimento. Dessa forma, a meta da Secao é termitia sem pendéncias. No inicio
do més sédo contabilizados os atendimentos registracitendidos no més anterior nos
sistemas GLPI (Chamados de Tl) e SUPROC, nos qUaisGSI é unidade atendente, e
também na caixa de e-mail da Secéo.

A SEGSI tem como atribuices:

» Disseminar conhecimento sobre as funcionalidadesstiema e-Proc;

» Elaborar roteiros e manuais de uso do sistema@&-Pro

» Analisar e atender as demandas referentes a azlastsistema e-Proc;

* Analisar os pedidos de manutengéo evolutiva nersste-Proc;

e Fornecer suporte as demandas de maior complexidbde usuarios externos
(especialmente 6rgéos publicos), quanto ao useRfo®

Fonte: questiondrio pré-correigdo.

10.3. Coordenadoria de Suporte ao Usuario (CSUP)
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A Coordenadoria de Suporte ao Usud@&UP), subordinada a SAJ, conta com
dois técnicos judiciarios em sua lotacdo. O coetdd frequéncia é feito pelos grupos
de “Whatsapp” e e-mail, onde o0s estagiarios e o0s servidoresaposhensagens
referentes ao inicio das atividades. O controlaoike é feito através de relatdrios
mensais das secdes para a coordenadoria, disaontoires atividades desempenhadas e
exercidas por cada servidor. A produtividade é dediela quantidade descrita no
relatorio de cada atividade desempenhada por servid
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A CSUP coordena e fiscaliza as informacdes prestguElas secdes de
atendimento ao usuario interno, atendimento ao rigsigkterno e de informagbes
processuais e certidoes e tem como atribui¢des:

» Coordenar e fiscalizar o cumprimento de procedip®rgrocessuais, previstos em
legislagéo especifica em vigor, relacionados d8esegoordenadas;

» Coordenar a implementagao de procedimentos parantopatendimento das areas de
suporte, como a criacdo do suproc (sistema parbiraento de demandas do 1°
atendimento e suporte aos sistemas processuas}abelecimento de uma central de
pab para atender a demanda de atendimento telefdeiic teleatendimento;

» Direcionar e implementar melhorias no sistema sypjuntamente com a secédo de
desenvolvimento;

* Prestar suporte técnico as unidades subordinadasndo duvidas e zelando pela
padronizacéo dos procedimentos;

» Gerenciar o sistema de expedicdo de certiddes,dosno implementar melhorias na
certidao;

» Gerenciar o cadastramento das entidades, agérmigsedlidéncia social e unidades
externas nos servicos de processo eletronico da gediciaria do rio de janeiro para
recebimento de intimacao e citacdo eletrbnica;

» Prestar suporte as entidades publicas como pramimadAGU, CEF, etc.

A Secao de Atendimento ao Usuario Externo (SEAEXYpordinada a CSUP,
conta com um analista judiciario e sete técnicdgjarios em sua lotacdo. O controle
de frequéncia é feito pelos grupos \@hatsapp onde os estagiarios e os servidores
postam mensagens referentes ao inicio das atiddadprodutividade é medida pelos
relatérios de ligacdes atendidas diariamente.

A SEAEX tem como atribuicbes o servico de teleatardto, com objetivo
assegurar ao jurisdicionado a orientacdo, a assiaté o suporte técnico necessarios a
utilizacdo do processo eletrnico e aos servicestados pela SIRJ.

7

O Servico de Teleatendimento é estruturado em shiespecializados de
atendimento. Funciona em escalas de turno, de fargaantir: I- a disponibilidade no
atendimento telefénico durante o horério de expeeijdl- a celeridade e corre¢do na
prestacdo das informacBes e na assisténcia solpeoosdimentos e servicos; llI- a
efetividade na andlise e solucao de problemaseateigss disponibilizados e no suporte
técnico ao usuério externo do processo eletré@ct?. nivel de atendimento € integrado
por servidores do cargo de Técnico Judicidrio cepeeializacdo em Telefonia ou em
Teleatendimento. Cabe ao 1° nivel de atendimenteealizar o teleatendimento
receptivo pelo telefone exclusivo do Servico; spaeinformacdes, esclarecer diavidas e
orientar sobre os procedimentos e servicos dispizaitbos aos jurisdicionados,
segundo roteiros padronizados e o conteldo do IRB¥RJ; - registrar demanda no
sistema SUPROC nos casos que demandem um processamads detalhado. O 2°
nivel de atendimento é integrado por servidorescaigo de Técnico ou Analista
Judiciario, com conhecimentos e experiéncia n&zatifio dos recursos de tecnologia da
informacgédo (TI), no funcionamento dos servicos iards do Foro e na tramitacé@o
processual. Cabe ao 2° nivel de atendimento: -beecas demandas - analisar a
situacao-problema; - realizar pesquisa de posséodigdes; - efetuar contatos com as
unidades técnicas e judiciarias necessérias.

A Secdo de Atendimento ao Usuério Interno (SEAKBNhordinada a CSUP,
conta com quatro técnicos judiciarios em sua latag controle de frequéncia é
realizado através da designacdo para atendimergsschamados telefénicos. A
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produtividade € verificada no atendimento dos cltm®ana quantidade de andamentos
e solucdes e nos atendimentos telefénicos e vizatéépp”e “Skype”.

A SEAIN tem como atribuicdo prestar suporte aosfiiss internos nas questdes
relativas ao sistema e-Proc, recentemente implemertambém o suporte ao sistema
Assisténcia Judiciaria Gratuita (AJG) e ao Sistétteronico de Execucdo Unificada
(SEEU).

O suporte é prestado através de chamados abertcsistema GLPI. Os
atendimentos séo realizados conforme a demandarrda que quando um servidor se
atribui a um determinado chamado, o0 outro se atebiproximo que esta aguardando
atendimento, e assim sucessivamente. Alguns chamigdo maior complexidade e
demandam mais tempo de atendimento. Outros sadoaspédvidas, facilmente
solucionadas.

A Secédo de InformagBes Processuais (SEIPR), sulaataia CSUP, conta com
cinco técnicos judiciarios em sua lotacdo. O cdatde frequéncia é realizado pela
comunicagdo de inicio e término do trabalho. Atsawdd sistema Skype” ha
comunicacdo, distribuicdo e acompanhamento doltraba

A SEIPR tem como atribuicdes a emissdo de certig@sstribuicdo, autor,
homonimia, patrocinio) e fornecer informagdo deaamehto de cartas precatorias,
rogatérias e demais processos.

Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢do da Sec¢do Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).

10.4. Coordenadoria de Controle de Mandados (CCOM)

Subsecretaria de
Atividades Judiciarias
{SAJ)

GJ-2

PR [—
3 [secan de Apain)
Segio de i
Admirisbrative
Conitrole da T
Mandadas AB 208 CH S0 OF
k e
mﬁg:mp {SEACH
FC-5
+2 FC3
e —
Seciin e Setor de
Cartrale de Controte de
Mancdados WZ Mandadas*
{SEMAN-VZ) (BEMAN)
FC-5 Fo£

*** Campos dos Goylacares (SEMAN-CA);
Itabarai (SEMAN-T). Bitendi (SEMARN-NIK
Mowva Friburgo (SEMAN-NF|; Petrdpois
{SEMAN-PE). Rasends [(SEMAN-RE); B&o0
Goncala (SEMAN-EG); 580 Jodo de Mariti
ISERAN-5.]); 580 Pedro da Aldecs
(SEMAN-5P); Volta Redonda [SEMAN-YR)
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A CCOM - Coordenadoria de Controle da Mandadosprsiiftada a SAJ —
Subsecretaria de Atividades Judiciarias, contaemogsiadro funcional com 5 analistas
judiciarios e 10 técnicos judiciarios. Além disestéo lotados 131 Oficiais de Justi¢a na
Secdo de Controle de Mandados AB (SEMAN-AB) e 28Segdo de Controle de
Mandados VZ (SEMAN-VZ).

A coordenacdo mantém contato com as supervisdeseddes de mandados
(SEMANS), monitorando e orientando quanto a regfinadas tarefas atribuidas.

A CCOM tem como atribuicdes:

» Controle de distribuicdo de mandados;

» Elaboracéo de escalas de oficiais de justica;

e Controle e gestédo de todos os assuntos adminissgtertinentes a vida funcional dos
oficiais de justica, tais como marcacédo de féamaliagdo de desempenho, etc.

A CCOM se encarrega dos projetos relativos a o#gdim dos processos de
trabalho envolvendo SEMANSs e os oficiais de justicaordena, organiza e gere o
trabalho das SEMANS e de seus servidores.

Ha uma servidora da SEAOJ — Secdo de Apoio Admatiigd aos Oficiais de
Justica responsavel pelos assuntos administratatsvos a vida funcional dos oficiais
de justica da capital e das subsecdes onde naaMAIS. J& as SEMANs ocupam-se,
precipuamente, da distribuicdo de mandados segamdegides e todas as tarefas que
derivam desta.

10.4.1. Controle de prazos para cumprimento dos mandados

O presente topico tem por objeto apenas o coniolecumprimento dos
mandados judiciais, sendo que os mandados em am80 verificados em item
proprio.

A auséncia de efetiva ferramenta de controle dopcumento dos mandados
judiciais remonta a'dltima correicao (PA01000132089:4.02:0000), da qual resultou
recomendacdo para a DIRFO/SJRJ — Diretoria do &ar8ec¢ao Judiciaria do Rio de
Janeiro“esclarecer os atrasos na execucado de mandados@@N — Coordenadoria
de Controle de Mandados, e informar a Corregederia 15 (quinze) dias; as medidas
adotadas para sanear a situacdo e as medidas dEatergque adotara para evitar a
repeticéo, conforme topico 6 desta decisdo”.

O mencionado item 6 da decisdo, por sua vez, regigievada quantidade de
mandados fora dos prazos de cumprimento (768 masyatEstacando que correicbes
anteriores também constataram descumprimento deoraepetindo-se nomes de
alguns Oficiais de Justica entre os atrasados.

Em [resposta a recomendacdo da correicdo ordinateria, a DIRFO/RJ
asseverou (JFRJ-DES-2020/09586), no tocante acot®ngue tiante da auséncia de
solucgéo tecnoldgica para o controle das ordensdiad cujo prazo para cumprimento
tenha ultrapassado o periodo regulamentar, adotaem controle manual a ser
realizado pelas Sec¢es de Mandados onde houvdydmrdiante do déficit de pessoal
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e da ja notdria sobrecarga de trabalho que recdirsoessas unidades, torna-se grande
o risco de falhas nestes procedimento. Esta Diregg@itinuara a diligenciar junto a
STI/TRF2 para que se alcance uma solucdo para ¢ralenautomatico de prazos de
cumprimento de mandados judiciais junto aos sissgonacessuais informatizados."

Passados mais de 2 (dois) anos da correicdo antedtizada no periodo de 10
de setembro a 23 de novembro de 2018, ainda n&dddio sistema informatizado para
o controle dos prazos de cumprimento dos mandadasgis.

Com efeito: [segundo a Coordenadora da CCOM, naealizado controle
periddico dos mandados em atraso porque inexistanienta propria no sistema. O
sistema SMWeb realiza|a contagem de prazo dos miasdiistribuidos e ainda nao
devolvidos'em dias corridos, enquanto o prazo depcunento estabelecido na CNCR
€ em dias Uteis. Dessa forma, para poder verifjoais mandados estariam em atraso,
seria necessaria a contagem manual de prazos aelitigéncia o que, de acordo com a
Coordenadora da CCOM, encontra ébice na rotinsatbalho ja assoberbada.

Acrescente-se, ainda, que além de ndo haver cerstubbmatizado do prazo de
cumprimento dos mandados, a Coordenadora da CC@Nhéncao |a suspensédo| do
prazo decorrente de férias e licencas dos Ofidaidustica na “contagem manual”, ndo
obstante a auséncia de expressa previsdo norraatspeito.

Note-se que o regulamento dos procedimentos adnaiiv®s relacionados as
atividades dos oficiais de justica avaliadores f@dg JFRJ-RTO-2019/00011) prevé no
seu art. 2° a suspensado da distribuicdo ordin&imahdados em virtude de férias ou
licencas de qualquer natureza pelos Oficiais decdLI® ndo a suspenséo do prazo para
cumprimento da ordem judicial.

Além disso, o §1° do art. 2° do regulamento emesiabelece a obrigatoriedade
do cumprimento e devolugcdo dos expedientes pelmsal3fde Justica até o inicio da
fruicdo das férias, ou seja, o inicio das fériasté&mo final do prazo para cumprimento
dos mandados /e néo motivo para suspenséo desee praz

Fonte: questiondrio pré-correicdo, entrevista com a Coordenadora de Controle de Mandados,
e-mail com informagbes complementares pela Coordenadora de Controle de Mandados.

Sugestao: - Tendo em vista que na ultima correigétnaria (PA

0100013-48.2019.4.02.0000) ja constou a necessidadmntrole do
prazo para cumprimento dos mandados pelos Ofidaislustica, a
DIRFO/RJ devera, em 90 (noventa) dias, providenciar
automatizacdo do controle de prazos de cumprimdetanandados
judiciais, sendo imediatamente revista a préatica slspensdo de
prazos sem expressa autorizacdo normativa (iterh 1)0.

10.4.2 Diligéncias em atraso

¢ Regramento
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PROVIMENTO Nº TRF2-PVC-2021/00002, DE 22 DE FEVEREIRO DE 2021
Art. 315. O prazo máximo para cumprimento dos mandados judiciais, contado de seu recebimento pelo Oficial de Justiça, será:

I - em execuções e demais feitos de natureza cível: 35 (trinta e cinco) dias corridos;

II - em feitos de natureza criminal: 25 (vinte e cinco) dias corridos."


CNCR - Art. 315. O prazo maximo para cumpriments mh@andados judiciais,
contado de seu recebimento pelo Oficial de Justiega:

| - em execucdes e nos demais feitos de natureeé 8D (trinta) dias Uteis;
(Redacdo dada pelo Provimento TRF2-PVC-2020/00Gf3,23.06.2020 e
mantida pelo Provimento TRF2-PVC-2020/00010, d&é23020)

Il - em feitos de natureza criminal: 20 (vinte) sliateis. (Renumerado pelo
Provimento TRF2-PVC2020/00010, de 23.11.2020)

Cumpre pontuar que as portarias JFRJ-PGD-2020/00f%86 de marco de
2020, a portaria JFRJ-PGD-2020/00010 de 01 de deaR020, e a portaria JFRJ-PGD-
2020/00011 de 13 de maio de 2020, suspenderantribulisio ordinaria de ordens
judiciais no ambito da Secéao Judiciaria do Rioateeito.

A portaria JFRJ-PGD-2020/00016, de 29 de maio &b 20anteve a referida
suspensao, autorizando, no entanto, no periodo°da 30 de junho de 2020 a
distribuicdo ordinaria das ordens expedidas pealgados Especiais Federais (JEF) da
SJRJ ou em processos que seguem o rito dos JEFarmsfederais e das ordens de
notificacdo em processos de Mandado de Seguraaigacpmprimento exclusivamente
por meio eletrdnico, realizado remotamente.

A portaria JFRJ-PGD-2020/00021 de 30 de junho d202Gutorizou a
distribuicdo das ordens acima citadas, bem comonmtinslados expedidos em acdes
civeis em processo de conhecimento, salvo possessdmonitérias, no periodo entre
1° a 31 de julho de 2020.

A portaria JFRJ-PGD-2020/00023, de 03 de agosto2@20, autorizou a
distribuicdo das ordens ja liberadas pelas poganderiores, bem como a distribuicédo
dos mandados de citagcdo e comunicacao procesgeéalsacriminais e os mandados
referentes a intimacdo para pratica de ato proakssia realizacdo presencial tenha
sido autorizada em Resolucdo da Presidéncia daufaibRegional Federal da 22
Regido.

Por fim, a portaria JFRJ-PGD-2020/00029 autorizoudistribuicdo dos
expedientes ordinarios que estdo represados nodelakletrbnicos das Centrais de
Mandados e das Varas Unicas desde 16/03/2020, bmmmo s que forem
posteriormente remetidos.

Todas as portarias acima mencionadas determinanmprionento preferencial
de forma remota, somente autorizando a realizag&dilidéncias presenciais em caso
de urgéncia, havendo suspenséo do prazo admiivistpara cumprimento das ordens.

e Correicdo anterior

Na ultima correicdo (PA 0100013-48.2019.4.02.00fa0am verificadas 786
diligéncias fora do prazo, o que resultou em recwlagdo para DIRFO/Résclarecer
0s atrasos na execu¢do de mandados na CCOM — Quemtdda de Controle de
Mandados, e informar a Corregedoria em 15 (quirdiay, as medidas adotadas para
sanear a situagao”.

Em resposta, o despacho n° JFRJ-DES-2020/09586 adwsbertura de
procedimento administrativo disciplinar para apécados fatos, sendo que do oficio n°
JFRJ-OFI-2020/05587 depreendem-se as seguintemenfoes:
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já foi alterado pra dias corridos

Reconhece a suspensão de prazo adm na pandemia.


- Processon

- Processo n°® JFRJ-PAD-2020/00002 - Acusado:
-PAD-2020/00003 - Acusado: Ofitgajustica/Avaliad

- !I’OCGSS! I llﬁD

-2020/00004 - Acusada: Oftéaustica/Avaliad D

Até 07/02/2021 nenhum dos PADs acima havia sidclo@o.

Dados relativos a correicao presente

- Processo n° JFRJ-PAD-2020/00005 - Acusado: Ofitéaustica/Avaliad (D

Como visto, as portarias JFRJ-PGD-2020/00008, FRRJ-2020/00010, JFRJ-

PGD-2020/00011,

JFRJ-PGD-2020/00016,

JFRJ-PGD-20a01,
2020/00023 e JFRJ-PGD-2020/00029 suspenderam aageont dos prazos
administrativos para o cumprimento dos mandadosnanids ja distribuidos aos
oficiais de justica, a partir de 17/03/2020.

JFRJ-PGD-

Em 29/10/2020 foi fornecida listagem das diligéacieom prazo vencido
elaborada pela CCOM, havendo 271 diligéncias cam@vencidg anterior a suspensao
de prazo estabelecido pela portaria JFRJ-PGD-20008) dentre as quais as mais

antigas sdo as seguintes:

Mandado Processo Oficial Categoria Urgéncia | Distribuicdo
RIRIOSED- 5012014- Citagdo/intimagdo | Normal 10/08/2018
2018/00016 |29.2018.4.02.5101
409
RISPEO2- 5002719- Citagdo/intimagdo | Normal 08/04/2019
2019/00100 |44.2018.4.02.5108
121
RJIRIOEF01- |0009225- Cita¢do/intimacdo | Normal 13/05/2019
2019/00118 |79.2017.4.02.5101
818
RIRIO21- 0010391- Citacdo/intimacdo | Normal 19/06/2019
2019/00147 |15.2018.4.02.5101
162
RJIRIOO05- 5033641- Citacdo/intimacdo | Normal 08/07/2019
2019/00152 |89.2018.4.02.5101
571
RJRIOEF11- |0123588- Execucgdo Normal 27/05/2019
2019/00131 |16.2016.4.02.5101 (Penhora)
673
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CCOM tinha conhecimento desses atrasos anteriores à pandemia desde essa data. Todavia, apenas em março de 2021 providencias foram tomadas por outro Coordenador, a toque de caixa e em detrimento do trabalho dos OJAFs de plantão, aumentando o risco de diligencias mal conduzidas e exposição de colegas ao contágio.


RIRIO27- 5004531-
2019/00171 |11.2019.4.02.5101

687

Citagdo/intima¢do | Normal 22/07/2019

ESVITO4- 5012663-
2019/00167 |03.2018.4.02.5001

060

Citagdo/intima¢do | Normal 22/07/2019

Segundo a listagem das diligéncias vencidas, fatagela CCOM/SAJ durante

a correicdg, constata-se que os Oficiais _o,
#/a
apresentaram mandados com prazo vencido tanto meicém de 2018 quanto na

correicéo realizada em 2020.

Fonte: questiondrio pré-correi¢éo, Siga-DOC, entrevista com a Coordenadora de Controle de
Mandados, e-mail com informagbes complementares pela Coordenadora de Controle de
Mandados.

Sugestao: - Verificar a situacdo dos mandados coaz@ para
cumprimento vencido antes das portarias JFRJ-PGROAID00S,
JFRJ-PGD-2020/00010, JFRJ-PGD-2020/00011, JFRJ-PGD-
2020/00016, JFRJ-PGD-2020/00021, JFRJ-PGD-2020/8002
JFRJ-PGD-2020/00029, que suspenderam a contagempozns
para o cumprimento dos mandados ordinarios ja whsidos aos
oficiais de justica, a partir de 17/03/2020, bemmmo tomar as
medidas necessarias ao exame de eventual respbnacii
disciplinar aos responsaveis (item 10.4.2).

10.5. Coordenadoria de Atendimentos aos Jurisdicionados@idadania (CJUR)
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Eventual responsabilização dos responsáveis inclui quem deixou de fazer o controle de tais situações?


Subsecretaria de
Atividades Judiciarias
(SAL)
-2
SecEo de Seior de
T A -, iy o
+4 FC4 sans o e S ]
Cidadania Cidndsmnia
(SEANIVTY (SEAIL-RE)
£S5 8-S i
+ 1 FC4 Secano de Setar g
{eam Cam Mpndimenio acs Alendimenio aos
|-:N:I Juuris s - Juri i =
Grandea: Ciladanin P i~
=1 FCa e PSEAIL" (SEAIL
FC3) F-5 FC-4
= 1T FCE2 (excalo
* Campeo Grande [SEASL-CG), Didque de Caxizs varas uricas: AM,
[SEAINL-DC; Milesdi {SEANU-RMI); Mova Iguag BP. IP. MA, KT,
ISEAN-IG); Sac Gongale (SEANFSG): S8a Joao TE, TR}

de Merii [SEAJL-S1); Violla Aedonda (SEAJLI-WVH)

== Angra dos Feis (SEAJ-AN], Basra do Piral
(SEAN-BF:, Campos das Goytacares (SEAJNL-CAL.
Iaboral (SEAJLI-IT), hapesuna (SE AR}, bagé
ISEASU-MA), Macoad ([SEANI-AC), Mowa Frilourgo
[SEAMI-MNF), Pelrdpalks (SEANU-PE]. Aasende
[SEANI-AE), S50 Pedro da Aldess (SEAJL-SP).
Teresspoks (SEAIU-TER Trés Aios {SEJUAR-TR)

A CJUR, subordinada a SAJ, conta com um coordenadante e trés técnicos

judiciarios lotados nas SEAJUs RB e VZ. A CJUR wmo atribuicdo a coordenacéo
das atividades das SEAJUs, previstas no JFRJ-RTOM20010. O controle de

frequéncia é feito pelo contato frequente com qeemsisores, através de e-mail ou
WhatsappN&ao ha definicdo de metas ou produtividade dirigidas Supervisores em
termos de nimero, mas, sim, a orientacéo (e vag#ic pela CJUR) de que:

O malote digital seja lido diariamente;

Os expedientes lidos no malote digital também sdjatvalhados diariamente, dando
preferéncia aos expedientes urgentes, comuns asaastidecdes RB e VZ, em especial
aos expedientes criminais (SEAJU-VZ);

Seja verificado o cumprimento das cartas CEMAN ématacéo, intimagéo, ciéncia e
notificacdo, cujos mandados sdo minutados pelasJS8EA expedidos pelos Juizes
Distribuidores (automaticamente apés a assinaasarinutas);

O balcéo de entrada do APOLO seja verificado eathatolo com a devida frequéncia,
por conta dos processos a serem anotados, dido#dtddistribuidos e baixados;
Verificagdo semanal de cartas cumpridas a serewivigas aos juizos deprecantes via
malote digital.

Os Supervisores das SEAJUs da Capital sdo respasger cada uma das

respectivas sec¢des, dividindo, acompanhando eiddordividas quanto ao trabalho. A

SEAJU-VZ possui 1° atendimento, responsavel paaraicdo de pedidos perante os
Juizados Especiais Federais e, com a grande dergera@a pelo auxilio emergencial

no ano corrente, também perante o Nicleo de Cag&di

Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢éo da Segdo Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).

11.

Subsecretaria de Calculo Judicial (SCA)
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A Portaria 07/21 da DIRFO alterou a normativa passando a considerar tais expedientes urgentissimos a serem distribuidos no plantão.


* Campas dos Goytacares {SECON-CA): Novs
Fribungs (SECON-NF); Nova lguacu {SECON- Subsecretaria de Calculo
1G); Milents {SECON-NI); Petropods (SECON- Judicial
PE); Remande (SECON-FE): S0 Gancala Secio de : +2FC4
[SECON-SG): Sio Jado de Merili (SECON-S.0): Caraderia {S{‘:A}
530 Pedro da Aldsia (SECON-SP); Valia [SECOM)* clz
Rsdonda (SECON-VR) FC5

Seghn do Apoio
** Bara da Firal (SECON-BF), Baperuna Setar de G S
|SECON-IPY; Magé (SECON-MA); Trés Rics Cobsonas 'SF"'EE""'
|SECON-TR) {EEF'I:&M

+1FC4 +1FC4
| - - - |
ISy des Calcuors e
Echetade s o= SFouis| e G de Caioulas) s Dilleving
e Providenciarios 0 de Chleulng) de it
Licuadariio das Pt Prrisr deneabeics E!_qiﬂl;énr aras &
Juiradcs: TR cdagsa Feasiciuais
SECP.) (SECPV)
(SECLY { sl ECs (SECEL} ISECRR)
FCS5 FC-5 FC-5

A Subsecretaria de Calculo Judicial (SCA), é subadh a SG. Séo
subordinadas a SCA a Secdo de Contadoria (SECOISgc¢do de Apoio da SCA
(SASCA), as Secdes e Setores de Contadoria dag@asse duas Coordenadorias de
Célculos.

11.1. Lotacao e controle de frequéncia

A SCA conta com 47 servidores e 2 estagiarios. atal, estdo lotados na
Contadoria 27 servidores, distribuidos em 2 co@ad@es e 5 secdes, além da direcéo e
apoio. Nas subseces, ha 20 servidores, distribyielas 14 unidades de Contadoria de
Subsecdes.

Todos os servidores lotados na SCA realizam cdacjudiciais, inclusive a
Diretora da Subsecretaria, que concilia essa atigdtcom as tarefas relativas a Direcao
da Subsecretaria.

O controle de frequéncia dos servidores € exergdns supervisores e
coordenadores, através da verificacdo das movig@egados processos nas mesas de
trabalho (Apolo) ou localizadores (e-Proc) dos islenes. Os servidores, ao final do
més, enviam aos seus respectivos supervisoresmalfwios estatisticos, com a relacéo
de calculos que produziram durante 0 més.

11.2. Atribuicdes do setor, distribuicdo de tarefas e cdmole de produtividade
A SCA tem como atribuicdes:

» Elaborar célculos judiciais, cumprindo as detergies dos Juizos e auxiliando na
liquidacéo dos julgados, bem como prestar esclasgos relativos a célculos judiciais
aos Juizos, Varas e demais setores internos da Sadi&iaria do Rio de Janeiro;

» Divulgar e atualizar informacgdes relativas a c@syldiciais e indices financeiros em
geral, necessérias as atividades desenvolvidasg@o Sudiciaria do Rio de Janeiro;

e Prestar a Administracdo as informacfes necessamdativas as atividades
desenvolvidas na SCA, auxiliando e embasando ad@ih@ decisdes;
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» Planejar e organizar os recursos necessarios aodesempenho das atividades da
SCA, propondo as medidas necessarias ao seu gparfento;

» Planejar e promover a capacitagdo técnica de seeddotados na SCA,;

» Estabelecer padrdes, fornecer orientacbes e didintdas em questdes técnicas de
matéria de calculo judicial, em relacdo as Subsegddiciarias.

O trabalho da SCA, na capital, € dividido pelasrdenacdes e secdes de acordo
com a especialidade da matéria de célculo envolids subsecbes, as secdes de
contadoria ndo possuem especializacdo por mattriagja, as secdes de calculo das
subsecdes realizam calculos de todas as matérias.

Os servidores da SCA possuem metas individuais aigndeterminadas de
acordo com métricas estabelecidas pelas coordesidgéeéo.

O supervisor de cada secéo distribui o trabalhovaabros de sua equipe e faz
o0 acompanhamento da produtividade, por meio daliptade estatistica individualizada
por servidor da sec¢do, compreendendo entradagssadacervo inicial. Ao final de
cada més, tal planilha é submetida aos coorderadesponsaveis pelas sec¢des para
avaliacao e procedimento de eventuais medidastismseEm seguida, os relatdrios sédo
encaminhados a Sec¢éo de Apoio, para compilacableatiio na intranet e enviados a
Direcao, para avaliacao final.

O controle dos processos em atraso € feito compertee pelos supervisores e
coordenadores, através de controle préprio, qusidem os prazos estabelecidos pela
DIRFO para cada matéria de calculo e através déicagfio nos sistemas e-Proc e
Apolo.

Em havendo atrasos, 0s processos sao separadaemass e tratados como
prioridade, para imediata distribuicdo ao membrealspe destacado para a elaboracéo
dos célculos, conforme a matéria envolvida. Depedaela complexidade e/ou volume
de dados, o processo pode ser executado conjurtamepelo
calculista/supervisor/coordenador ou ainda serad@pelo supervisor/coordenador.

Conforme o disposto no art. 54 da Consolidacdo demids da DIRFO-RJ
(JFRJ-PGD-2012/00033), deverdo ser cumpridos osirgeg prazos maximos para
realizacdo dos calculos:

| - civel (servidores publicos): 75 dias;

I - civel (tributarias): 90 dias;

[l - civel (diversas): 90 dias;

IV - criminal: 15 dias;

V - revisionais e residuais: 55 dias;

VI - execucdo fiscal: 15 dias;

VII - previdenciaria (sede ordinaria): 90 dias;
VIII - previdenciaria (JEF): 90 dias e

IX - civel (JEF): 70 dias.

Nao foram localizados calculos em atraso.

A SCA prestou as seguintes informacfes quanto dufividade dos servidores
nos meses de agosto, setembro e outubro de 2020:

. Secao de Calculos PrevidenciaricSECPV
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Descricao Agosto Setembro Outubro

Processos executados 75 66 76

Producao media por servidor 18,75 16,5 19

O processo mais antigo na Segdo é o de n.? 0097251-53.2017.4.02.5101 gue deu
entrada na Contadoria em 26/08/2020.

Mao ha processos atrasados na Secao.

. Secao de Calculos Previdenciarios dos Juizados (SED
Mis Saida mensal da secio N de servidores Saida média por servidor
agal 20 206 = S50
se 20 2000 = Sl
out/20 140 4 37 .28

Sitnacio em 29/1062020:
Menhum
) dias gets
SI05374-81.20019.4.02.5101

23062020

85 dias dbcis
. Secdo de Calculos Revisionais e Residuais (SECRR)
TOTALEM |MEDIA POR SERVIDOR TOTALEM |MEDIA POR SERVIDOR TOTALEM |MEDIA POR SERVIDOR
AGOSTO EM AGOSTO SETEMBRO EM SETEMBRO OUTUBRO EM OUTUBRO
157 39,25 167 41,75 164 41
PROCESSO MAIS ANTIGO NA SECAO: 5077250-88.2019.4.02.5101 32 JEF
( 17/08/2020)

Tempo de permanéncia deste processo, contando os dias Uteis, até dia 29/10/2020 = 52 dias
PRAZO DA PORTARIA: 55 DIAS, PORTANTO ESTE PROCESSO ESTA DENTRO DO PRAZQO, CONSIDERANDO OS
DIAS UTEIS.

. Secdo de Calculos de Execucdo e Liquidacéo (SECEL)

Ana Paula Alexandre Maria Paula Vinicius Média por més
Agosto 35 22 32 30 29,75 Média de agosto
Setembro 36 39 31 31 34,25| Média de setembro
Qutubro 28 13 44 28 28,25| Meédia de outubro
Média trimestral de produtividade: 30,75

- N&o houve processos em atraso em 29/10/2020;

Processo mais antigo na se¢do: 0214490-25.2017.4.02.5151, entrada em 05/08/2020, mas dentro do prazo
de 70 dias, considerando dias uteis e feriados.

. Secdo de Calculos de Execucdo e Liquidagéo (SECEL)
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SECEL AGO SET ouT
PRODUCAD 490 447 433
MEDIA 81,67 74,50 72,17

N30 ha processos em atraso e o mais anfigo teve entrada em 14/07/2020.

. Central de Calculo Judicial (CCJ)

Esta em vigor a Central de Calculo Judicial (CQag é um sistema de auxilio,
prestado as unidades mais assoberbadas. E apueadalmente a classificacdo das
unidades com mais demanda de trabalho, para serediliadas pelas menos
demandadas. Esse calculo é feito mediante a payieeatre a tematica e a dificuldade
de célculos, utilizando-se critério pré-estabelesigpela SCA. A CCJ funciona no
periodo mensal e somente entre as unidades deloc&las subse¢Bes. Durante o
periodo de trabalho remoto, as regras da CCJ ffieibilizadas, por autorizacao da
SG/DIRFO, a fim de compensar eventuais diminuigii@guais e temporarias na forca
de trabalho ocasionadas pela pandemia (licencasadéde, nojo entre outras e
adequacdo de equipamentos para trabalho).

Conforme documento encaminhado pela SCA, é posgérédicar a tabela de
auxilios referente a agosto de 2020:

| RESUMO - AGOSTO 2020 (JFRJ-ODS5-2012/00005 de 17/04/2012) I

QUEM RECEBE AUXILIO QUEM PRESTA AUXILIO
SECPJ —¥ 2 processos N.FRIBURGO 21 dias dteis em setembro(”)
N. IG UA‘G u/Dc —¥ 2 processos S.P.ALDEIA 21 dias dteis em setembro(”)
N. IG UA{; uDc —* 20 processos MAGE 20 dias dteis em zetembrol™)[™)
N. IG UA’C uDc — 21 processaos NITEROIITB 21 dias dteis em setembrol”)

*TOTAL DE DIAS DE EFETAVO EXERCICIO
== FERIAS DO SERVIDOR
== FERIADO MUNICIPAL I .I
Obs_- Secretaria Geral autorizou Funcionamento diferenciado em relagio ao
regramento da consolidagio de normas da DIRFOD durante a pandemia.
Obs_- A quantidade de processos a serem remetidos pelas unidades considerari o
limite de 502 do acervo ezistente em cada area remetente

DISPENSADAS DE AUXILIAR

POR PRODUCAO POR ACERVO
CAMPOS ITAPERUNA/MAC
V.REDONDA RESENDE/ANG
TRES RIOS/TERE 5...MERITI

12. Subsecretaria de Contratacdes e Material (SCM)
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Subsecretaria de

Contratagoes e Material
{SCM)
CJ-2
Sagio de
Apoio tia SCM,
[SASCAl
FC-8
+1FC3
_ . Secio de Atss [ _ _ Sexdio de
s d : e da aa || ! Seglod
cosmnd | s o] [ e | [ma]| | || meee [amEs s
(SALIC) (SECOT) 43«;;:.;; {SCONT) E:'?sé'ém’ FREALM) [SEAGI) pers [GEPAT)
FC-5 FC-6 g FC-5 Ens FC& FC-5 ECE FC&
1FC3
+1FC3 +1FC2 +2FC4 +2FC3 4
i +1FC4 +1FC4 Y e €tPea e1FC4

A Subsecretaria de Contratacbes e Material (SCMbbrdinada a SG. Séo
subordinadas a SCM a Secao de Apoio da SCM (SAS@MELoordenadoria de
Compras (CCOP), Coordenadoria de Contratacbes (GONTCoordenadoria de
Material (CMAT).

Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢éo da Segdo Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028,).

12.1. Lotacao e controle de frequéncia

A SCM conta com 3 analistas judiciarios e 10 témmigudiciarios em sua
lotacdo. O controle de frequéncia é realizado aalo acesso aos sistemas, e-mails,
Whatsappe atendimento das demandas propostas. E realivatimle do desempenho,
por meio do cumprimento dos prazos de recebimemtinitivo e pagamento e
atendimentos das demandas de material, bem commgiordos pregdes realizados e
contratos firmados.

Fonte: questiondrio pré-correigdo.
12.2. Atribuicdes do setor, distribuicdo de tarefas e cdmole de produtividade
A SCM tem como atribuicdes:

» Gerenciar a contratagdo de materiais e servigestogue e os bens patrimoniais;

* Analisar as propostas de aquisicdo de material ecalgratacdo de servicos,
submetendo-as a apreciacéo superior;

* Analisar os acréscimos ou supressdes na contratkgdornecimento de materiais e
Servico;

« Dirigir as atividades de almoxarifado e fornecineerde material; fiscalizar o
cumprimento das normas sobre guarda, conservagéitizacdo dos equipamentos,
imoveis e demais bens patrimoniais;

» Instruir a elaboragéo de proposta orgcamentaria,;

* Orientar quanto aos procedimentos de previsdo eoterme materiais para uso e bens
patrimoniais.

A distribuicdo das tarefas baseia-se em grau deomeabilidade e em papéis
gerenciais.

50

TRF2
FIs 371

|Documento No: 2638844-22-0-322-93-959356 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |



Fonte: questiondrio pré-correigdo.

13. Subsecretaria de Gestéo Estratégica (SGE)

Subsecretaria de Gestao
Estratégica
(3GE)
CJ-2
Sewr de io|
oy Tas
SECOCSaE) =

+1FC5

Secdoda Secda de Secio da Secio de Seote | Secdn de

Secho de Secio de Gestho de Ingvagdo & DCivikjagas Andlise & Gestis de Sagda de AErEmenio & Segiode Secho de
Arguivamersc | Decsmpiameno| | Documenios e Suhﬁns Idanmiu:l: Mekeria de Projens _Fm}m_ﬁ =y hlﬁgé;‘:ﬁ me :
(SEARD) (SEDED) Autas Findos Digitais Viswal Processas e | e Judicidsia Jutisdlicionaiz
i e [SEDAF) (SEIED) {SEDIV) [SEMEP} (SEPRE) " (FEANE) [SEADY) ol (s=Ri)
EC5 FC5 FCS ECE i FC-E
+2FC3 +PFC3 +1FC4 +1FC4 +1FC3 +1FC4

Y

A Subsecretaria de Gestdo Estratégica (SGE) ¢é dinhda a SG. Séo
subordinados a SGE o Setor de Controle de Cont¢8®SOC-SGE), Secao de Apoio
da SGE (SASGE), a Coordenadoria de Gestdo Docuh{@@&C), Coordenadoria de
Inovacédo e Transparéncia (CNOV), Coordenadoriardet®s Institucionais (CPRI) e a
Coordenadoria de Solucg8es Integradas para Demdundasarias (CADJ).

Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢éo da Seg¢do Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).

13.1. Lotacao e controle de frequéncia

A Subsecretaria de Gestao Estratégica conta comirator e 27 servidores nas
coordenadorias e sec¢bes subordinadas.

O controle de frequéncia durante o trabalho remesta atrelado ao regime de
sobreaviso, ou seja, todos os servidores das widadbordinadas a SGE mantiveram
contatos e permaneceram a disposicdo para eveptralocacdo em caso de
necessidade de servi¢co, observada a jornada refguteabalho.

Fonte: questiondrio pré-correigdo.

13.2. Atribuicdes do setor, distribuicdo de tarefas e cdrole de produtividade

A SGE dirige acbes, programas e projetos voltadogestdo estratégica,
conforme as politicas e diretrizes de atuacéo elsaidas pela DIRFO e pela SG e tem
como atribuicdes:

» Dirigir, acompanhar e orientar o desenvolvimentoa eimplantacdo de projetos
institucionais estratégicos, jurisdicionais (emndtmento a demandas judiciarias), de
inovacgao e de gestdo documental em articulagdcasaineas envolvidas;

» Instituir o planejamento estratégico na SJRJ;
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* Promover o alinhamento das unidades administragvg®estao estratégica, como as
areas de Orcamento, Gestéo de Pessoas, InfrasstiMateriais e Servicos;

» Definir o Plano de Logistica Sustentavel da SJRsinacomo a promocéo de acles
sustentaveis;

» Dirigir atividades relacionadas a divulgacdo deoiimfagcbes em meios eletrdnicos e
impressos e a identidade visual,

» Definir as politicas editoriais das publica¢c@es|ufdas as oficiais;

» Estabelecer as diretrizes para a adocdo de sistdemdsansferéncia de suporte da
informag&o, gerenciamento, recuperacdo, armazenauamservacao e restauracio de
documentos;

* Promover a execucdo das atividades do Programaed&idDocumental da Justica
Federal na SJRJ.

As demandas séo direcionadas de acordo com as @&nias técnicas de cada
area e a afericdo em relagdo a produtividade & @it meio do controle de marcos e
prazos estabelecidos para cada entrega.

Fonte: questiondrio pré-correigdo.

14.  Subsecretaria de Infraestrutura (SIE)

Subsecretaria de Infrasstrutura
CJ-2
Selor de
Cortrals de 3“?:;’;;""‘“
{SECOC-SIE) RS
FCd FC-5

Seia de
Seqio de Secliode
Manutencan de Marutencio de | | 430 nean da Hecite Secho de Prapatas)
Edilicagties EoUamecios Instalaghies Fichitioha (SEFAD)
[SEMAE] i e [SEMIN sl Fo5
FC-5 il [
+2 FC2 +1FG3 +2FC2e1FC3 +3FC3 +2FC2e1FC3

A Subsecretaria de InfraestrutUsdE é subordinada a SG. Sao subordinados a
SIE o Setor de Controle de Contratos (SECOC-SIEReedo de Apoio da SIE
(SASIE), a Coordenadoria de Manutencdo (CMNT) eoar@nadoria de Projetos e
Obras (CPEO).

Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢do da Sec¢do Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).

14.1. Lotacao e controle de frequéncia
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A SIE conta com quinze analistas judiciarios e @&nicos judiciarios em sua

7

lotacdo. O controle de frequéncia € realizado ésado livro de ponto durante o
trabalho presencial, e, durante o trabalho remmto,meio do acompanhamento das

atividades desempenhadas, tais como: fiscalizag@bihs e servicos de manutencéo e

chamadas de video.

14.2.

AtribuicOes, distribuicdo de tarefas e controle d@rodutividade
A Subsecretaria de Infraestrutura tem a seguintgosicao:

SASIE- Secdo de Apoio da SIE;

SECOC-SIE — Setor de Controle de Contratos;

CPEO - Coordenadoria de Projetos e Obras compostayas 8upervisbes, a
SEPRO-Secéo de ProjetosSEFIS-Secéo de Fiscalizacéo;

CMNT - Coordenadoria de Manutencdo que gerencia tréserdapes, a
SEMAE-Sec¢édo de Manutencdo de Edificacd@EMIN-Secdo de Manutencao
de Instalacdes BEMEQ-Secdo de Manutencéo de Equipamentos Mecanicos.

As tarefas séo distribuidas de acordo com a formt&énica do servidor, uma

vez que a Subsecretaria abriga profissionais cgpecesidades especificas, como
também de acordo com a natureza do servico, qyal s@nutencdo, projeto ou
fiscalizacdo.

A SIE desempenha atividades relacionadas ao plaeeja, gestdo e

fiscalizacdo dos contratos de manutencdo das agses civis, elétricas e mecanicas,
execucédo de obras de reforma e construcéo de imévweim como atribuicoes:

Orientar e analisar as propostas de contratacéerdigos e aquisicoes;

Analisar e apresentar a proposta orcamentariagrmRle Obras e o Plano Plurianual;
Gerenciar as ac¢des das unidades subordinadasngttgdo dos certames licitatorios,
no escopo de competéncia da SIE;

Orientar e avaliar a execucdo dos contratos adimatii®s firmados entre a SJRJ e as
empresas, no escopo da competéncia da SIE;

Estabelecer diretrizes e padronizar procedimentsando a melhoria da gestdo dos
contratos;

Acompanhar a execugao orcamentaria e o planejardastoontratacoes.

A Secéo de Apoio da SIE (SASIE) tem como atribusgbe

Gerir contratos de pagamento relativos as ativislaéeengenharia e arquitetura (ARTs
e RRTs);

Providenciar os checklists de arquivamento dosgssas findos da subsecretaria;
Analisar os processos mediante checklists de pagame

Consolidar relatorios de recursos solicitados;

Digitalizar o acervo de plantas e demais documemnétascionados a projetos de
arquitetura e engenharia.

O Setor de Controle de Contratos (SECOC-SIE) temocatribuicdes:

Assessorar a direcdo no planejamento das contestac@ elaboracdo da proposta
orcamentaria € no cumprimento da programacao dasatacdes, sem atuar como
gestor e fiscal de contratos;

Controlar a execucdo das cotas orcamentarias ddatinao cumprimento da

programacéo das contratacfes da subsecretarigadprpelo ordenador de despesas;
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Monitorar e orientar os gestores de contratos nmpcimento dos prazos para

recebimento das faturas ou notas fiscais;

Atualizar as informacgdes de responsabilidade daemubtaria nos instrumentos de
controle da gestéo das contratacdes e da execrgginantaria;

Monitorar e orientar a atuacdo dos gestores deratort no que concerne a

repactuacfes, reajustes, renovacbes, aditamergesisdes e quaisquer tipos de
alteracdes contratuais que representem impactociir®, evitando sub aproveitamento
de recursos e inscricdes desnecessarias de despesastos a pagar;

Prestar informacBes as empresas e solicitar a dotagéo pertinente quanto ao
resgaste de conta vinculada, bem como encaminpedido;

Analisar, junto a direcdo, medidas apresentadass mstores e fiscais técnicos que
visem a reduzir gastos e a racionalizar servigos.

A Coordenadoria de Manuteng&o (CMNT) tem como aitiies:

Planejar e orientar procedimentos de manutencdlgbre

Coordenar as necessidades de manutencdo, aquicémateriais e substituicdo de
eguipamentos nos imoveis;

Orientar as unidades subordinadas na elaboracémdegrama de acdes preventivas e
corretivas, considerando-se as necessidades déengdes nos imoveis;

Coordenar a gestédo dos contratos administrativésesade manutengao;

Planejar as futuras contratacdes, considerands-deraandas novas e existentes.

A Secdo de Manutencdo de Equipamentos MecanicoMESE tem como

atribuicdes:

Organizar e controlar os procedimentos de manubeda8 instalagbes mecénicas dos
imoveis;

Elaborar pareceres relativos as instalacfes mesadas imdéveis;

Atender as necessidades de manutencdo das ins@taeganicas nos imoveis;
Realizar vistorias periddicas nas instalacdes niegfidos imdveis;

Programar a solucéo de problemas e propor a elzfanrde novos projetos para as
instalacdes mecanicas dos imoveis;

Elaborar especificagbes e estimativas para copfiatale servicos de manutengéo
corretiva e preventiva das instalacdes mecanicas) bomo para a aquisicdo de
materiais mecanicos utilizados nos imoveis;

Gerir e fiscalizar os contratos administrativosatigbs a manutencdo predial dos
equipamentos e componentes mecanicos dos sistamafrigeracao e elevadores e a
aquisicao destes materiais;

Acompanhar os registros de atendimento referentesadutencéo das instalagdes
mecanicas.

A Secédo de Manutencéo de Edificacdes (SEMAE) temocatribuicoes:
Organizar e controlar os procedimentos de manuteritz® instalacdes civis dos
imoveis;

Elaborar pareceres relativos as instalacfes abgsrdoveis;

Atender as necessidades de manutencao das ins&tzgd nos imoveis;

Realizar vistorias periédicas nas instala¢des dosimoveis;

Programar a solucdo de problemas e propor a elgimmrde novos projetos nas
instalacdes civis dos imoéveis;

Elaborar especificacdes e estimativas para copfratale servicos de manutengéo
corretiva e preventiva, bem como para aquisicamateriais;

Gerir e fiscalizar os contratos administrativosatigbs a manutencdo predial civil e
materiais;

Acompanhar os registros de atendimento referentesnaitencéo civil.
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15.

A Coordenadoria de Projetos e Obras (CPEO) tem ainimiicdes:

Coordenar o planejamento das acdes nas areas detefutp e Engenharia para

inclusdo nos planejamentos anuais e no Plano Ruaia

Coordenar a elaboracéo de projetos nas areas déeinga e Engenharia;

Coordenar a gestéo dos contratos administrativesureas de Arquitetura e Engenharia
e a realizacdo de vistorias a imoveis;

Viabilizar a emissdo de relatérios, pareceres ddsuécnicos para instruir licitacdes,

assim como projetos basicos nas areas de Arquitetingenharia;

Orientar as unidades subordinadas no atendimentale#isandas nas é&reas de
Arquitetura e Engenharia nos imdveis;

Instruir o Plano de Obras Anual e o Plano Plurifnua

Atualizar as informacdes sobre imoveis da SJRJ istansa nacional de cadastro de
imoveis.

A Secdo de Projetos (SEPRO) tem como atribui¢es:

Elaborar projetos bésicos e executivos para aug@rde certames licitatorios, visando
a contratacdo de empresas para elaboracdo deoprajata realizacdo de obras e
servigos nas areas de Arquitetura e Engenharia;

Gerenciar e fiscalizar os contratos de projetosaneas de Arquitetura e Engenharia;
Fiscalizar a execuc¢édo de projetos nas areas dététrqa e Engenharia;

Realizar vistorias para avaliar as condi¢cfes fésitleaiméveis para ocupacgao e uso;
Elaborar estudos de viabilidade e estimativas d#osunas &reas de Arquitetura e
Engenharia, bem como relatérios de visita, parecderidos técnicos e leiautes de
arquitetura;

Vistoriar periodicamente os iméveis em uso, a farvdrificar necessidades de obras e
servicos;

Prestar suporte na fiscalizacdo dos contratos copnessas de Engenharia;

Gerenciar o acervo técnico da SJRJ nas &reas dééta e Engenharia.

A Secéo de Fiscalizacdo (SEFIS) tem como atribgicbe

Gerenciar e fiscalizar os contratos de obras ecgsrde engenharia;

Fiscalizar a execuc¢édo de obras e servi¢cos de eadganh

Elaborar estimativas de custos e realizar assasgmmica na area de engenharia, bem
como relatérios de visita, pareceres e laudosdésni

Propor solucdes técnicas nas areas de engentadaitetura;

Prestar suporte na elaboracao e andlise de progtgsementares e “as built”;

Solicitar e acompanhar o recurso financeiro parasob servicos;

Gerenciar 0 acervo técnico pertinente a gestacalusatos e a fiscalizagéo das obras.

Subsecretaria Juridico-Administrativa (SJA)
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A Subsecretaria Juridico-Administrativa SJA € subordinada a SG. Séo
subordinadas a SJA a Secdo de Apoio da SJA (SA®RJEBpordenadoria de Analise
Normativa de Atos Administrativos e de Contrataci@®AN) e a Coordenadoria de
Conformidades de Gestao (CCGE).

Fonte: questiondrio pré-correigdo e organograma da Administra¢éo da Segdo Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).

15.1. Lotacao e controle de frequéncia

A SJA conta com seis analistas judiciarios e ofitnicos judiciarios em sua
lotacdo. O controle de frequéncia no periodo pakera feito através do livro de
ponto. Durante o trabalho remoto, é realizado ataccoordenadora, observando a
produtividade de cada servidor em relacdo as atidg distribuidas, e por meio de

contato por video e celular, quando necessérioemorencia do trabalho.

Fonte: questiondrio pré-correicdo

15.2. Atribuicdes do setor, distribuicdo de tarefas e cdrole de produtividade
A SJA tem como atribuicdes:

e Examinar os processos administrativos e expedigrtasionados as contratacfes da
SJRJ e solicitagBes de diarias, no que tange &midfade normativa e a regularidade
de procedimentos e aplicacéo de recursos;

» Analisar solicitagcdes para aquisicdes de mater@ntratacao de servicos em relagéo a
conformidade normativa e ao alinhamento com o pdamento institucional, com as
diretrizes e padrbes organizacionais;

» Analisar e orientar sobre a gestdo de acordosiduidis celebrados;

» Analisar e orientar a elaboracdo de pareceresiniaigbes e relatorios das Unidades
subordinadas;

e Subsidiar a intermediacdo e a negociacdo nas @sestfativas a correcdo de
desconformidades e irregularidades na execucgdoahtsatos administrativos;
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Subsidiar a elabora¢@o de pronunciamento de gestmen relagdo a auditorias e
diligéncias do Tribunal de Contas da Unido (TCWmna Unidade de Controle Interno;
Promover a gestéo e controle da conta vinculadatermos dos normativos vigentes;
Promover a melhoria, processamento e andlise daggimentos para realizacdo dos
inventérios patrimonial e de material da SJRJ;

A Secéo de Apoio da SJA (SASJA) tem como atribiice

Elaborar e emitir oficios e cartas de intimacdo namtificacdo a 6rgdos externos,
empresas contratadas ou licitantes;

Elaborar e emitir oficios e elaborar demonstratidesdébito dirigidos a Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional;

Controlar e acompanhar, perante as procuradori&#zenda Nacional dos estados, os
processos ligados a inscricdo de débitos em DAdda da Unido;

Atualizar repositério de normas, legislagdo e prmisliéncia em razao das informagées e
pareceres emitidos pela subsecretaria.

A Coordenadoria de Analise Normativa de Atos Adstmitivos e de

Contratacdes (COAN) tem como atribuicoes:

Elaborar pareceres juridicos em documentos e gosesiministrativos;

Examinar os pareceres, informagfes e minutas demdess, declara¢fes, certidbes e
demais documentos elaborados pelas unidades suadad;

Gerir e orientar as unidades subordinadas no qgeta priorizacéo de atividades de
controle da conformidade normativa e regularida€epbcedimentos e aplicacdo de
recursos.

A Secé@o de Analise de Sancdes Contratuais e Rec(BHASA) tem como

atribuicoes:

Analisar a aplicagdo de penalidades as empresasataatas e licitantes, as rescisdes
contratuais e 0s recursos interpostos nas licisacoe

Elaborar mandados e cartas de notificacdo ou igéiota

Examinar pedidos de reconsideracao da aplicac&ard®es administrativas.

A Secédo de Andlise Juridica de Procedimentos panar&acdes (SEPCO) tem

como atribuicdes:

Analisar as minutas de editais e contratos e asagfies contratuais, pedidos de
pagamento em situacdes com pendéncia nos conteatpsdidos de repactuacéo,
reajuste e reequilibrio relativos aos contratos;

Analisar procedimentos para contratacdo por digpeasnexigibilidade de licitacao;
Analisar processos relativos a permisséo, cessfidagizacdo do uso de espago nos
imoveis da SJRJ.

A Secéo de Verificacdo Normativa (SEVNO) tem comibaigdes:

Analisar informag8es prestadas pelas areas pdraiirdemandas e questdes suscitadas
pela AGU e pelo TCU,;

Analisar os procedimentos e as minutas de convéniasordos de cooperacdo, bem

como as questbes juridicas atipicas suscitadas quddsecretaria, pela SG e pela

DIRFO.
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A Coordenadoria de Conformidades de Gestao (CC&k)xbmo atribuicdes:
Acompanhar processos administrativos de execugg@omaentéria e financeira relativos
a diarias;

Coordenar os procedimentos para realizacdo dostémies patrimonial e de material;
Controlar a implantacdo e a geréncia de acordosodperacdo e convénios da area
judiciéria;

Coordenar os procedimentos de gestao da contalattacu

A Secdo de Andlise da Conta-Deposito Vinculada (S¥A tem como

atribuicdes:

16.

Atuar nos procedimentos para resgate relativosfedncia dos valores e gestéo junto
ao Banco Oficial;

Atualizar as ferramentas de controle das contasuladas e a documentagdo sobre
legislagéo, jurisprudéncia e normas referentesdada.

A Secdo de Gestéo de Acordos Judiciarios (SEGAdxtamo atribuicdes:
Elaborar minutas para convénios e acordos de cagi®ra serem celebrados com
Orgaos externos;

Gerenciar acordos de cooperacdo e convénios jtdiiacom auxilio das areas
envolvidas;

Implementar os procedimentos de acesso de usudrioases de dados de Orgdos
externos;

Negociar as bases para a celebragédo de termos woos @drgdos para a obtencéo de
servicos ou troca de informacfes para instrucdocessual, com auxilio das
areas envolvidas.

O Setor de Conformidade Administrativa (SECOA) mo atribuicdes:

Atualizar os registros da conformidade de gestao;

Controlar os procedimentos de execuc¢do orcamergdieanceira relativos a diérias e
suprimento de fundos;

Gerir os procedimentos para realizagcao dos investaatrimonial e de material;

Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Financ§SOF)
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Subsecretaria de Planejamenteo,
Orgamento e Finangas

(SOF)
cJ-2
Segdo de Apaio
Ryt +1FC2e 1 FC4
FC5S
Secho de Sachode Ha
aai”;::ﬂﬂ Execugio ::::.?cm
ok poeas Financeisa Orgamentiria
com Pessaal (SEFIN} (SEEQR)
{FErES) FCs o5
FO-5
+ 1 FC2 + 2 FC2 + 1 FC2

A Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e FAS&QF € subordinada a
SG. Sao subordinadas a SOF a Secédo de Apoio ddSSXBOF), a Coordenadoria de
Execucdo Financeira (CEFI) e a Coordenadoria deneplmento e Execucao
Orcamentaria (CPLE).

Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢éo da Seg¢do Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028,).

16.1. Lotacao e controle de frequéncia

A SOF conta com trés analistas judiciarios, ncdenitos judiciarios, e um
estagiario de nivel médio em sua lotacdo. A fregiaéé comprovada principalmente
pelos lancamentos efetuados no SIAFI — Sistema dimidistracdo Financeira do
Governo Federal, que exige login pessoal com CR¥-cesistema obrigatério para
realizacdo da execucdo or¢camentaria e financeira.

Todas as tarefas sdo realizadas em sistemas idipahas e todos os
documentos - notas de empenho/ordens bancériasidatuos fiscais — que séo gerados
no sistema SIAFI apresentam a data, o horariodemtificacdo do operador (home e
CPF).

H4 uma estagiaria de nivel médio, que presta sErvé;todas as unidades
internas da SOF e comprova a frequéncia e a pradiadie pelas tarefas diarias, que sdo
cumpridas e entregues virtualmente aos superviqomssultas, tabulacdo de dados
coletados e geracdo de PDFs, juntada de docunramistema SIGA-Doc).

O trabalho remoto esta sendo realizado normalnmmrtéodos os servidores da
SOF, em razdo das atividades ja serem integralmesddizadas em sistemas
informatizados, sobretudo o SIAFI, conforme menadm

Fonte: questiondrio pré-correigdo.
16.2. Atribuicdes do setor, distribuicdo de tarefas e cdrole de produtividade

A SOF é responsavel pelo planejamento, execuc@orepanhamento de todo o
orcamento da Unidade Gestora Secdo Judiciaria do dRi Janeiro, incluindo as
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dotacdes e despesas relacionadas com pessoal egosncsociais, beneficios

assistenciais, diarias e passagens, assisténd@ajiad gratuita a pessoas carentes,

custeio e manutencdo das instalacbes prediais,s obraeformas, restituicbes de TRF2
depoésitos indevidos por meio de GRU, depésitoscoatas vinculadas as contratacdes Fls 381
com alocacdo de méo de obra, suprimentos de furadiysinistracdo financeira de

recursos recebidos de convénios e contratos equesisutras agdes que movimentem

recursos orcamentarios e tem como atribuicoes:

» Orientar e fornecer subsidios para a elaboracaprajaosta orgamentéaria, do plano
plurianual e dos créditos suplementares;

* Submeter a apreciacdo da Direcdo do Foro e da t8eareGeral, nos prazos
estabelecidos e sempre que solicitado, planos sneaiplurianuais, proposta
or¢camentaria e pedidos de créditos adicionais;

» Acompanhar a discusséo e a aprovacdo de plangamentos;

e Submeter a apreciacdo da Direcdo do Foro e dadoir€gral planos de aplicacdo dos
recursos recebidos - Cotas Or¢camentarias;

* Manter supervisdo sobre limite dos recursos orctaries e financeiros;

e Acompanhar, orientar e aprimorar as técnicas dmrgao de planos e da programacao
or¢camentaria e financeira;

» Controlar, coordenar e dirigir as atividades dengmmhamento de programacédo e
execugao orcamentaria, compatibilizando-as combpstigos e prioridades da Secéo
Judiciaria;

 Acompanhar a execucdo dos programas e projetosnadgeos pelas Unidades
Administrativas da Sec¢éo Judiciaria e desempentaisguer outras atividades tipicas
da Subsecretaria;

A produtividade é mensurada e comprovada com a/&fexecucdo de todas as
atividades nos prazos estabelecidos.

Fonte: questiondrio pré-correigdo.

17. Subsecretaria de Gestao de Servicos (SGS)

Subsecretaria de Gestao de
Senvi

cJ-2

Selor de Cariirole Seshio de Apaia
de da SGE

FC-5

Secao da Gesita e de senos o Srstode Sacio de Secaode L
Imtvais. lsesa:’f‘h Senicos Eletroeletibaicos Mobiigria ETES
(SEGAI FGs SECSE (SEMEL] SEMOB) “ros

Fos FGS FC-5 FC5

+ 2 FC2 +1FC3e1FC4 +1FC2 +1FC2 +1FC3

A Subsecretaria de Gestdo de Servicos - SGS é dinhda a SG. Séo
subordinados & SGS, o Setor de Controle de Cost(@BCOC-SGS), a Secdo de
Apoio da SGS (SASGS), a Coordenadoria de Consana€Eerenciamento de Imoveis
(CCaGl), a Coordenadoria de Fiscalizacdo Administaatle Contratos de Servigos
(CFAC), e a Coordenadoria de Manutencgédo e Ser(iChBAS).

Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢éo da Seg¢do Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028,).
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17.1. Lotacéo e controle de frequéncia

A Subsecretaria de Gestdo de Servicos (SGS), aoS#gdApoio da SGS
(SASGS) e o0 Setor de Controle de Contratos (SEC&®@yam com um técnico
judiciario cada uma.

A Coordenadoria de Fiscalizacdo Administrativa dent@atos de Servico
(CFAC) e as Secles a ela subordinadas contam ésnérnicos e dois analistas no
total. A Coordenadoria de Manutencdo (CMAS) e afi€s a ela subordinadas contam
com oito técnicos judiciarios no total.

A Coordenadoria de Conservacdo e Gerenciamentandeels (CCGI) e as
Secdes subordinadas contam com sete técnicosjtidice um analista no total.

O controle de frequéncia, durante o trabalho pr@aké realizado pelo livro de
ponto. Durante o trabalho remoto, o controle tedo $eito através da comunicacao
diaria entre as chefias e os servidores subordin@d® “Whatsapp’, correio eletrdnico,
videos, telefonemas), utilizados para a distribuidé tarefas e para a verificagdo de sua
execucao.

17.2. Atribuicbes
A SGS tem como atribuicdes:

* Analisar as propostas de contratacdo dos senapadisar acréscimos ou supressfes na
contratacéo dos servicos;

» Desenvolver proposta orgamentéria e cronogramamteatacdes;

« Avaliar a execucao de planos de trabalho e os granmas de atividades das unidades
subordinadas;

» Estabelecer os procedimentos relativos & previsimeontrole dos servigos e propor a
aquisicao de material para a realizacdo dos setvico

A SASGS tem como atribuicBes:

» Administrar o material de consumo e os bens patriai® da Subsecretaria;

» Controlar a frequéncia dos servidores;

» Elaborar pedidos de diarias para os servidoreslugesretaria;

» Tramitar documentos e processos administrativasitsecretaria;

e Consolidar tabela mensal relativa aos terceirizadesenciados pelas unidades
responséveis, e encaminhar ao TRF2 e ao NGOV,

e Auxiliar a Direcao na analise ou atesto com vis@mpagamento;

* Assistir a Dire¢do no preparo de expedientes erfazenarcagdo de férias dos
servidores.

O SECOC tem como atribuicdes:

* Assessorar a direcdo no planejamento das contestac@ elaboracdo da proposta
orcamentaria e no cumprimento da programacao dawratacBes, sem atuar
como gestor e fiscal de contratos;

 Controlar a execucdo das cotas orcamentarias ddatinao cumprimento da
programacéo das contratactes da subsecretari@adprpelo ordenador de despesas;

* Monitorar e orientar os gestores de contratos nmpcmento dos prazos para
recebimento das faturas ou notas fiscais;
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18.

Atualizar as informacgdes de responsabilidade daemubtaria nos instrumentos de
controle da gestdo das contratacées e da execrgaioentaria;

Monitorar e orientar a atuacdo dos gestores deratost no que concerne a
repactuacfes, reajustes, renovacles, aditamergesisdes e quaisquer tipos de
alterag6es contratuais que representem impactociéi®, evitando subaproveitamento
de recursos e inscricbes desnecessarias de despesagstos a pagar; prestar
informacbes as empresas e solicitar a documenigedimente quanto ao resgate de
conta vinculada, bem como encaminhar o pedido;

Analisar, junto a direcdo, medidas apresentadass mstores e fiscais técnicos que
visem a reduzir gastos e a racionalizar servigos.

A CFAC tem como atribuicdes:

Coordenar a fiscalizagdo administrativa dos praxeds servicos de toda a SJIRJ, com e
sem mao de obra, orientando as atividades das Sexfimrdinadas, de forma a
prevenir a responsabilidade subsidiaria e/ou sudiddla SJRJ nas obrigacGes
trabalhistas e previdenciarias;

Garantir que os registros contabeis, referentquadiacdo de despesa, sejam efetuados
corretamente.

A CMAS tem como atribuicdes:

Coordenar a elaboracéo da proposta orcamentarierodograma de contratagdes e do
relatério de gestao;

Coordenar 0s servicos operacionais gerenciadoss palddades subordinadas:
manutencdo de mobilidrio e de equipamentos eletréeicos; telefonia; compra
de passagens aéreas e rodovidarias; controle deyet@ragas urbanas; monitoramento
de cupins de solo; cessdo onerosa de espaco fiaieoexploracdo de lanchonete;
lavanderia; fornecimento de refei¢cdes para atemaléribunal do jari;

Analisar objetos e riscos das contratacdes dasdesdsubordinadas.

A CCGI tem como atribuicdes:

Coordenar a elaboracdo da proposta orgcamentarirodograma de contratacdes e do
relatério de gestao;

Coordenar os servigos operacionais desempenhadas peidades subordinadas:
limpeza e conservacdo; gestdo administrativa deveisp controle da parte
administrativa dos servicos fornecidos por conoessias de energia e agua;

Analisar objetos e riscos das contratacdes dasdesdsubordinadas.

Subsecretaria de Gestéo de Pessoas (SGP)
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A Subsecretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) é imgldarda SG. Sao
subordinadas & SGP a Secdo de Apoio da SGP (SAGBgtor de Controle de
Contratos (SECOC-SGP), a Coordenadoria de Capagita Desenvolvimento
(CCDE), Coordenadoria de Desenvolvimento Humanorgad@zacional (CDHO), a
Coordenadoria de Direitos e Beneficios (CDIB) e aor@enadoria de Servigcos
Integrados de Saude e Bem-Estar (CSAB).

Fonte: questiondrio pré-correi¢cdo e organograma da Administragdo da Se¢do Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).

18.1. Lotacao e controle de frequéncia

S&o lotados na SGP 45 técnicos judicidrios e 3listam judiciarios. No
trabalho presencial, o controle era realizado peiordo livro de ponto, sem prescindir
do controle feito por cada gestor de equipe da $BRrabalho remoto, os gestores de
equipe sao responsaveis pelo controle de frequélnsaservidores subordinados. As
informacdes relativas as auséncias dos servider&iP sdo encaminhadas a Secédo de
Apoio pelas coordenadorias no final de cada més.

O controle sobre os servidores é feito pelos gestde cada equipe e sao
realizados por meio de ligacdo telefénica, mensagjetndnica (e-mail e Whatsapp) e
reunides por videoconferéncia.

Para o controle da produtividade e das metas pte gas gestores das equipes,
sdo utilizadas ferramentas como o Trello e plasiBecel, com foco na produtividade e
visando o atendimento das demandas e o cumprirdestprazos.

Além disso, a Direcdo da SGP promove semanalmest@ido com O0s
coordenadores e servidores das equipes convidados efes, objetivando o
acompanhamento dos acontecimentos da semana,aadeomformacgdes, discussdes
sobre temas complexos e direcionamentos das atesdam andamento e seus impactos
na subsecretaria.

Fonte: questiondrio pré-correigdo.

63

TRF2
Fis 384

|Documento No: 2638844-22-0-322-93-959356 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |



18.2.

Atribuicbes
A SGP tem como atribuicéo:

Dirigir as atividades relativas ao desenvolvimertomano e organizacional, a
gualidade de vida e a garantia de direitos e devere

Analisar e cumprir as decisdes judiciais encamiabadsubsecretaria

Deliberar sobre os processos administrativos nefesea gestdo de pessoas

Instituir, com as unidades subordinadas, planosagd®, projetos e programas, bem
como as estratégias para a execucao.

A SASGP tem como atribuicao:

Coletar estatisticas sobre gestdo de pessoas

Analisar as estatisticas obtidas em perspectivgpamtiva

Elaborar indicadores de desempenho da subsecretaria

Identificar pontos criticos e propor acdes instdnais a Direcdo para melhoria dos
indicadores

Fornecer subsidios as decisbes da Direcdo, refsremtrequerimentos e demais
demandas de servidores, 6rgdos internos e externos.

O Setor de Controle de Contratos da SGP — SECOCt&GRomo atribui¢éo:

Assessorar a direcdo da subsecretaria no plangjamdas contratacées, na elaboracéo
da proposta orcamentaria e no cumprimento da pragao das contratacbes, sem
atuar como gestor e fiscal de contratos

Controlar a execucdo das cotas or¢camentarias ddatnao cumprimento da
programacéo das contratagGes da subsecretarigadprpelo ordenador de despesas
Monitorar e orientar os gestores de contratos nmpcimento dos prazos para
recebimento das faturas ou notas fiscais

Atualizar as informacgdes de responsabilidade daemubtaria nos instrumentos de
controle da gestéo das contratacdes e da execrgginantaria

Monitorar e orientar a atuagdo dos gestores deratost no que concerne a
repactuacdes, reajustes, renovacbes, aditamergesisdes e quaisquer tipos de
alteracdes contratuais que representem impactoci&i®, evitando subaproveitamento
de recursos e inscricdes desnecessarias de despesastos a pagar

Prestar informagcBes as empresas e solicitar a dodagéo pertinente quanto ao
resgaste de conta vinculada, bem como encaminpedido

Analisar, junto a direcdo, medidas apresentadass mstores e fiscais técnicos que
visem a reduzir gastos e a racionalizar servigos.

A Coordenadoria de Capacitacdo e Desenvolviment@GBDE tem como

atribuigéo:

Elaborar politicas de capacitagéo e desenvolvimgaervidores

Coordenar a elaboracédo de diretrizes de capacitad@senvolvimento de servidores
Gerenciar o orcamento destinado as acdes educaciona

Coordenar o planejamento e a organizacdo das amligsacionais — presenciais,
semipresenciais e a distancia — relacionadas Zitagio e ao desenvolvimento de
servidores

Viabilizar programas direcionados ao desenvolvimetds competéncias necessarias
aos servidores para o alcance dos objetivos egitragida instituicdo
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Promover a interacdo com as demais unidades e smdernos, visando a atuacéo
conjunta em programas de capacitacdo e desenvolionee de melhoria do clima

organizacional

Propor diretrizes para o levantamento de necessdade capacitacdo e
desenvolvimento

Coordenar as a¢bes para andlise, monitoramentoll®niaedo clima organizacional

gerir, na Sede Administrativa, o Laboratério devagdio.

A Coordenadoria de Desenvolvimento Humano e Orgaional — CDHO tem

como atribuicéo:

19.

Elaborar estatisticas referentes a lotacéo e aqué@oiprogressao de servidores

Definir procedimentos para cadastro e registrosaseentamentos e sistemas funcionais
de servidores

Acompanhar as acgles voltadas a atualizacdo datueatrorganizacional e das
atribuicdes das unidades organizacionais

Acompanhar a atualizacdo da lotacdo nominal e datve de magistrados e
servidores

Instruir processos ou requerimentos de servidoeferentes a lotacdo ou a
promocao/progresséao funcional

Orientar as acbOes necessarias para recrutamentegds de estagiarios da éarea
administrativa e as relacionadas a promocéo/prsgoefsinciona.

A Coordenadoria de Direitos e Beneficios — CDIB tamo atribuicao:

Analisar requerimentos de servidores sobre temasafa subsecretaria, emitindo
pareceres, informacdes e sugestdes de decisdor@adé competente

Analisar recursos administrativos e pedidos de n&ideracdo de decisdes da
subsecretaria

Elaborar informac¢des em mandados de segurancaradpstcontra atos da DIRFO e
da Direcéo da SGP em matérias pertinentes a géstaessoas

Analisar os processos administrativos de recadastrtd sobre acumulacdo de cargos e
empregos publicos, bem como de proventos, pensgaalquer espécie remuneratéria
Instruir processo administrativo de prestacédo deggeextraordinario

Acompanhar o cumprimento dos critérios de concessfiensao e suspensdo dos
beneficios a magistrados, servidores e pensionistas

A Coordenadoria de Salde e Bem-Estar — CSAB teno @inbuicao:

Coordenar a assisténcia a salde e as periciasanédiministrativas

Orientar as sec¢fes subordinadas na gestdo de tosnaacordos de cooperacao
referentes a servicos de salde e programas deapmlie vida

Planejar e coordenar programas e ac¢fes de prordacSaide e prevencao de riscos e
doencas

Definir metas anuais nas areas de saude, pericizang qualidade de vida no trabalho
Promover agdes voltadas a integracdo e ao bem-éssaservidores no Espago de
Convivéncia e Inovacao.

Infraestrutura Predial (Almirante Barroso)

65

TRF2
FIs 386

|Documento No: 2638844-22-0-322-93-959356 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |



O imével que abriga a sede administrativa da Ségéiiaria do Rio de Janeiro
conta com 13 pavimentos e 4 elevadores. As ingtasagpresentam boas condi¢bes de
limpeza, conservagao e climatizacdo. Os ambiedesamplos e bem iluminados e o
mobilidrio apresenta bom estado. Conforme quesimnaré-correicdp nao ha
instalacdes elétricas com defeito, a quantidadéoaedas é suficiente, o quadro de
disjuntores € compativel com os equipamentos atits, com rede estabilizadatodos
0s pontos hidraulicos estao em funcionamento.

FOTOS:

Foi instalada uma sala de audiéncia hibrida, p#éitzagdo pelas Varas e
Juizados Federais, mediante agendamento, send® angala, com janelas e divisorias
em acrilico.

FOTO:

Conforme informado no questiondrio pré-correiciazefm-se necessarias as
seguintes acles, cujas providéncias ja estdo sendalas:

» Implementacdo de sistema de refrigeracao independiEnsistema central na sala de
elétrica. O equipamento foi empenhado e aguardaganpara instalacdo pela empresa
de manutencéo.

* Recuperacdo e pintura da pavimentacdo do estacémman© material foi empenhado
aguardando entrega para execucao pela empresandéengiio para posterior pintura
com demarcacéo de vagas através de Registro desPre¢

* Pintura da escada de incéndio, que esta apresenpmmtos de oxidagdo. Esta sendo
feito o levantamento do quantitativo necesséri@ gaficitagdo do servico em Ata de
Registro de Precos.

Fonte: questiondrio pré-correigdo e verificagdo presencial.
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. Acessibilidade

Quanto a acessibilidade, o prédio conta com eleeaddimensdo adequada para
transito e manobras de cadeiras de rodas, corrirmdgearda-corpos, banheiros e
bebedouros adaptados e sinalizacéo e iluminacémdegéncia.

A Coordenadoria de Segurancga Institucional (CSIN)reSponsavel pela
manutencdo do sistema de combate a incéndios a cont o auxilio de Bombeiros
Profissionais Civis, que ocupam 3 postos diurnbseturno, em regime de plantéo.

O prédio possui 91 extintores de incéndio e 32 meings de incéndio,
distribuidas em 16 hidrantes nos pavimenspsinklers,sistema de deteccao de fumaca
e alarme de incéndio em todos os andares, sistergasd=M200 na Subestacdo elétrica
do subsolo I, compartimento com caixa de alta ®nsd térreo e no CPD no 7°
pavimento e escada externa de incéndio, com padéaa-fogo. Os extintores de
incéndio foram inspecionados e recarregados erhd®2020, com validade até abiril
de 2021.

. Vigilancia e seguranca de bens e pessoas e sistelmaombate a incéndios

Os Agentes de Policia Judicial receberam treinaondatprevencédo e combate a
incéndios e evacuacado de edificacbes. Foi elabdPéaito de Emergénciaos moldes
da NBR15219/2005, no final de 2019. No entantotre®amentos de evacuagdo que
estavam previstos para 2020 foram prejudicados petdricbes impostas pelo trabalho
remoto.

Ha 9 Agentes de Policia Judicial lotados na SedmiAdtrativa da Almirante
Barroso, sendo 3 atuando operacionalmente na Smguhastitucional. Além disso, ha
vigilantes terceirizados.

O sistema de monitoramento conta com 80 camergas ¢magens ficam
disponiveis por 30 dias. E feito o controle destgide entrada de pessoas por meio de
sistema informatizado. H&4 portal detector de metairacas para controle de acesso,
além de equipamentos nao letais para o uso dostégy@nPolicia Judicial.

. Processos armazenados na sala da Subsecretaria dmole Interno (SCO)

Durante os trabalhos presenciais constatou-se séépgia de varias caixas e
envelopes de processos da 222 Vara Federal emntm oa sala da Subsecretaria de
Controle Interno.

Conforme informado pelo Diretor da SCO, durantelass do prédio da Av.
Rio Branco, a 222 Vara Federal ficou temporariamaticada no prédio localizado na
Av. Almirante Barroso e, apés o retorno para o llode origem, tais processos
permaneceram no local devido a implementacdo dimneegxcepcional de trabalho
remoto.

Feita a \verificagdo por amostragem em 10 proces$0803483-
25.2007.4.02.5101; 0026953-27.2003.4.02.5101; 00®29.1997.4.02.5101;
0026214-40.1992.4.02.5101; 0007502-65.1993.4.02;50026214-40.1992.4.02.5101;
0008116-94.1998.4.02.5101; 0021028-11.2007.4.02;50@11311-43.2005.4.02.5101,
0026001-38.2009.4.02.5101), trata-se de auto®§sicdigitalizados.
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FOTO

Fonte: verificagdo presencial e sistema processual.

Sugestdo: - Encaminhar a 222 VF o0s processos esa&Rrcontrados
na sala da Subsecretaria de Controle Interno, penates a Vara
Federal (item 19).

- Realizar, assim que possivel, o treinamento @ewwacao predial
gue estava previsto para 2020, adiado em virtudepaademia de
COVID-19. (item 19)
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FORO DA AV. RIO BRANCO

Estdo instaladas no Foro da Avenida Rio Branco 8&¥ Federais, bem como TRF2
0s seguintes setores administrativos: Secdo dedistento aos Jurisdicionados e Fls 390
Cidadania -SEAJU- RB Secdo de OperacBes de Seguranca — SESRB; Secdo de
Servicos Operacionais — SESOP-RB; Setor de PratdRBf e o Centro Judiciario de
Solucgéo de Conflitos e Cidadania — CESOL.

20. Secédo de Atendimento aos Jurisdicionados e CidadariSEAJU- RB

A Secdo de Atendimento aos Jurisdicionados e Cidad$SEAJU-RB é
subordinada & Coordenadoria de Atendimento aosdicionados e Cidadania — CJUR
- subordinada a Subsecretaria de Atividades Juidisiar SAJ—> subordinada a
Secretaria Geral da Secéo Judicidria do Rio deirdare subordinada a Direcdo do
Foro da Secao Judiciaria do Rio de Janeiro.

Subsecretana de
Atividades Judiciarias
(SAJ)

Cil-2

Safor de
Atendimento aos
| durisdiclonados e

Cidadania
(SEAJU-RB)
FC-4

A sec¢do conta com cinco servidores e tem suadatigs previstas no JFRJ-
RTO-2019/00010. O controle de frequéncia é feitlo pentato com os supervisores
através de e-mail owhatsappNao ha definicdo de metas ou produtividade dirigida
aos Supervisores em termos numéricos, mas, sinmrjeatazdo (e verificacdo pela
CJUR) de que:

* O malote digital seja lido diariamente;

* Os expedientes lidos no malote digital também sdjalvalhados diariamente, dando
preferéncia aos expedientes urgentes;

e Seja verificado o cumprimento das cartas CEMAN é@tacao, intimacdo, ciéncia e
notificagdo, cujos mandados sdo minutados pelasIJ8BEA expedidos pelos Juizes
Distribuidores (automaticamente apds a assinaasargnutas);

! Diante da realizacdo de obras no imével, a SEABUdR temporariamente deslocada para o
prédio da sede administrativa da Almirante Barroso

2 Diante da realizacdo de obras no imével, o pratoR® foi temporariamente deslocado para o
Foro Desembargadora Federal Marilena Franco)
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e O balcéo de entrada do APOLO seja verificado eathalslo com a devida frequéncia,
por conta dos processos a serem anotados, dido#tddistribuidos e baixados;

» Verificagdo semanal de cartas cumpridas a serewlulé®s aos juizos deprecantes via
malote digital.

Realizada consulta as mesas virtuais e localizaddweérgdo em 05/11/2020,
verificou-se haver, no sistema nos localizadoreérdgéo no sistema e-Proc, 241 cartas
precatoérias cujos mandados ja foram expedidos eaguardam cumprimento pela
CEMAN, para posterior devolugcédo ao juizo deprecaNi® sistema Apolo, havia 6
processos no balcdo de entrada, sendo o mais alatigia 03/05/2020.

Lol Virual |ﬁALC.i0 DE ENTRADA- SEDCE - DISTRIBUIGAD CIVEL E PREVIDENCUR

Etolhar pod
atvo | Wsudrio [
P.Ilua;énr Diata Entrada [ El W Processo [ Pebpdo [ Expediente
Igantficador
Loralizagdo Ripida
Tiga o Documents | =] N |
Docurnentos
I Idenidicadares da Local Atal
Dagumento [classwEndemca  [Wotvo idorticador [Data Ertrada [Usudto [siuagdo |cabinntenvara ot un Distr
Moo03508-82,2000 4025101 Pro0d (1005) ReMmassa Inteina para LN 0411112020 19113 JRIROD 26 Vara Federal da Rig di 2671112010 1450
|0a0anes-5 20094025101 Fro0ed (1001) #inkALTON-456eReme BT | 051120200006 wee 23 Vars Federal do Rio di 27/05/2008 16:57
_|oor7479-90 2007.4 025101 Produd (1001) remescaintems BB 05202007 40 Jmioce 304 Vara Federal do Rio di 22082007 1512
D0T1640-74 2013 4025101 CumBsn (4009) Remeszainema para RLOWOERY 051112020 1048 JRFXT 20 Vara Federal g0 Rio di 280572013 18:11
0045790-18.2012.4. 025101 Proded (1003) Remescatterns  ROUNOSMEf0shi02014.02 Jriay 104 Vara Federal do Rio di 111020121715
0014853-94 2007.4.02 5101 CumBen (4009) Remesza intema para OSSN 05112020 15.24 JRaAM 1% Vara Federal do Rio o 210612007 1402

Por fim, cumpre salientar que diante das obragesis na Sede da Rio Branco,
a SEAJU-RB foi provisoriamente alocada na Sede midtrativa da Almirante Barroso.

Fonte: questiondrio pré-correi¢éo, consulta aos sistemas processuais, e organograma da
Administra¢do da Segdo Judicidria do Rio de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).

Sugestéao: - Dar andamento aos seis processos aqustacn no balcao
de entrada da SEAJU-RB, listados no item 20.

21. Secdo de Servigos Operacionais SESOP-RB

A Secédo de Servicos Operacionais — SESOP-RB é dineda & Coordenadoria de
Servigos Operacionais e Seguranca Organica — C3G@ibordinada a Secretaria Geral
da Secado Judiciaria do Rio de Janetosubordinada a Direcdo do Foro da Secéo
Judiciaria do Rio de Janeiro.
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+1FG4
e1FG3

A secédo conta com quatro servidores e tem cont@aflequéncia por meio da
conferéncia das atividades realizadas, bem conawémtrde contatos por telefone e e-
mail.

Sao atribuicbes do setor cuidar das instalactedigise elétrica, hidraulica,
refrigeracdo, conservacgao e limpeza, carregametremsporte de bens, implantacdo e
marcac¢des das audiéncias presenciais ou hibrigakzédas nas salas do 14° andar do
anexo Il e da sobreloja do anexo 1), administratiges de materiais de consumo, bem
como recebimento de chamados no Siga-servicosafdiig.

Os servidores que estdo no grupo de risco trabalerforma remota e os
servidores fora desse grupo comparecem a SESOPdRBdo apoio local,
principalmente as audiéncias presenciais ou hifrida

Durante a obra no anexo | no imével, a SESOP éstada em uma sala no 6°
andar, que, conforme informado no questionariocpréeicao, ndo possui tamanho
adequado para 4 servidores e para guarda do nhaemiazenado na SESOP-RB. Ha
perspectiva de mudanca da secéo para o térrecedlo #nquando finalizadas as obras.

FOTO:

Fonte: questiondrio pré-correigcdo, verificacdo presencial e organograma da Administragcdo da
Sec¢do Judicidria do Rio de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).
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22.Setor de Protocolo RB

O Setor de Protocolo RB subordinado a Coordenadoria de Servicos Opemisi@n
Seguranca Organica — CS@P subordinada a Secretaria Geral da Secao Judiddria
Rio de Janeire> subordinada a Dire¢éo do Foro da Sec¢éo JudidarRio de Janeiro

+1FC4
a1 FC3

Saler de
Pratocslo RE
[SEFRE}

O setor conta com trés servidores, sendo a frequémaliada diante do atendimento as
demandasvia e-mail e Whatsapp”.

S&o atribuicdes do setor:

» Recebimento e envio de malotes enviados pelasdga®absecbes, através do servico
dos Correios;

* Recebimento e envio de malotes enviados pelosfsalamais Foros e TRF, através de
rotina com transporte préprio da SJRJ;

* Recebimento das correspondéncias entregues pelmdSpcadastro e
encaminhamento para os destinatarios;

* Recebimento, preparo e envio de correspondénciagppatagem pelos Correios;

« Triagem e distribuicdo dos autos de processos éowigelo Setor de Arquivo para 0s
Juizos;

» Triagem e cadastro de expedientes para 0s Juizos

Com o estabelecimento do regime de trabalho renpp,estar proibido o
comparecimento aos prédios e devido a falta ddaeguntacdo, o servico de malotes
foi complemente suspenso e as correspondénciasi fozeebidas pelos agentes de
seguranca da Rio Branco, tendo ficado armazenadaala do Setor de Protocolo. Os
servidores ficaram a disposicdo da CSOP.

Autorizado o retorno parcial pela Resolucdo TRF2R820/00037, o Setor de
Protocolo encaminhou as correspondéncias acumulamasmeio fisico, conforme
JFRJ-OCI-2020/00013. Apdés a regulamentacdo da tagdu eletrbnica de
documentos, em regra, as correspondéncias recepidasram a ser digitalizadas e
enviadas via Sistema Siga-Doc aos destinatarioggpcoe JFRJ-RTO-2020/00005, de
26 de agosto de 2020. Nos casos excepcionaistoécfaitato com o Diretor da Vara,
através de e-mail, para consulta sobre o melhaepimento a ser adotado.

Dessa forma, uma servidora do setor comparece séimemie a Sede da Rio
Branco, para buscar as correspondéncias entregeles gorreios e faz todo o
processamento em sua residéncia, uma vez que aBS&RiRntra-se sem sala prépria,
diante das obras no prédio.
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Quanto a remessa de malotes pelas Varas da Riedrési informado pela
Supervisora do Setor que ainda ndo houve soliatdeé&encaminhamento por nenhuma
Vara, mas basta que a Vara entre em contato campeagsora para que seja agendado
o recolhimento do malote para envio.

Fonte: questiondrio pré-correicdo, entrevista com a Chefe da SEPRB, verificacGo presencial e
organograma da Administragéo da Se¢do Judicidria do Rio de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).

23.Secao de Operacdes de Seguranca — SESRB

A Secéo de Operacdes de Seguranca — SESRBordinada a Coordenadoria
de Seguranca Institucional (CSIN) subordinada ao Nucleo de Seguranca Institucional
(NSEG) > subordinada a Secretaria Geral da Sec¢do Judicdéridio de Janeire>
subordinada a Direcao do Foro da Secao JudiciarRialde Janeiro

FC5

Ha 15 Agentes de Policia Judicial lotados na Sdedpera¢bes de Seguranca da
Rio Branco, sendo 4 afastados por serem servidergsupo de risco.

Incluiu-se nas atribuicdes do setor a realizacamgdas relacionadas a seguranca
de pessoas e bens, destacando-se o controle deleeetrsaida de pessoas, veiculos,
bens e mobiliarios; verificacdo de cameras de segar manutencdo e abastecimento
de carros; traslado de magistrados; cobertura desd@s em outras bases;
acompanhamento de audiéncias; acompanhamento dwosdgd; fiscalizacdo de
estacionamentos; acautelamento de armas.

Diante da realizacdo de obras no térreo do anex@a IBESRB encontra-se
provisoriamente em uma sala no ultimo andar do@hex

Fonte: questiondrio pré-correigcdo, verificacdo presencial e organograma da Administragcdo da
Sec¢do Judicidria do Rio de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).

24.Centro Judiciario de Solugéo de Conflitos e Cidadaa — CESOL

O Centro Judiciario de Solucdo de Conflitos e Caadal — CESOL é
subordinado a Subsecretaria de Atividades JudasidinJ—> subordinada a Secretaria
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Geral da Secao Judiciaria do Rio de Janeirsubordinada a Direcéo do Foro da Sec¢éo
Judiciaria do Rio de Janeiro

Subsecretaria de
Atividades Judiciarias
(SAJ)

CJ-2

Sefor da Satorde
Conclliagies Conciliagbes
(SECPP) (SECPR)
FC-4 FC4

O Centro conta com cinco servidores em seu qu&lrontrole de frequéncia
tem sido realizado por meio de distribuicdo deféarecujo cumprimento € informado
ao final do dia.

E atribuicio do CESOL a resolucdo de demandasscive-processuais e
processuais, enumeradas na Portaria n°® TRF2-PN@@ID3 e Resolugcdo CIF-RES-
2016/00398, mediante realizacdo de audiéncias deciliegdo presenciais ou
telepresenciais e do emprego de métodos de saliecitigios permitidos por lei.

Em regra, os processos sdo selecionados e rematidosalmente pelos
Juizados Federais Civeis, com base no valor dacawsssunto. Excepcionalmente,
guando ha solicitacdo pelas partes, as Varas e aBurmRecursais podem enviar
processos para realizacdo de audiéncias ou pagémp em férum virtual de
conciliagdo, todos com vista a autocomposicaougdoldo litigio de forma pacifica.

Geralmente, sdo remetidos processos em que oss@éua Caixa Econdmica
Federal — CEF ou a Unido, sendo os temas maiseingggi 0s seguintes, dentre outros:
« Gratificagfes - extensdo a aposentados e pensisnist
» Licenca Prémio de servidor civil (conversdo denggeprémio ndo gozada);
e Auxilio Pré-Escolar (inexigibilidade do pagamenim clisteio do auxilio pré-
escolar pelo servidor publico);
+ indice de corre¢do monetéaria aplicavel a conderssgdieidas pela Unido;
» Pagamentos ja reconhecidos administrativamente, ma&s cairam em
exercicios anteriores (servidores do Poder Exemutiv
» 28,86% sobre GEFA, RAV e Pré-labore de éxito
* Indenizagédo de Campo
» Auxilio transporte (servidores civis e militares)
» Penséo Especial de ex-combatente devida a filldidos/(ainda que a invalidez
seja posterior a maioridade)

Até final de 2019, o acervo do CESOL era compogtenas de acdes pré
processuais distribuidas ao Centro Judiciario eimentadas pelo sistema Apolo. Ndo
havia acervo de processos judiciais, pois este®r@n remetidos para o setor quando
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Periodo
Janeiro
Fevereiro
Marco
Abril
Iaio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Qutubro
Novembro
Dezembro

TOTAL

da realizagdo de audiéncias de conciliagdo, sendwerge remetidos documentos
necessarios a realizacao da audiéncia. Posteriteraerato, as atas eram remetidas aos
Juizos, para homologacgéo e cumprimento.

A partir de janeiro 2020, houve a adogdo do e-Rroa fim de atender a
Resolucdo 398, art. 70 §4°, do CNJ, o CESOL-Rinawtse 6rgdo processante, com
vistas a dar celeridade as acfes processuaisbuidas pelas Varas e Juizados para
conciliagdo. Sendo assim, o CESOL passou a prafespachos, decisfes e sentencas
de homologac¢édo dos acordos realizados.

O prazo médio entre a chegada do Processo no R&sd-a sentenca de
homologagé&o do acordo € de 60 dias e esse coatreldizado por meio dos relatorios
do sistema e-Proc.

Cumpre destacar que o CESOL também presta apoionatbes do TRF2,
quando solicitado pelo Nucleo Permanente de Métdlimssensuais de Solucdo de
Conflitos — NPSC2. Sendo assim, no periodo de 23ulit® a 18 de setembro,
especialmente em agosto, a forca de trabalho flire@onada para atermacédo de
reclamacgdes pré-processuais de auxilio-emergencizd, vez que ficou estabelecido
gue o CESOL-RIio patrticiparia do mutirdo, realizandoadastramento das reclamactes
pré-processuais, consistindo tal atividade em e¥ceb e-mails, responder de forma
padronizada, solicitar os documentos necessafmrsnilario, fazer a consulta no CNIS
e cadastrar a RPP no e-Proc, com distribuicaoidiirigara o Nucleo de Conciliagéo.

Segundo consta no sitio eletrdnico do Nudcleo Peenmtan de Métodos
Consensuais de Solugéo de Conflitos da 22 Regido
(https://www10.trf2.jus.br/conciliacao/resultadosiritado-consolidado-dos-mutiroes-
de-conciliacao-realizados-em-20p0 CESOL-RIO realizou a seguinte quantidade de
audiéncias e acordos em 2020:

Audiéncias Realizadas Acordos Homologados Valor Conciliado em RS % de Acordos

136 114 364.732,49 83,82%

66 64 202.927,00 96,97%
100 a7 312.226,85 97,00%

49 45 156.689,99 91.84%

I 67 349.872,39 94.37%

6 6 133.982,36 100,00%
75 65 23307512 86,67%

503 456 1.753.506,20 91,05%

Fonte: questiondrio pré-correi¢do, entrevista com Coordenadora da CESOL, consulta ao sitio
eletrénico do Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solugcdo de Conflitos da 29
Regidio e organograma da Administracdo da Seg¢do Judicidria do Rio de Janeiro (TRF2-RSP-
2019/00028).
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25. Infraestrutura Predial (Rio Branco)

O imovel situado na Av. Rio Branco n° 243 conta adois anexos, sendo o
primeiro com 15 pavimentos e o segundo com 14.eAlfo instaladas 32 Varas
Federais com competéncia civel, previdenciériaiengeobidade administrativa.

Foram realizadas obras no anexo Il da Rio Brancanwode 2019, em todos os
andares em que funcionam as Varas, para atualizig@ezabamento do prédio. Tais
instalacBes apresentam boas condicdes de limpenserwvacdo e climatizacdo. Os
ambientes sdo amplos e bem iluminados e o mobikdmiesenta bom estado.

Em 2020 foram iniciadas obras no anexo |, estamddiZzado o 14° andar e em
andamento os 11° 12° e 13° andares, bem como txldmnheiros deste anexo.
Também estdo sendo realizadas obras no térrecedto én

FOTOS:

VR b,

Corredor que da acesso a Vara no 14° andar do Anexo [
(obra concluida)

Obras no térreo do Anexo II

Conforme questionério pré-correi¢do, ndo ha insbas elétricas com defeito, a
guantidade de tomadas é suficiente, o quadro dantbses é compativel com os
equipamentos utilizados, com rede estabilizad@dos os pontos hidraulicos estdo em

funcionamento.
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Foram instaladas duas salas de audiéncias hibsdadp uma em cada anexo.
Ambas sdo amplas, com janelas e divisérias emicacril

FOTOS:

Fonte: questiondrio pré-correigcdo e verificacéo presencial.
. Acessibilidade

O prédio conta com elevadores, dimensdo adequada t@msito e manobras de
cadeiras de rodas, corrimdos e guarda-corpos, iashe bebedouros adaptados,
iluminacdo de emergéncia, sinalizacdo de pavimeatdegraus. Para acesso ao 15°
andar do Anexo Il, onde fica a sala de audiéndiadd, em que pese ndo haver acesso
por elevador, ha um escalador de escada.

Fonte: questiondrio pré-correigdo e verificagéio presencial.
. Vigilancia e seguranca de bens e pessoas e sistela@ombate a incéndios

A Coordenadoria de Segurancga Institucional (CSIN)reSponsavel pela
manutencdo do sistema de combate a incéndios a conmt o auxilio de Bombeiros
Profissionais Civis (brigadista), que ocupam 3 @@sliurnos e 1 noturno, em regime de
plantéo.

O prédio possui 136 extintores de incéndio, mamgaeaie incéndio e hidrantes
nos pavimentossprinklers em todos os andares. Os extintores de incéndemfor
inspecionados e recarregados em abril de 2020yvatidade até abril de 2021.

Os Agentes de Policia Judicial receberam treinaon@atprevencdo e combate a
incéndios e evacuacao de edificacdes. Foi elabdPéito de Emergéncia, nos moldes
da NBR15219/2005, no final de 2019. No entantotre®amentos de evacuagcdo que
estavam previstos para 2020 foram prejudicados pedricdes impostas pelo trabalho
remoto.

Ha 15 Agentes de Policia Judicial lotados na Sded@peracdes de Seguranca da
Rio Branco, sendo 4 afastados, por serem servidiergsupo de risco.

O sistema de monitoramento conta com 80 camergas é¢magens ficam
disponiveis por 15 dias em média. E feito o coatu# registro de entrada de pessoas
por meio de sistema informatizado. Ha portal e etegidetectoras de metasanner
de bagagem e catracas para controle de acesso.
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Cumpre destacar que, diante da realizacdo de abraalguns locais as cameras
de seguranca precisaram ser desativadas, masrsatd@das quando da finalizacédo
dos trabalhos no respectivo local.

Fonte: questiondrio pré-correigcdo e verificacéo presencial.

Sugestéo: - Realizar, assim que possivel, o treéméonde evacuacao
predial que estava previsto para 2020, adiado emudé da
pandemia de COVID-19 (item 25).

78

TRF2
Fls 399

|Documento No: 2638844-22-0-322-93-959356 - consulta a autenticidade do documento através do site http://portal.trf2.jus.br/autenticidade |



FORO DESEMBARGADORA FEDERAL MARILENA FRANCO

Estdo instaladas no Foro da Avenida Venezuela 28sViéederais, 16 Juizados
Especiais Federais e 8 Turmas Recursais, bem comoseaguintes setores
administrativos: Sec¢édo de Atendimento aos Juridézos e Cidadania — SEAJU-VZ;
Secdo de Operacdes de Seguranca — SESVZ; Seca@vilgo$ Operacionais SESOP-
VZ; Setor de Protocolo VZ.

26. Secdo de Atendimento aos Jurisdicionados e CidadaniSEAJU- VZ

A Secdo de Atendimento aos Jurisdicionados e CidadSEAJU-VZ é
subordinada a Coordenadoria de Atendimento aosdicionados e Cidadania — CJUR
- subordinada a Subsecretaria de Atividades Juidisiar SAJ—> subordinada a
Secretaria Geral da Secao Judiciaria do Rio deirdare subordinada a Direcdo do
Foro da Secao Judiciaria do Rio de Janeiro.

Subsecretaria de
Atividades Judiciarias
(SAJ)
cJ2

Secio de
Atendimento acs
Jurisdiclonados &
Cidadania
(SEAJUVZ)
FC-5

A secao conta com dezessete servidores e temtstidades previstas no JFRJ-
RTO-2019/00010. S&o realizadas atermacdo de pedidss Juizados Especiais
Federais, distribuicdo, preparo de minutas de ndtnda devolucdo das cartas
precatorias, de cartas de declinio de competénaizotacdes, baixas e redistribuicbes
de processos ainda em tramite no sistema APOLO.

O controle de frequéncia é feito pelo contato fezi@ com 0s supervisores,
através de e-mail ouWhatsapp, bem como pelo acompanhamento da leitura do
malote digital e distribuicdo dos expedientes —tasare declinios -, dos e-mails
recebidos contendo declinios de competéncia, dasaagras das minutas para o Juiz
Distribuidor e anota¢@es e redistribui¢cdes no siatdPOLO.

A verificagdo dos balcbes de entrada do Apolo eoe-lé feita diariamente,
assim como a conferéncia de cartas com mandadogridas que precisam ser
devolvidas aos juizos deprecantes.

A leitura e andamento do malote digital é realizada uma servidora, que
repassa a outros servidores para distribuicdondoirne o caso, elaboragcédo das minutas
de mandado destinadas ao Juiz Distribuidor, seridabalho, neste caso, controlado via
e-mail. Os processos distribuidos sdo guardadopastas no drive K, identificadas
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com dados do processo originario e a distribuigiie-froc, para uma localizacdo mais
rapida caso seja necessaria alguma consulta.

Na SEAJU-VZ foram lotados os servidores que atuavarSubsecdo de Campo
Grande, tendo em vista a desativacao daquela. ditisgso, uma servidora antes lotada
na SEAJU de Campo grande ficou responséavel pelanmagdo do 1° atendimento
como um todo, inclusive subsecdes, assim como eridef atividade dentro do
SUPROC. Outras duas ficaram responsaveis por liigtdio das atermacdes no
SUPROC, enquanto o quarto realiza o agendamentocatoparecimento dos
jurisdicionados ao 1° atendimento da SEAJU-VZ.

Realizada consulta as mesas virtuais e localizaddoesetor em 17/11/2020,
verificou-se haver, no sistema nos localizadores sistema e-Proc, 201 cartas
precatdrias cujos mandados ja foram expedidos eaguardam cumprimento pela
CEMAN, para posterior devolugcdo ao juizo deprecahtavia, ainda, uma carta
precatoria distribuida em 12/11/2020, cujo mandsidda ndo havia sido expediddo
sistema Apolo, havia 2 processos no balcao dedmtsendo ambos do dia 16/11/2020.

Conforme determinado no despacho TRF2-DES-202021668 entrevistada a
supervisora da SEAJU-VZ, SONIA MARIA DA SILVA SAISEsobre os
procedimentos relacionados a verificacdo diaria Mimlote Digital nas Secdes de
Atendimento aos Jurisdicionados e Cidadania.

A supervisora do setor informou que o malote digiteerificado por uma Unica
servidora designada para isso, e apenas no caf@iae ou licenca outro servidor é
designado para a tarefa. Esta servidora acessandiégnte o malote digital, recebendo, e
dando o respectivo andamento as comunicagfes/datosnescebidas. Em caso de
cartas precatérias ou processos com declinio depet@mcia os mesmos sao
distribuidos no sistema e-Proc e é feita a comgéao setor de origem por e-mail. A
fim de manter o controle dos documentos recebidsiges sédo salvos dentro de uma
pasta no Drive K com o respectivo nimero de origeno numero gerado pela
distribuicdo no e-Proc.

. Primeiro atendimento

Durante o trabalho remoto instituido pelas Res@scthh® TRF2-RSP-
2020/00010, de 15 de marco de 2020, alterada pelsolitdo n° TRF2-RSP-
2020/00017, de 07 de maio de 2020 e pela ResohftdRF2-RSP-2020/00037, de 12
de agosto de 2020, a atividade de primeiro aterdiméoi padronizada em toda a
Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro, sob orientalzialirecdo da Subsecretaria de
Atividades Judiciarias, de modo que a parte ingage em ingressar com um processo
sem advogado pode fazé-lo pela internet, atravésUHRROC O jurisdicionado escolhe
0 tipo de processo que deseja iniciar e preenchequestionario, com informacgdes
indispensaveis para a atermacdo. Apoés, faz a ramesgssistema da documentacao
necessaria e finaliza o cadastro da demanda. Aeqlé Primeiro Atendimento analisa a
demanda, cadastra e distribui o processo. Em a@asgudtes, o jurisdicionado € informado
via e-mail. Também ¢é feita a identificacdo do gidoonado por meio de videochamada
(conforme TRF2-DES-2020/21129).
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O sistema SUPROC é acessado por meio do cadastlogiee senha do
jurisdicionado  interessado, através de acesso adio sieletrbnico
https://suprocsistemas.jfrj.jus.br/pagina/atermeadaeticao-inicigl cujo link se
encontra na pagina principal da JFRJ, na intekbé@tinstruc6es para o cadastramento
da peticdo, além de modelos padronizados para iicaamergencial, LOAS e auxilio
doenca.

Com a implementacdo do SUPROC, todos os servidiaaeSEAJUs da capital
e do interior passaram a integrar o sistema, seniddos grupos de trabalhos com
tarefas definidas, de acordo com as etapas do gmamwento das demandas. Foi
ministrado um curso EAD pela Secdo de Capacitagatiado para o primeiro
atendimento, bem como foi disponibilizado manualsttema e criado um grupo de
“Whatsapp”, para que fossem passadas instructasaeas davidas.

Com o retorno parcial dos trabalhos presenciaiss dervidores e quatro
estagiarios passaram a fazer atendimento preseBstdb sendo agendados através do
sistema SUPROC atendimentos para validacdo ehdigtio de petigbes iniciais, a
principio, restritas ao auxilio emergencial. Sdenaig@dos 50 atendimentos diarios, com
a possibilidade de serem realizados encaixes d®aegjue aleguem nao dispor dos
meios necessarios para apresentarem a demandderizet. Conforme informado pelo
Diretor da Subsecretaria de Atividades Judiciareas, média, dos 50 atendimentos
agendados, tém comparecido 25 a 30 jurisdiciondtosgndo aqueles que deixam de
comparecer.

No geral, as atermacdes de pedidos seguem modaflvtenzados, sendo os
estagiarios que elaboram as atermacfes, salvo acasis complexos, que sé&o
submetidos a chefia imediata para redacdo. O DiddoSubsecretaria de Atividades
Judiciarias estima que 90% das demandas no SUPR@§are relacionados com o
auxilio emergencial, mas que o sistema ndo disgdeodtroles estatisticos, nem é
possivel gerar relatérios.

Fonte: questiondrio pré-correigdo, entrevista com o Diretor da Subsecretaria de Atividades
Judicidrias, verificagdo presencial e sitio eletrénico da JFRJ.

27. Secédo de Servigos Operacionais SESOP-VZ

A Secao de Servicos Operacionais— SESOP-VZ é simaolial a Coordenadoria
de Servicos Operacionais e Seguranca Organica PC3Qubordinada a Secretaria
Geral da Secao Judiciaria do Rio de Jan®irsubordinada a Direcéo do Foro da Sec¢éo
Judiciaria do Rio de Janeiro.

+ 1 FCa
o 1 FC3

Ao de Servigos)

Opreer
+ 1 FC3 (SESOP-NT)
FC-5
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A secdo conta com quatro servidores (sendo umaestapia a SESOP-VZ,
diante da desativagéo da Subsecdo de Campo Geateta)controlado a frequéncia por
meio da conferéncia das atividades realizadasyéstrde contatos por telefone e e-
mails, bem como pelo controle na portaria da eatda servidor, quando do trabalho
presencial.

Os servidores que trabalham remotamente realizafasaconforme a demanda
de outros setores, que solicitam servicos que posea executados online, além de
participarem das reunifes pelo sistenvdlebeX Para os servidores que trabalham
presencialmente, a rotina é o comparecimento delutrborario de funcionamento do
forum, para executar os servicos relacionados astetimento, recebimento de
materiais, supervisdo dos servicos das empresaatamlas e supervisdo do
cumprimento do protocolo de biosseguranca.

S&o atribuicdes do setor:

e Garantir a execucado dos servigos essenciais posstadférum, sobretudo os referentes
ao atendimento ao publico e a prestacao juriscagion

« Gerir os servigos de limpeza e conservacao dasagses e equipamentos;

e Gerenciar 0 uso de &reas comuns;

» Organizar e promover 0s eventos realizados no forum

e Gerenciar os materiais permanentes e de consuiftoudo;

* Agendar e viabilizar a realizagdo de audiéncias yideoconferéncia, quando o
equipamento se encontrar nas dependéncias da arodath sala multiuso;

¢ Coordenar a execucao dos servicos de copeiragemut@mgao e limpeza;

« Gerenciar 0s servi¢cos operacionais e garantirmodiencionamento.

e Cuidar para que os protocolos de biossegurance sejenpridos durante a pandemia,
nas audiéncias no décimo andar do bloco B, perfnigdicas, primeiro atendimento,
recepcdes do Férum dos blocos A e B, etc.

Fonte: questiondrio pré-correi¢do e organograma da Administra¢éo da Segdo Judicidria do Rio
de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028,).

28. Setor de Protocolo VZ

O Setor de Protocolo VZ (SEPV2)subordinado a Coordenadoria de Servigos
Operacionais e Seguranca Orgéanica - CSO8ubordinada a Secretaria Geral da Secéo
Judiciaria do Rio de Janeir® subordinada a Direcdo do Foro da Sec¢do Judidaéria
Rio de Janeiro

+1FC4
@1FC3

Sl de
Prolocoky WZ
=PV |+ 1Fca
FC-2
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Conforme esclarecido por e-mail a Corregedoria, qi@ro servidores lotados
na secao, trés fazem parte do grupo de risco epadem comparecer ao trabalho
presencial. O servidor que ndo se enquadra no gilepdsco tem comparecido ao
SEPVZ, para realizar as tarefas necessarias.

Sao atribui¢cdes do setor:

» Recebimento e envio de malotes enviados pelaségeBabsecdes, através do servico
dos Correios;

* Recebimento e envio de malotes enviados pelosfisadamais Foros e TRF, através de
rotina com transporte proprio da SJRJ;

* Recebimento das correspondéncias entregues pelmdspcadastro e
encaminhamento para os destinatarios;

» Recebimento, preparo e envio de correspondénciagppatagem pelos Correios.

Com o estabelecimento do regime de trabalho renpmo,estar proibido o
comparecimento aos prédios e devido a falta ddaeguntacdo, o servico de malotes
foi complemente suspenso e as correspondéncias fareebidas na portaria, tendo
ficado armazenadas na carceragem. Os servidorasarfica disposicdo da CSOP,
participando de reunides para planejamento e refagéo do trabalho, apds a
retomada.

Autorizado o retorno parcial pela Resolucdo TRFRR820/00037, o Setor de
Protocolo realizou um mutirdo para o0 cadastrameatoencaminhamento das
correspondéncias acumuladas, em meio fisico. Apdegalamentacdo da tramitacédo
eletrbnica de documentos, em regra, as correspoiadénecebidas passaram a ser
digitalizadas e enviadas via Sistema Siga-Doc a&s$imatarios, conforme JFRJ-RTO-
2020/00005, de 26 de agosto de 2020. Nos casopa@anais de correspondéncias nao
digitalizaveis ou sigilosas, a unidade destinatéaacorrespondéncia € comunicada,
para que agende a retirada da correspondéncidaro se

Quanto a remessa de malotes pelas Varas da Veagfoeinformado pela
servidora do Setor que ainda ndo houve solicitaighencaminhamento por nenhuma
Vara, mas, basta que a Vara entre em contato cegton para que seja agendado o
recolhimento do malote para envio.

29. Secdo de Operacdes de Seguranca — SESVZ

A Secao de Operacgfes de Seguranca -SESSubordinada a Coordenadoria de
Segurancga Institucional (CSINy subordinada ao Nucleo de Seguranga Institucional
(NSEG) > subordinada a Secretaria Geral da Secdo Judicéridio de Janeire>
subordinada a Diregao do Foro da Secao JudiciéarRia de Janeiro
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Segdo de Segio de
Operacies de Operacdes da
Seguranga AB Seguranca VZ
{SESRB) (SESVZ)
FC-5 FC-5

Ha 15 Agentes de Policia Judicial lotados na Sded@peracdes de Seguranca da
Venezuela, sendo 2 afastados, por fazerem pageuige de risco.

Incluiu-se nas atribuicbes do setor a realizacam@das relacionadas a seguranca
de pessoas e bens, destacando-se o controle deleemtrsaida de pessoas, veiculos,
bens e mobilidrios; verificacdo de cameras de segar abastecimento de carros;
traslado de magistrados; cobertura de missdes drasobases; acompanhamento de
audiéncias; acompanhamento dos plantfes; fiscabizage estacionamentos e
acautelamento de armas.

Os agentes de seguranca trabalham conforme esedi@lthlho de 12 ou 24
horas, conforme o caso.

Fonte: questiondrio pré-correigdo, verificagdo presencial e organograma da Administragdo da
Secdo Judicidria do Rio de Janeiro (TRF2-RSP-2019/00028).

30 Infraestrutura Predial (Foro Desembargadora FederalMarilena Franco)

O imovel situado na Avenida Venezuela, 134 posfis &nexo, com 10
pavimentos cada. Ali sdo instaladas 10 Varas Fed€raninais, 12 Varas Federais de
Execucao Fiscal, 16 Juizados Especiais Federauendas Recursais.

As instalacbes apresentam boas condicbes de limpeaaservacdo, e
climatizacdo. Os ambientes sao amplos e bem illdogia o mobiliario apresenta bom
estado. Nos ultimos doze meses foram realizadass atm faixada do prédio, para
manutencdo do revestimento (pastilhas) e estaocosermlizadas a manutencdo da
pintura em pontos especificos, melhorias no sistdenarrefecimento de agua do ar
condicionado e troca de pisos no anexo |.

Conforme questionario pré-correicdo, as instalacékdricas e 0s pontos
hidraulicos estdo em funcionamento.

Foram instaladas duas salas de audiéncias hilmiold)° andar do anexo |I.
Ambas s@o amplas, com janelas e divisérias emcacril

FOTO:
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. Acessibilidade

O prédio conta com elevadores, rampas nos desndigiensdo adequada para
transito e manobras de cadeiras de rodas, corriredgearda-corpos, banheiros e
bebedouros adaptados, iluminacdo de emergéncadizaigho de pavimentos e degraus
e vagas reservadas para idosos e pessoas corémg#ci

. Vigilancia e seguranca de bens e pessoas e sistelmaombate a incéndios

A Coordenadoria de Seguranca Institucional (CSIN)reSponsavel pela
manutencdo do sistema de combate a incéndios,te com o auxilio de Bombeiros
Profissionais Civis (brigadista) que ocupam 3 posliornos e 1 noturno em regime de
plantéo.

O prédio possui extintores de incéndio, mangualemgcéndios e hidrantes nos
pavimentos; sprinklers em todos os andares. Os extintores de incéndiamfor
inspecionados e recarregados em abril de 2020yabdade até abril de 2021.

FOTOS:
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Os Agentes de Policia Judicial receberam treinaon@atprevencdo e combate a
incéndios e evacuacdo de edificacdes. Foi elabdPtatm de Emergéncia nos moldes
da NBR15219/2005, no final de 2019. No entantotremamentos de evacuacdo que
estavam previstos para 2020 foram prejudicados petdricdes impostas pelo trabalho
remoto.

Ha 15 Agentes de Policia Judicial lotados na Sdedperacdes de Seguranca da
Rio Branco, sendo 2 afastados por serem servidergsupo de risco.

O sistema de monitoramento conta com 161 camer@as doagens ficam
disponiveis por 15 dias em média. E feito o coatu# registro de entrada de pessoas
por meio de sistema informatizado. H& portal e etgjdetectores de metagsannerde
bagagem, catracas para controle de acesso.

. Carceragem

A Carceragem fica localizada no térreo do anexpdssui ligacao direta com o
estacionamento, facilitando a escolta do réu preszarceragem é composta de 6 celas
individualizadas, amplas e bem conservadas. Ha phoisitérios que possibilitam ao
advogado comunica-se com o réu preso.

FOTO:

Celas carceragem Parlatério
. Sala da OAB e salas de pericia
A sala da OAB esta localizada no térreo do anedevidamente mobiliada.

As oito salas de pericia ficam localizadas no téde anexo | contando com maca,
balanca antropométrica, cadeiras, mesas e biont® waa. Ha ainda, uma antessala
de espera com cadeiras.

FOTOS:

Sala da OAB
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Sala de pericias e antessala

Sugestdo: - Realizar, assim que possivel, os meimdos de
evacuacao que estavam previstos para 2020 adiadosigude da
pandemia de COVID-19. (item 30)

31. Centro Judiciario de Solucéo de Conflitos e Cidadda — CESGRANDE

O Centro Judiciario Regional de Solucao de CorfleoCidadania de Campo
Grande (CESGRANDE) foi instalado pela Portaria RFZ-PNC-2016/00009. Em que
pese a transferéncias dos Juizados Especiais depcCdBmande para o Foro
Desembargadora Federal Marilena Franco, as atiegddd conciliacdo relacionadas a
competéncia destes Juizados permaneceu com o CHSOIRA

Cumpre destacar que ndo ha servidor lotado no CEBSIBE, mas uma
servidora lotada na SEAJU-VZ se encarrega exclogwde das atividades do Centro.

A selecdo dos processos para conciliacdo €& feita diame
listagem enviada mensalmente pelos Juizados. Qegm0s aptos a conciliagdo sao
encaminhados pelo sistema e-Proc para o CESGRARB&izada a conciliacdo, sao
anexadas aos processos todas as atas e videdantesullas audiéncias realizadas e
devolvidos o0s processos aos respectivos Juizadasa pue 0s juizes lancem
sentengas/homologacdes.

Os processos recebidos sdo conciliados e devolnid@sazo médio de 30 a 60
dias, ndo havendo, segundo informado pela servidsponsavel pela CESGRANDE.

As estatisticas de acordos realizados sdo enviadasdlicleo de Métodos
Consensuais de Solugcdo de Conflitos — NPSC2 paemseublicados no sitio
eletrbnico do mesmo _ (https://www10.trf2.jus.br/dbiacao/resultados/resultado-
consolidado-dos-mutiroes-de-conciliacao-realizagins2020):
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CESGRANDE

Periodo
Janeire
Fevereiro
Marco
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosio
Setembro
QOutubro
Novembro
Dezembro

TOTAL

Audiéncias Realizadas

25

51

26

74
27
63

327

Acordos Homologados

24

40

86

658
26
61

306

Ocultar/Exibir colunas H csv || Excel || POF || Imprimie |

TRF2
Valor Conciliado em Rs % de Acordos FIS 409

69,546 51 96,00%
105.010,42 78,43%
2199 41 100,00%
241718,02 100,00%
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RECOMENDACOES DA CORREICAO ANTERIOR

As recomendac¢des foram comunicadas ao Juiz Fddieeabr do Foro da Secéo
Judiciaria do Rio de Janeiro por meio do oficio ZRBFI-2019/04934 e oficio
complementar TRF2-OFI-2019/21507 e respondidas PEO, conforme despachos
JFRJ-DES-2019/29202 e JFRJ-DES-2020/09586:

Primeira recomendacidPromover os reparos, ajustes e instalacdes nasasre
descritas no item 1 desta deciséo;”

Resposta‘Quanto ao Férum da Av. Rio Branco, a maioria deparos e ajustes estéo
contemplados no Projeto de Reforma da Rio Bran@ spuencontra em execuc¢do. Quanto ao
Férum Desembargadora Federal Marilena Franco, ogams j& foram executados. Quanto ao
imovel da Rua Equador, foram sanados os problereferantes ao gotejamento e vazamento
dos telhados, foi realizada a troca das lampadasadED e esta em curso a elaboracéo de
especificacdo para contratacdo de fornecimentostaiacdo de piso epdxi de alta resisténcia
no local. Quanto ao imovel da Rua Sdo Januarioarforrealizadas melhorias quanto aos
problemas de infiltracdo e substituicdo das esqigsddos saldes por esquadrias de aluminio
com basculas e tela.”

Segunda recomendacaddéstacar servidor para a triagem e controle de aoeas
salas de pericia, em substituicao ao brigadista gjulmente realiza a tarefa, conforme item 3
desta deciséo”;

Resposta:“Encontra-se em andamento a contratagdo de recejsia para atuar
na sala de pericias médicas judiciais (JFRJ-SEC9AW1048). No momento, a servidora Maria
Eunice Barbosa da Silva, matricula RJ11608, estarado na gestdo administrativa da pericia,
bem como foi lotada servidora que atuara diretaraerats salas de pericia.”

Terceira recomendacatCientificar o juizo da 12 Vara Federal Criminal 3 Rcerca
do estado do veiculo acautelado na garagem da dwador e cuidar para que seja cumprido o
art. 381 da CNDIRFO, conforme item 4 desta deciséo

Resposta‘O juizo da 12 Vara Federal Criminal foi cientifida acerca do estado do
veiculo FIAT PALIO EX - PLACA AID - 5217/PR, acéatle na garagem da Av. Equador,
bem como da inclusdo do mesmo no processo admatinistrn® JFRJ-ADM-2019/00029,
relativo ao desfazimento de bens, conforme JFR3IZDED/04213;”

Quarta recomendac&tAvaliar as condi¢des do prédio ocupado pelo Argqududicial
para os fins dos arts. 61, IV, e 69, paragrafo Onida Lei n° 8.112/1990, item 5 desta
deciséo;”

Resposta‘Apesar de o Arquivo Judiciario requerer um projetom muitas acdes, ja
foram feitas diversas melhorias desde a ocupacdadnuivel. Recentemente o imével foi
pintado, houve a reforma das instala¢des elétricaaslhorando a iluminacao nos sales, houve
a reforma parcial das esquadrias nos saldes, que aanelhorar em muito a ventilagédo, pois
foram instaladas basculas e telas que permitemestees figuem abertas em todo o expediente.
Frisa-se que tais a¢fes implicam, muitas vezeppdibilizacdo dos espacos nos saldes, o que
aumenta o grau de dificuldade ou inviabiliza a exgo dos servicos quando esta ndo pode ser
feita;”
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Quinta recomendacatProvidenciar solu¢éo para os morcegos que habitarmbvel,
danificando com fezes os arquivos, além de eventa a saude dos servidores, também nos
termos do item 5;”

Resposta*As esquadrias dos saldes foram substituidas pguadrias de aluminio
com basculas e tela, o que possibilitou a manutedgiventilacdo do ambiente sem permitir a
entrada dos morcegos;”

Sexta recomendacabEsclarecer os atrasos na execucdo de mandados r@MCE
Coordenadoria de Controle de Mandados, e inform&aregedoria em 15 (quinze) dias, as
medidas adotadas para sanear a situagdo e as medidaontrole que adotard para evitar a
repeticdo, conforme topico 6 desta decisao

Resposta¥Quanto as providéncias a serem adotadas na teatakévevitar atrasos no
cumprimento dos mandados, participo que a Coorderiad de Mandados tem
enviado mensagens eletrénicas aos oficiais de cpuséilertando sobre a importancia do
respeito aos prazos regulamentares de devolucdoedpedientes, sem, porém, deixar de
primar pela qualidade na execugédo das diligénclgescento que, nos Ultimos anos, o volume
de trabalho por oficial de justica cresceu consal@imente, por conta da grande diminuicao
da forca de trabalho, ocasionada por diversos fesotais como aposentadorias, remog¢fes sem
permuta e licencas médicas prolongadas, que alcamgiz de 10% (dez por cento) de cargos
vagos.”

Oficio complementar:“solicita-se esclarecimento quanto a recomendacédo IV
Especificamente, no tocante & avaliagdo das coedicdo prédio ocupado pelo Arquivo
Judicial, uma vez que o artigo 69, paragrafo Unida, Lei n°® 8112/1990 exige permanente
controle da atividade de servidores em operacadomais considerados insalubres, com o
controle permanente da atividade do servidor, sdegaacéo aos limites de tolerédncia e tempo
de exposicdo dos servidores aos agentes nocivém de disponibilizar equipamentos de
protecéo individual como mascaras, luvas e 6culos.

Outrossim, solicito elucidagdo no tocante a recodeeido VI, relativamente
as medidas adotadas pela CCOM para sanear a situags 768 mandados fora do prazo de
cumprimento, bem como as eventuais medidas diz@ipk aplicadas aos Oficiais de Justica
constantemente em atraso.”

Resposta complementdfComplementando a informagéo anteriormente enviada
por esta Direcdo do Foro, referente a recomendabdoconforme despacho n. JFRJ-DES-
2020/08435, do Diretor da Subsecretaria de Gest&irafegica, destaco as seguintes
informacdes:

Cabe a esta Subsecretaria, inicialmente, consigna a Administragdo envidou
todos os esforcos necessarios para melhoria dasdicdes do prédio utilizado pela
Coordenadoria de Gestdo Documental; tanto na apcéeadas aquisicdes pleiteadas por esta
Subsecretaria, bem como na otimizacdo da forcaalwatho, com vistas a reorganizacdo do
acervo administrado pela unidade.

Especificamente quanto aos itens apontados, infamivo S.2 que a aquisicao de
contéineres, de estantes deslizantes de ultimazgerdoem como a modernizacdo do sistema de
combate e prevencdo a incéndios, em muito contdbupara a melhoria das condi¢Bes de
trabalho na localidade, além das medidas outroracirenadas pela Direcao do Foro.

Esclareco ainda, que todos os colaboradores diretam envolvidos nas
atividades da Coordenadoria de Gestdo Documentarfauso dos equipamentos de protecéo
individual adequados para seguranca e preservagasaiide e da integridade fisica.

Informo que ja havia, por determinacao de V. %) sinalizada a priorizacéo da
reorganizacao do espaco fisico a que se refereeegiediente, aos gestores responsaveis pela
Coordenadoria de Gestdo Documental, sendo certg igi@almente, foi necessario organizar
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todo o acervo de processos fisicos digitalizadtisalmente localizados no Complexo da Rua
Equador.

Embora haja reais limita¢cdes de toda ordem, estas8cretaria, contando com o
apoio de outras areas administrativas, pretendecal em pratica o projeto de reorganizagao
do espaco "adquirido" pela aquisicdo de estanteslizentes (projecdo em anexo), 0 que em
muito contribuird para a melhoria das condi¢6es tdgbalho, constantemente monitoradas
pelos gestores da unidade.

Registro por derradeiro que, apds o retorno dasidides presenciais, findada a
guarentena imposta pela pandemia relacionada ao o@atVirus, serdo necessarios
aproximadamente 30 dias Uteis para conclusdo dgefwp que caminhara em paralelo as
atividades da unidade, vez que, por conta da ssspedas atividades, havera consideravel
demanda a ser atendida, em especial pedidos degiegamento das unidades judiciarias e
remessa de processos para arquivamento que nagguder atendidos remotamente.”

Referente & recomendacédo VI, conforme despachBRi-DES-2020/08255do
Diretor da Subsecretaria de Atividades Judiciaridsstaco as seguintes informacdes:

"Esclare¢o ainda que, diante da auséncia de solue#@noldgica para o controle
das ordens judiciais cujo prazo para cumprimentthteultrapassado o periodo regulamentar,
adotaremos 0 controle manual a ser realizado pedag0es de Mandados onde houver,
contudo, diante do déficit de pessoal e da ja natéobrecarga de trabalho que recai sobre
essas unidades, torna-se grande o risco de falkaten procedimergo

Esta Direcao continuard a diligenciar junto & STRH2 para que se alcance uma
solucao para o controle automatico de prazos deprimento de mandados judiciais junto aos
sistema processuais informatizados."

Destaco, ainda, que Secretaria Geral acompanhamglementacdo do controle
manual para controle das ordens judiciais e no prae 30 (trinta) dias prestara novas
informacdes a esta Direcéo do Foro, que encaminlo@@rtunamente a essa D. Corregedoria.

Quanto as medidas disciplinares aplicadas aos @ificide Justica que se
encontram com mandados em permanente atraso e &@olacumprimento, esclareco que
determinei a abertura de procedimento administatiisciplinar para apuracéo dos fatos.”
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SUGESTOES DA EQUIPE DE CORREICAQ

Em face do presente relatério, a equipe de cooemdresenta ao Exmo.

Corregedor Regional as seguintes sugestbes de amprmanto dos setores
administrativos correcionados, devendo a Direcdéam da Secdo Judiciaria do Rio
de Janeiro, em 30 dias, encaminhar a Corregedséagbrio informando as providéncias
implementadas para:

1)

2)

3)

4)

5)

Dar prosseguimento a contratacdo de aparelhosOmilgds repelentes de
morcegos (JFRJ-MEM-2020/06618 e JFRJ-DES-2020/27A3dra o prédio do
Arquivo Geral da Sec¢édo Judiciaria do Rio de Jan@&é&m Cristévao), bem como
avaliar a necessidade de uma terceira etapa dodmute limpeza no referido
local (item 2), ressaltando-se que na ultima cofieiordinaria (PA 0100013-
48.2019.4.02.0000) constou recomendacao fRuavidenciar solucdo para os
morcegos que habitam no imovel, danificando corasfes arquivos, além de
eventual risco a salde dos servidores”
Tendo em vista que na dltima correicdo ordindriaA (P100013-
48.2019.4.02.0000) também ja constou recomendacda “gsclarecer 0s
atrasos na execucédo de mandados na CCOM — Coordenade Controle de
Mandados, e informar a Corregedoria em 15 (quinzégs, as medidas
adotadas para sanear a situacdo e as medidas deaterque adotara para
evitar a repeticédo; a DIRFO/RJ devera, no prazo de 90 (noventa) dias
(1) providenciar a automatizacéo do controle de praeosumprimento de
mandados judiciais, sendo imediatamente revistatica de suspenséo
de prazos sem expressa autorizacdo normativa {idefal).
(i)  Verificar a situacdo dos mandados com prazo pargpgmento vencido
antes das portarias JFRJ-PGD-2020/00008, JFRJ-RQOaD010,

JFRJ-PGD-2020/00011, JFRJ-PGD-2020/00016, JFRJ-PGD-

2020/00021, JFRJ-PGD-2020/00023 e JFRJ-PGD-2022900Que
suspenderam a contagem dos prazos para o cumpichenimandados
ordinarios j& distribuidos aos oficiais de justigapartir de 17/03/2020,
bem como tomar as medidas necessarias ao exameveguad
responsabilizagdo disciplinar aos responsaveis (1i@.4.2).

Assim que normalizado o trabalho presencial, reafiarca-tarefa no arquivo a

fim de localizar os processos ndo encontrados;addis no item 1.2, bem como

priorizar o pedido de desarquivamento do proce44d@®8-17.1997.4.02.5101

(97.0114028-1) (item 1.2).

Relativamente ao prédio sede da JFRJ localizadRuaado Equador:

@ verificar com urgéncia a situacao estrutural ddgays;

(i) adotar medidas a evitar 0 acesso de pessoas addealb prédio;

(i)  reforcar o sistema de combate a incéndio, tendovista a guarda de
materiais inflamaveis no local e a inexisténcia rangueiras ou
sprinklers

(iv)  providenciar o armazenamento dos processos fislgglizados em
local seguro de danos, uma vez que verificado vamtima sala em que
se encontra parte do acervo, localizada no patimdeel (itens 4.3 e 5).

Encaminhar a 222 VF 0s processos e caixas endostrma sala da

Subsecretaria de Controle Interno, pertencentefediida Vara Federal (item

19).
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6) Realizar, assim que possivel, os treinamentos deuagéo predial que estavam
previstos para o ano de 2020, adiados em virtugeddemia de COVID-19
(itens 19, 25 e 30).

7) Dar andamento aos seis processos que constamaéo lole entrada da SEAJU-
RB, listados no item 20.

ENCERRAMENTO

Tudo verificado, submeto a Vossa Exceléncia o pteseslatério, elaborado
pelos servidores da Corregedoria Regional CAROLDE OLIVEIRA CARNEIRO
TEIXEIRA (matricula 15.995) e LAERTE JUNIOR DE OLE/RA NERY (matricula
12.335), sob a supervisdo PATRICIA LERNER BASSOtffoala 16.025), que ora o
subscreve.

Rio de Janeiro, 11 de novembro de 2020.

PATRICIA LERNER BASSO
Assessor Judiciario
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